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ANEXO I - MODULOS, SUBMODULOS E REQUISITOS FUNCIONALIS.

ESPECIFICACOES BASICAS GERAIS

1. Acesso e Compatibilidade
O sistema devera atender aos seguintes requisitos de acesso e compatibilidade:

» Utilizar protocolo HTTPS em todas as comunicagdes, assegurando a confidencialidade e a integridade

das informacgdes por meio de criptografia.

» Ser compativel com os principais navegadores de mercado, incluindo Mozilla Firefox, Google Chrome e

Safari, nas versdes estaveis mais recentes.

* Operar nos sistemas operacionais Windows, Linux e macOS.

2. Cadastro Unico e Integridade dos Dados
A solugdo devera adotar arquitetura de Cadastro Unico, garantindo:

» Compartilhamento nativo de dados entre todos os modulos do sistema, vedada a utilizagdo de mecanismos
de integracdo via replica¢do, sincronizacdo ou espelhamento de bases que possam comprometer a

integridade dos registros ao longo do tempo.
* Cruzamento de informac¢des entre modulos sem redundancia de dados.

* Consisténcia e rastreabilidade dos cadastros compartilhados entre todas as areas da solucao.

3. Exportac¢ido de Dados e Relatorios
O sistema devera disponibilizar recursos completos de geracao e exportacao de relatorios, contemplando:

* Exporta¢do dos dados exibidos em tela nos formatos: PDF, DOCX, XLSX, JPEG, CSV e TXT, entre

outros.

*  Processamento de relatorios em segundo plano (background), permitindo ao usuario executar outras

rotinas durante a geragdo, com emissdo de notificagdo em tela ao término.

*  Suporte a inclusdo de elementos visuais nos relatorios, tais como textos, imagens, linhas, formas

geomeétricas, campos calculados, codigos de barras, codigos QR e graficos.

» Visualizacao do historico de execugdes de relatorios, com informagoes detalhadas de cada execucao.

» Salvamento de parametros preenchidos para reutilizagao em execugdes futuras.
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Compartilhamento de relatérios entre usuarios do sistema.

Agendamento de relatorios com configuragao personalizdvel de parametros.

4. Suporte e Documentacio

A solugdo deverd disponibilizar:

Recurso de help on-line contextualizado, permitindo ao usuario sanar dividas operacionais sem

necessidade de abertura de chamado técnico.

5. Seguranca da Informacao

A solugdo devera implementar seguranca em multiplas camadas, abrangendo:

Validagdes no lado cliente e controle de acesso as funcionalidades da aplicagdo.
Utilizag@o de protocolos seguros de comunica¢do (HTTPS/TLS).
Restricdao de acesso a enderecos e portas utilizados para gerenciamento técnico e manutengao.

Mecanismos de controle de acesso no Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) que impegam

usudrios nao autorizados de consultar, alterar, imprimir ou copiar dados da base.

6. Conformidade com a LGPD — Lei n° 13.709/2018

Em atendimento as disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, o sistema devera, no minimo:

Restringir o acesso ao sistema a usuarios previamente cadastrados, mediante autenticagao por credenciais.

Registrar em trilha de auditoria todas as alteragdes realizadas nos cadastros, assegurando rastreabilidade
plena.

Permitir que o cidadao solicite, por meio de protocolo online, relatério das operagdes realizadas sobre
seus dados pessoais.

Possibilitar a designacdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) no Portal da

Transparéncia, com disponibiliza¢do dos dados de contato pertinentes.

7. Integracao com o SIAFIC

O sistema devera ser integrado ao Sistema Unico e Integrado de Execug¢do Orgamentaria, Administragdo

Financeira e Controle (SIAFIC), em conformidade com:

Art. 48, § 1°, inciso III, da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Decreto Federal n® 10.540/2020 e suas alteracdes posteriores.
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8. Gestao de Usuarios e Controle de Acesso
O sistema devera dispor de mdédulo completo de gestdo de usudrios, contemplando:
* Criagdo de usuario unico para acesso unificado a todos os méddulos da plataforma.

» Exigéncia de autenticagdo para acesso ao sistema, admitindo no minimo login por CPF/CNPJ e senha, ¢

suportando adicionalmente: e-CPF/e-CNPJ (certificado digital), autenticagao via Gov.BR e biometria.

* Controle de permissdes por usudrio e por grupo de usudrios, com defini¢do granular de permissdes de
inclusdo, alteracdo, exclusdo e agdes especificas (estorno, cancelamento, calculo, desativacdo, entre

outras), aplicaveis individualmente por modulo.

* Permissdo para que um usudrio conceda acesso a outro, bem como a criacdo de grupos com permissoes

especificas a conjuntos de funcionalidades.
» Consulta ao historico de acessos concedidos e aos usudrios atualmente logados.

* Identificagdo do usuario responsavel pela concessao de acesso a outro, com possibilidade de consulta aos

termos de consentimento correspondentes.
» Consulta pelo usuério do seu proprio historico de acessos em todos os mddulos, por periodo determinado.

» Registro dos eventos de entrada e saida do sistema por usuario.

9. Auditoria
Nos principais cadastros do sistema, os registros de auditoria deverao:
» Estar acessiveis ao usuario durante a execucao ou consulta de alteracdes.
» Exibir os dados inseridos nas operacdes de inclusao.
» Exibir os dados anteriores € novos nas operagdes de alteragao.
» Exibir os dados anteriores nas operagdes de exclusdo.

* Permitir que administradores aprovem alteragdes em cadastros vinculados a entidades especificas.

10. Notificacoes e Comunicacoes
O sistema devera:
» Permitir o envio de notificagdes a usuarios logados.

* Dispor de servico de envio automatizado de e-mails quando necessario, configuravel por rotinas do

sistema.
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11. Usabilidade e Interface
A interface do sistema devera:

* Permitir ao usudrio a utilizagdo de multiplas janelas simultaneas na mesma aba do navegador, tanto do

mesmo moédulo quanto de médulos distintos.

» Possibilitar a alternancia, minimizagdo, maximizagao ¢ fechamento de janelas individualmente.
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SEGURANCA E INFRAESTRUTURA DO SISTEMA

1. Conformidade Legal e Declaracdes Obrigatdrias
No ato da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera:

» Apresentar declaragdo formal de que o sistema ofertado atende integralmente aos dispositivos da Lei n°

13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

2. Arquitetura e Modelo de Operacao
A solugdo devera ser estruturada sob os seguintes paradigmas arquiteturais:

» Operar sob o paradigma multiusudrio, com integracao total entre os modulos, garantindo que os usudrios
alimentem as informag¢des em cadastro Unico para todas as areas, com integracdao automatica aos modulos

que vierem a ser implantados.

* Funcionar em ambiente exclusivamente web (online), com todos os mddulos desenvolvidos em linguagem

nativa para web e respondendo as requisigdes por meio de servidores de aplicacao web.
»  Operar sob protocolo de rede TCP/IP, em ambiente cliente-servidor.
» Ser mantido em data center de responsabilidade da CONTRATADA.

* Ser multitelas, permitindo abertura simultinea de quantas janelas forem necessarias para consulta e

desempenho das atividades.

* Ser multientidades (Secretarias e Prefeitura), permitindo acesso a exercicios anteriores constantes do

banco de dados sem necessidade de sair de um sistema para entrar em outro.

3. Compatibilidade com Navegadores e Sistemas Operacionais
O sistema devera ser compativel com os seguintes navegadores, nas versdes minimas indicadas:
* Mozilla Firefox — versdo 55 ou superior.
* Google Chrome — versao 55 ou superior.
* Microsoft Edge — versao 25 ou superior.
» Safari — versdao 10 ou superior.

Devera operar nos seguintes sistemas operacionais:

*  Windows, Linux, macOS, Android, iOS e Chrome OS (Chromebook).
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4. Infraestrutura e Alta Disponibilidade

A CONTRATADA devera prover recursos que garantam a seguranga ¢ a alta disponibilidade do sistema, com as
seguintes caracteristicas:

4.1 Conectividade e Roteamento

* Enlace com BGP (Border Gateway Protocol — Protocolo de Roteamento Dinamico) através de roteadores
com no minimo 2 (duas) operadoras distintas, a fim de garantir a alta disponibilidade do bloco de
enderegos IP.

4.2 Protecao de Perimetro

» Firewall de borda redundante para filtragem e bloqueio de invasdes originadas por falhas nos protocolos

TCP/IP.

» Firewall interno disponivel exclusivamente para a CONTRATANTE, permitindo a criacdo de regras NAT
(Network Address Translation) para portas acessiveis externamente conforme as necessidades das
aplicacdes, fornecendo estrutura virtual isolada.

4.3 Certificacao e Criptografia

» Certificado digital SSL valido para o dominio da aplicac¢do, garantindo autenticidade e criptografia das

informacodes transmitidas.

* A validagdo do certificado SSL deverd ser realizada periodicamente por empresa terceirizada

especializada em seguranca, a cargo da CONTRATADA.

5. Controle de Acesso e Gestao de Usuarios

O sistema devera dispor de modulo completo de controle de acesso, contemplando:

5.1 Perfis e Permissoes

* Definicdo de perfis de usuarios, com possibilidade de vinculagao do usudrio a um ou mais perfis, incluindo
perfis pré-definidos como: Operacional, Gerencial, Consulta de Pessoas e Enderegos, Manutengdo de
Pessoas, Processo Digital Gerencial, entre outros.

» Controle de acesso a aplicacdo pela gestao dos direitos de acesso (consulta, inclusdo, alteracdo, exclusio),

com atribuicdes de fungdes e privilégios por usudrio e/ou perfil.

* Atribui¢do, por usuario, de permissdo exclusiva para incluir, alterar, consultar e/ou excluir dados nas telas

de consulta.
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» Controle de permissao de acesso por horario e por periodo, possibilitando restringir o acesso ao sistema

— inclusive remoto — de usuarios em situagdo de afastamento de suas fung¢des.

» Concessdo de privilégios a diretores de areas na qualidade de supervisores, condicionada a devida

autorizagao.

* Acesso ilimitado de usuarios simultaneos, sem necessidade de aquisicao de novas licengas de quaisquer

dos softwares utilizados pelo sistema, incluindo médulos basicos e operacionais.

5.2 Senhas e Bloqueios

* Bloqueio automatico da sessao quando a estacdo de trabalho permanecer inativa por periodo igual ou

superior a 15 (quinze) minutos, com parametrizacao pelo administrador do sistema.

» Controle de expirag¢do de senhas, com possibilidade de defini¢cdo, em nivel de usuario, sobre expira¢do ou

ndo, prazo em dias ou data especifica.

* Bloqueio de acesso apds 3 (trés) tentativas de autenticagdo malsucedidas, com possibilidade de

configuragdo desse limite pelo administrador.

» Garantia de que as senhas sejam trafegadas e armazenadas de forma criptografada, por algoritmo proprio
ou hash padrao (MDS5, SHA ou equivalente superior), vedada sua exibi¢do em telas de consulta, cadastro

de usuarios ou acesso ao sistema.

5.3 Sessoes ¢ Monitoramento

* Consulta de sessdes ativas no servidor, com exibi¢ao de: data de inicio da sessdo, data da ultima
requisi¢do, cédigo e nome do usuario, tempo total da sessdo e endereco IP da estacdo de trabalho, com

possibilidade de encerramento da sessao pelo administrador.

» Historico de acessos por usudrio e por fun¢do, com registro de data, hora, nome do usuario e IP local no

momento da operacao.
* Gerenciamento dos acessos (permitir/coibir) aos logs do sistema.

* Envio de mensagens internas ou por e-mail para um ou varios usudrios, conforme selecao.

6. Auditoria e Rastreabilidade
O sistema deverd manter LOG de auditoria de todas as operagdes realizadas nas tabelas, registrando:
» Tipo da operagao realizada (inclusdo, alteracdo ou exclusdo).

* Funcao do sistema a partir da qual a operagao foi executada.

» Estacdo de trabalho (endereco IP da méaquina local) de onde a operagdo foi realizada.
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Identificacdo do usudrio responsavel pela operagao.

Tabela afetada e os dados incluidos, alterados ou excluidos.

Na visualizagdo dos registros de auditoria, o sistema devera exibir:

Dados inseridos, nas operagdes de inclusao.
Dados anteriores € novos, nas operacdes de alteragdo.

Dados anteriores, nas operacdes de exclusio.

7. Politica de Atualizacées do Sistema

Por se tratar de aplicagdo web mantida em data center em nuvem, as atualizagdes deverdo observar as seguintes

caracteristicas:

O procedimento de atualiza¢do devera ser automatizado, sem necessidade de intervengdo do usuario,
executado, controlado e auditado pela CONTRATADA, garantindo a disponibilidade imediata do sistema

apos cada atualizagao.

As atualizagdes deverdo surtir efeito imediato em todas as estagdes de trabalho da CONTRATANTE,
ressalvados arquivos de camada front-end em cache no navegador, que poderdo ser atualizados mediante

regras especificas.
Disponibilizacdo de logs das atualizacdes executadas anteriormente para visualizagao pelo usuario.
Acesso posterior a documentagao de cada release langada ou atualizada, sempre que necessario ao usuario.

Vinculagdo de codigo exclusivo a cada novo atendimento registrado pelo sistema, com possibilidade de

listagem e visualizacdo posterior.

8. Banco de Dados e Integridade das Informacdes

O sistema devera atender aos seguintes requisitos relacionados ao gerenciamento e a integridade do banco de

dados:

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, ndo permitindo a exclusdo de
informacdes que possuam vinculo com outros registros ativos, tanto via sistema quanto diretamente no

banco de dados.

Operar sob o conceito de controle de transagdes atomicas (tudo ¢ gravado ou nada ¢ gravado), garantindo

a integridade das informagdes em casos de queda de energia, falhas de hardware ou software.

Permitir a realizacao de copias de seguranca (backup) de todos os dados, sem criptografia, de forma online

e com o banco de dados em pleno funcionamento.
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» Fornecer o Dicionario de Dados de todas as tabelas contidas na base de dados.

» Restringir a entrada de dados exclusivamente via sistema, vedado o acesso direto ao banco de dados pelos

usuarios.

9. Cadastro Unico e Dados Compartilhados

O sistema devera possuir cadastro unico que permita a gestdo de dados unificados, contemplando no minimo os

seguintes contextos:
» Pessoas (fisicas e juridicas).
* Bancos ¢ agéncias.
* Tributos.
*  Moedas.
» Bairros e logradouros.
* Produtos.
* Centros de custo.
* CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes).

Esses dados deverdo estar disponiveis e compartilhados em todos os modulos da solugdo.

10. Integracio com o Diretorio Nacional de Enderecos (DNE)
O sistema devera contar com integracao com o Diretorio Nacional de Endere¢os (DNE) dos Correios, observando:
» Atualizacdo mensal automatica da base de enderecamento.

» Valida¢ao dos enderecos informados no sistema em conformidade com o DNE, com emissao de alerta ao

usudrio em caso de inconformidades, permitindo ajuste.

* As tabelas de cidade, estado e pais, incluindo seus relacionamentos, deverdo ser disponibilizadas e
atualizadas automaticamente pela ferramenta de gestao, sem necessidade de manutengao pelos usudarios,

exceto para enderegos estrangeiros.

* Rotina de consulta de cidades com pesquisa disponivel pelas seguintes chaves de acesso, no minimo:
Nome da Cidade, Nome do Estado, Sigla do Estado, CEP, Cédigo DNE, Cddigo Receita Federal e Codigo
IBGE.
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11. Integracao via Web Services

O sistema devera oferecer recursos de integracdo exclusivamente por meio de web services, com as seguintes

caracteristicas:

» Disponibilizagdo dos web services mediante concessdo de privilégios especificos a determinados

usuarios, que deverao solicitar liberagdo diretamente a entidade desejada.

12. Exportacao de Dados e Relatorios
Todos os modulos deverao fornecer relatdrios e consultas com as seguintes opgoes:

* Visualizag¢do em tela, com possibilidade de impressao ou exportagao.

» Exportagdo nos formatos: TXT, HTML, PDF, CSV, XLSX, DOCX ¢ XML.
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DATA CENTER DO SISTEMA

1. Certificacio e Capacidade Minima

O data center no qual o sistema sera hospedado devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos de certificagcdo
e capacidade:
* Possuir certificagdo TIER nivel II ou superior, conforme padrao estabelecido pelo Uptime Institute.

» Dispor de capacidade adequada de processamento, contemplando: links de conectividade, servidores, no-
breaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de virtualizacdo, sistemas de seguranga
e sistema de climatizagcdo, compativeis com as necessidades do sistema ofertado € com o volume de

operagoes da CONTRATANTE.

2. Declaragdes Obrigatorias no Ato da Assinatura do Contrato
No ato da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar:

* Declaracao formal atestando que o data center no qual as solucdes serdo hospedadas atende a todos os

requisitos técnicos estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

* Declaracao de assunc¢do integral das responsabilidades civis, criminais e de outra natureza decorrentes da

relacdo com o data center utilizado, seja proprio ou terceirizado.

3. Titularidade da Estrutura e Responsabilidades
Quanto a titularidade e a responsabilidade sobre a infraestrutura de data center, aplicam-se as seguintes
disposigdes:
* A estrutura do data center podera ser propria ou terceirizada pela CONTRATADA, ficando desde ja
expressamente autorizada a terceirizagao desse item.
* Em caso de terceirizagdo, todos os acertos e avengas correlatas sdo de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA, que devera suporta-los integralmente perante a CONTRATANTE.

« A CONTRATADA fica responsavel por manter os modulos basicos (Sistema Operacional, Servidor de
Aplicacdo, Servidor de Banco de Dados e outros) em constante atualizagdo, especialmente quando falhas

de seguranca forem reportadas pelos fabricantes — no caso de softwares licenciados — ou pela

comunidade — no caso de softwares livres.
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4. Recursos de Processamento e Alta Disponibilidade

Para garantir seguranca e disponibilidade continua, o ambiente computacional oferecido devera conter, no
minimo, os seguintes recursos:

4.1 Conectividade

* Links de internet redundantes, com enlace e BGP (Border Gateway Protocol — Protocolo de Roteamento
Dinamico) operado por roteadores com no minimo 2 (duas) operadoras distintas, a fim de garantir a alta

disponibilidade do bloco de enderegos IP.
* Disponibilizacao de 1 (um) endereco IP publico exclusivo para a CONTRATANTE acessar o sistema por
meio de comunicagao segura HTTPS com certificado digital valido.
4.2 Energia

» Fontes de energia redundantes, sendo no minimo uma oriunda de concessiondria de energia elétrica e
outra provida por grupo(s) gerador(es).

» Sistemas de no-break (UPS) para garantia de continuidade operacional em caso de interrup¢do do
fornecimento de energia.

4.3 Hardware e Virtualizacao

* Hardwares redundantes, assegurando a continuidade dos servigos em caso de falha de componentes

fisicos.
* Tecnologia de virtualizagao para otimizacao e isolamento dos ambientes de processamento.

» Sistema de refrigeracao adequado a carga instalada.

4.4 Protecao de Perimetro

» Firewall de borda redundante para filtragem e bloqueio de invasdes originadas por falhas nos protocolos

TCP/IP.

» Firewall interno disponivel exclusivamente para a CONTRATANTE, permitindo a criagdo de regras NAT
(Network Address Translation) para portas acessiveis externamente conforme as necessidades das

aplicacdoes — a exemplo das portas 80 (HTTP) e 443 (HTTPS) —, fornecendo estrutura virtual isolada.

4.5 Administracao e Monitoramento

* Administragdo ininterrupta do ambiente, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana.
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5. Armazenamento e Reten¢cao de Dados
O data center devera atender aos seguintes requisitos de armazenamento e retencao de informagoes:

» (Capacidade suficiente para manter as informagdes controladas disponiveis para acesso em tempo real por

no minimo 2 (dois) anos, incluindo os logs de uso do sistema.

* Informagdes referentes a periodos superiores a 2 (dois) anos poderao ser armazenadas em backups,

conforme politica definida em conjunto com a CONTRATANTE.

* Manutencao de copia redundante das informagdes, simultaneamente no ambiente do data center da

CONTRATADA (ou por ela contratado) e no ambiente computacional da CONTRATANTE.

6. Visita Técnica e Prestacao de Contas
A CONTRATANTE reserva-se os seguintes direitos em relagao a infraestrutura de data center:

* O data center utilizado podera ser objeto de visita técnica pelos profissionais da area de Tecnologia da
Informagdo da CONTRATANTE, para fins de conhecimento e validagdo da estrutura com base nos

requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

* Ao término da fase de implantacdo, quando o sistema for posto em efetivo funcionamento, a

CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, por meio de documento formal, a capacidade total

dos recursos disponiveis no data center naquele momento.
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MODULO CONTABILIDADE PUBLICA

1. Contabilizacio Automatica e Lancamentos
O modulo devera realizar a contabilizagdo de forma automatica e em tempo real, contemplando:
» Contabiliza¢do automatica e em tempo real de todos os langamentos feitos nos demais modulos,

utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis de partidas dobradas, permitindo a

emissao de diversos relatdrios e demonstrativos.
* Realizagdo de langamentos contabeis manuais, nos casos em que se apliquem.
» Possibilidade de estorno de langamentos nos casos em que se apliquem.

* Vedagdo a exclusdo de lancamentos contabeis gerados de forma automatica pelos demais modulos do

sistema.

* Registro automatico de lancamentos contabeis, com os dados basicos: data da movimentagdo, conta do

débito, conta do crédito, valor do lancamento ¢ historico.

» Contabiliza¢do automatica no ato da criagdo dos registros (exemplo: ao cadastrar um empenho, o

sistema deverd registrar automaticamente todos os langamentos contdbeis correspondentes).

» Exibi¢do detalhada, em tela, de todas as contabilizacdes realizadas no sistema, conforme sua origem,

sem necessidade de emissdo de relatorio, com possibilidade de exportagao para Excel.

2. Plano de Contas e Eventos Contabeis
O modulo deverd dispor de recursos para gestao do plano de contas e dos eventos contébeis, contemplando:
* Rotina de manuten¢do do Plano de Contas de forma unificada entre todas as entidades.

» Cadastro do Plano de Contas com os dados bésicos: tipo de conta, ano do exercicio, descri¢ao da conta,

conta contabil, natureza do saldo, indicador de superavit e outros.

+ Tabela de eventos contabeis padronizada pelo TCE, utilizada em todas as rotinas contabeis, garantindo a

integridade na transmissao de informagdes para prestagdes de contas vigentes.

* Rotina de eventos contdbeis para contabilizagdo automatica, com os dados basicos: numero do evento,

descrigdo, historico padronizado e escritura¢dao contabil.

* Apuracao em tempo real dos saldos das contas financeiras e patrimoniais componentes do plano de

contas, na data informada pelo usudrio.

* Fungao para registro das fontes de recursos com os dados basicos, seguindo a formatagao obrigatéria da

STN, com possibilidade de detalhamento pela entidade.
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3. Abertura e Encerramento de Exercicio
O moédulo devera suportar todas as rotinas de abertura e encerramento de exercicio, incluindo:

* Permissao para iniciar més ou ano mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento do més ou exercicio

anterior, mantendo a consisténcia dos saldos.
» Rotina para registro das movimentagdes contabeis de abertura do exercicio.
» Rotina para registro das movimentagdes contabeis de encerramento do exercicio.
+ Transferéncia automatica para o exercicio seguinte dos saldos de balanco na abertura do exercicio.

» Tela para visualizagao dos langamentos contabeis gerados no encerramento do exercicio, com

ferramenta de soma dos valores.
* (Cadastro do encerramento anual no exercicio.

» Permissdo para alteragdo do 6rgao e exercicio de acesso sem necessidade de sair do sistema.

4. Bloqueio Mensal e Controle de Periodos

* Bloqueio mensal independente dos demais modulos, ndo permitindo langamentos em meses j& fechados.

O bloqueio podera ser feito por entidade.

» Possibilidade de retorno de competéncia mediante validagdo de privilégios especiais.

S. Cadastros Gerais do Modulo
O modulo devera contemplar os seguintes cadastros:

+ Cadastro de pessoa fisica ou juridica, diferenciados por CPF/CNPJ. Para pessoa fisica: data de
nascimento, género, nome do pai, nome da mae, nimero do RG, data de expedicao e outros. Para pessoa

juridica: responsavel legal, porte da empresa, socios e outros.

e (Cadastro de credores/fornecedores com os dados basicos: CPF/CNPJ, nome ou razao social, dados
bancarios e outros.

» Cadastro do(s) ato(s) regulamentador(es) com os dados basicos: nimero do ato, descrigdo, tipo,
classificagdo, data de criacdo, data de assinatura, data de publicacdo, data a vigorar, ementa e outros.

» Cadastro dos responsaveis pelos 6rgaos, unidades, unidades orgamentarias, equipes de planejamento e
controle interno.

» Cadastro de perfil de usuario contendo todas as fungdes do sistema, com atribui¢do de permissoes de

cadastrar, cadastrar e apagar, somente leitura ou sem acesso.

* Funcdo para inser¢@o do organograma do municipio e sua hierarquia.
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6. Relatorios e Demonstracdes Contabeis
O moédulo devera emitir os seguintes relatorios e demonstracdes, de forma consolidada ou por entidade:
» Balancete Contébil.
» Balango Orgamentario.
» Balango Patrimonial.
» Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais.
* Divida Flutuante.
* Fluxo de Caixa.
* Demonstragdo das Mutag¢des Patrimoniais.
* Razdo Contébil.
» Relatorios gerenciais de notas de empenhos lancados, liquidados, ordens de pagamento e anulagdes.

» Relatorio gerencial de anélise orcamentaria por fonte de recursos.

7. Usabilidade e Interface
» Sinalizagdo visual dos campos obrigatorios nos cadastros.
» Recursos de filtro de busca em todas as telas, conforme necessidade do usuario.

» Atalhos que facilitem a rotina do usuério, sem necessidade de navegar por menus (exemplo: no cadastro
do empenho, acesso direto as telas de liquidag¢des, pagamentos, notas extras, ordens de compra,

contratos, anexos e langamentos).

* Identificacdo, nos relatérios emitidos, de informagdes bésicas da geracdo: data, hora, usudrio emissor e

botdo para impressao.

» Permissdo para geracdo simultanea de varios relatorios.
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SUBMODULO - PRESTACAO DE CONTAS

1. Atendimento a LRF e Relatorios Fiscais
O submoédulo devera gerar relatdrios e arquivos eletronicos em conformidade com a Lei de Responsabilidade

Fiscal, contemplando:

» Geracao de relatorios e arquivos exigidos pela LRF para atender aos arts. 52 e 53 (RREO), arts. 54 ¢ 55
(RGF) e art. 72 (Despesas com servigos de terceiros), observadas as Portarias STN n° 559 e 560/2001 e
a Lei n® 9.755/1998.

* Emissao de todos os anexos de forma consolidada ou por entidade.

» Total integragdo de todos os modulos com a Portaria STN n° 916, utilizando o conceito de eventos
associados a roteiros contabeis e partidas dobradas, com emissdo automatica de: Livro Diario, Razao
Contabil, Balancete Contabil, Balango Or¢amentario, Balan¢o Financeiro, Balango Patrimonial e

Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais.

* Permissao para fiscalizagdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e patrimonial do municipio e
de todas as entidades de sua administragao direta, indireta e fundacional, para atender ao controle

interno e externo, incluindo emissao de relatério de exigéncias.

2. Relatorio de Gestao Fiscal (RGF)
Deverao ser emitidos os seguintes anexos do RGF:
* Anexo 01 — Demonstrativo da Despesa com Pessoal.
* Anexo 02 — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL.
* Anexo 03 — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores.
* Anexo 04 — Demonstrativo das Operagoes de Crédito.
* Anexo 05 — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar.

* Anexo 06 — Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestao Fiscal.

3. Relatorio Resumido da Execu¢do Or¢camentaria (RREO)
Deverao ser emitidos os seguintes anexos do RREO:
* Anexo 01 — Balango Orgamentario.

* Anexo 02 — Demonstrativo da Execucao das Despesas por Fun¢ao/Subfuncao.

* Anexo 03 — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.
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* Anexo 04 — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS.
* Anexo 06 — Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal do Municipio.
« Anexo 07 — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao.

* Anexo 08 — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino —

MDE.
* Anexo 09 — Demonstrativo das Receitas de Operacgdes de Crédito e Despesas de Capital.
* Anexo 10 — Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime de Previdéncia.
* Anexo 11 — Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicagdo dos Recursos.
* Anexo 12 — Demonstrativo das Receitas e Despesas com A¢des em Servigos Publicos de Saude.
* Anexo 13 — Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas.

* Anexo 14 — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdao Or¢camentaria.

4. Anexos da Lei n° 4.320/1964

Deverao ser emitidos todos os anexos de orcamento exigidos pela Lei n® 4.320/1964, global e por 6rgao, fundo

ou entidade:
* Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.
* Anexo 2 — Receita e Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.
* Anexo 6 — Programa de Trabalho.

* Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (Portaria

MOG n° 42/1999).

* Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Programas e Subprogramas, conforme vinculo com

os Recursos (Portaria MOG n° 42/1999).
*  Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes (Portaria MOG n° 42/1999).
* Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada.
* Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada.
* Anexo 12 — Balan¢o Or¢amentario.
* Anexo 13 — Balango Financeiro.

* Anexo 14 — Balango Patrimonial.

* Anexo 15 — Demonstrativo das Variagcdes Patrimoniais, ajustado as exigéncias do art. 53, § 1°, inciso III

da LRF.
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* Anexo 16 — Demonstracao da Divida Fundada Interna (Resolugao SF n°® 78/1998).

* Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante (Resolugao SF n® 78/1998).

5. Relatorios para Prestacio de Contas Anual
O submodulo devera emitir os seguintes relatérios de prestacao de contas anual:
» Notificacdo de Recebimento de Recursos (Lei n® 9.452/1997).
» Inventario Fisico e Financeiro dos Valores (Consolidado).
» Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino.
* Demonstrativo dos Gastos com a Manutengao ¢ Desenvolvimento do Ensino.
* Demonstrativo das Receitas ¢ Despesas com Ag¢des e Servigos Publicos de Saude.
* Demonstrativo dos Gastos nas A¢des e Servigos Publicos de Saude.
» Despesa de Pessoal — Art. 29-A da Constituicao Federal.
* Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder.
* Despesas com FUNDEB.
» Relatério de Gastos com a Educagao.
* Relatério de Gastos com o FUNDEB.
* Relatério de Gastos com a Saude.

* Emissdo da proposta orcamentaria consolidada (administrac¢do direta e indireta), conforme exigido pela

Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF).

6. Tribunal de Contas do Estado — TCE (SICOM)

O submodulo deverd gerar os arquivos exigidos pelo TCE-MG, nos layouts por ele determinados, para os

seguintes modulos do SICOM:

6.1 Instrumento de Planejamento

« IDE, ORGAO, LPP, LOA, LDO, UOC, PRO, AMP, DSP, REC, MTFIS, RFIS, MTBIARREC,
CONSID.

6.2 Inclusiao de Programas

* CONSID, INCAMP, IUOC (Inclusao de Unidades Orgamentarias), INCPRO, INCUTE, IDE.
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6.3 Acompanhamento Mensal

« CAIXA, CONTRATOS, CTB, DDC, EMP, LQD, ALQ, RSP, REC, AEX, DCLRF, ORGAO, IDE, AOC,
ANL, AOP, LAO, OPS, NTF, EXT, PARPPS, PAREC, PESSOA, CONSOR, ARC, CONV, CUTE,
OBELAC, AOB, CRONEM, METAREAL, IDERP, CONGE, TCE, CONSID, DIPR, e outros que
vierem a ser exigidos.

6.4 Balancete Contabil

« BALANCETE, CONSID, FUNDOS, IDE, e outros que vierem a ser exigidos.

6.5 Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)

» IDE (Identificacdo da Remessa), BO (Balanco Orcamentario), BF (Balango Financeiro), BP (Balanco
Patrimonial), DVP (Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais), DFC (Demonstracao dos Fluxos de
Caixa), RPSD (Restos a Pagar de Exercicios Anteriores sem Disponibilidade nao Computados no

Ensino e Saude), e outros que vierem a ser exigidos.

7. Matriz de Saldos Contabil e SICONFI
* Recurso para exportacdo do arquivo da Matriz de Saldos Contébil.
* Permissdo para importacao do arquivo da Matriz de Saldos Contabil.

* Permissao para download do arquivo do SICONFI referente ao RGF e ao RREO.

8. SIOPE e SIOPS
* Fungao para geracdo de prestacao de contas do SIOPE, com emissao de relatorios auxiliares.

* Fungao para geragdo de prestacao de contas do SIOPS, com emissao de relatorios auxiliares.

9. Bloqueio Mensal

* Bloqueio mensal independente dos demais modulos, vedando langamentos em meses ja fechados,

podendo ser aplicado por entidade.

» Possibilidade de desbloqueio mediante validagdo de senha.
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SUBMODULO - PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

1. Plano Plurianual (PPA)

O submodulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao do PPA:

1.1 Cadastros do PPA

Cadastro da Lei do PPA, informando: numero da lei, ano inicial, ano final, enderego de publicacao,

status e dados de lei de alteragao.

Cadastro dos programas de governo, com: objetivo, objetivo estratégico, origem, diretrizes, publico-

alvo, objetivos, fonte de financiamento e gerente responsavel.

Cadastro de agdes de governo, com os dados basicos: codigo, tipo de acdo, descri¢do, finalidade, data de

inicio e data de término.

Cadastro de objetivos e metas por programa, com avaliagdes e iniciativas.

Cadastro de macros objetivos, publico-alvo, produtos e unidades de medida do PPA.
Cadastro de informag¢des/campos adicionais nos registros de agdes do PPA.

Permissado para vincular agdes de governo a programas conforme objetivos comuns.
Permissdo para vincular uma mesma ac¢ao de governo a varios programas governamentais.

Armazenamento de descri¢do detalhada dos objetivos para cada acdo governamental, vinculando o

produto resultante de sua execugao.

Registro de programas de governo com: codigo, ano, tipo, descri¢cdo, data de inicio, data de término,

objeto, publico-alvo e outros.
Estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para programas e suas agoes.
Estabelecimento de indicadores para avaliagdo dos programas.

Previsdo das receitas para o quadriénio de execu¢dao do PPA, informando lei, natureza da receita e valor

por ano.
Cadastro do cenario macroecondmico do PPA e seus objetivos.

Visualizagdo dos valores previstos das receitas e fixados das despesas do PPA, com identificacao de

diferencas por ano.

1.2 Relatorios do PPA

O submoédulo devera emitir os seguintes relatorios do PPA, de forma consolidada ou por entidade:

Relacao de programas.
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* Demonstrativo das agdes.

» Resumo por 6rgdo e responsaveis.
* Resumo por programas do PPA.

* Resumo por fungdes e subfungoes.
* Acdes do governo.

* Detalhamento das receitas.

* Relacdo de unidades de medida.

* Relacdo dos produtos do PPA.

* Relacdo de 6rgdos e suas unidades.
* Programas e acdes relacionadas.

» Classificagdo das a¢des governamentais.

* Metas fisicas e financeiras dos programas e agoes.

2. Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

O submodulo devera contemplar os seguintes recursos para gestdo da LDO:

2.1 Cadastros da LDO

* (Cadastro da Lei da LDO, informando: ano, data de publicacao, status, resultado nominal, resultado

primério, endereco de publicacdo e informacdes de alteracdes.
» Cadastro dos riscos fiscais.
* Cadastro das metas fiscais.
* Cadastro da evolugdo do patrimdnio liquido.
» Registro da margem de expansao das despesas de carater continuado.
» Realizacao de projecao atuarial.
» Registro das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS.
+ Cadastro da Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ativos.

* Registro da Estimativa e Compensacao da Renuncia de Receita.

2.2 Demonstrativos da LDO

O submoédulo devera emitir os seguintes demonstrativos:
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» Metas anuais e memorias de receitas e despesas, resultado primério e nominal, montante da divida

publica, evolu¢do do patrimodnio liquido e estimativa e compensagao da rentincia de receita.
» Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior.
* Metas fiscais atuais comparadas com as metas fixadas nos trés exercicios anteriores.
* Evolucao do patriménio liquido.
* Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos.
» Avaliacao da situa¢ao financeira e atuarial do RPPS.
» Estimativa e compensac¢ao da renuncia de receita.

» Margem de expansdo das despesas obrigatorias de carater continuado.

3. Lei Orcamentaria Anual (LOA)

O submoédulo devera contemplar os seguintes recursos para gestdo da LOA:

3.1 Cadastros da LOA

* (Cadastro da LOA, informando: ano, data de aprovagao, data de publicacao, status, limite de

suplementagdo, endereco de publicacdo, discriminacdo do tipo de despesa e dados de alteracao.

» Cadastro de Dotagdes Orcamentarias, contendo no minimo: codigo da dotacdo, nimero da lei, ano,
orgao, unidade or¢amentaria, subunidade or¢amentaria, funcao, subfuncao, programa de governo, agao

de governo, natureza da despesa, valor e fonte de recurso.

» (Cadastramento e identificacdo, em qualquer nivel de classificacdo, das fontes de financiamento

(receitas) da administragdo direta e indireta.
» Cadastro das receitas orcamentarias previstas para o periodo.
» Informagao da projegdo da receita orgamentaria.
* (Cadastro das metas de receita para o exercicio.
» Cadastro da estimativa de rentincia de receita.
» Atualizacdo dos valores da receita orcamentaria para o ano.
* Permissao para incluir novas receitas ndo previstas no orgcamento, para processamento pela Tesouraria.

* Inclusdo de informagdes oriundas das propostas or¢gamentarias dos 6rgaos da administracao indireta para

consolidagdo da proposta municipal (art. 50, inciso I1I, da LRF).

» Geracgao da proposta orgamentaria para o ano seguinte com base no orcamento em execug¢ado, permitindo

atualizacao de conteudo e estrutura.
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Disponibilizagdo do orgamento aprovado para execu¢ao orcamentaria ao inicio do exercicio.
Permissdo para envio do orgamento a entidades fora da rede do municipio para execugao independente.

Visualizagdo em tela dos saldos de cada dotacao, sem necessidade de emissao de relatorio, com filtro

por més e dia.

Recurso para visualizacao dos valores das receitas previstas e das despesas fixadas, com identificacao

de diferengas.

Gestao e atualizacdo da tabela de Classificagdo Econdmica da Receita e Despesa, da Classificagdo

Funcional Programaética e das Fontes de Recursos (Lei n® 4.320/1964 e Portaria MOG n°® 42/1999).

Armazenamento dos dados do orgamento com disponibilidade de consulta global ou detalhada por

orgdo, fundo ou entidade.

Integragao total as rotinas da execug@o orcamentaria para acompanhamento da evolugdo da execucao.

3.2 Relatorios e Anexos da LOA

O submodulo devera emitir os seguintes relatorios e anexos, de forma consolidada ou por entidade:

Anexo 1 — Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas.
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa.
Anexo 6 — Programa de Trabalho.

Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por Projetos e Atividades (Portaria

MOG n° 42/1999).

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fung¢ao, Programas e Subprogramas (Portaria MOG n°

42/1999).

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgios e Fungdes (Portaria MOG n° 42/1999).
Receita Corrente Liquida (emissdo automatica).

Previsdo de Gastos com a Educag¢do — Demonstrativo das Despesas (emissao automatica).
Demonstrativo de Previsao de Gastos com Pessoal (emissdo automatica).

Demonstrativo de Rentincia da Receita (emissao automatica).

Previsdao de Gastos com a Saude — Demonstrativo das Despesas (emissao automatica).

Proposta orcamentaria municipal consolidada (administragdo direta e indireta), conforme Lei n°

4.320/1964 e LRF.
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SUBMODULO - CONTROLE E EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

1. Empenhos

O submoédulo devera contemplar as seguintes funcionalidades para gestdo de empenhos:

Registro de empenho com os dados basicos: nimero, data de emissdo, modalidade, contrato vinculado,
data e ano do contrato, processo de compra, ano do processo, reserva de dotacao, saldo da reserva,
dotagdo orgamentaria, natureza da despesa, desdobramento, recurso, credor, valor, tipo de empenho, tipo

de compra e itens do empenho.

Registro de anulacdo de empenho com: cddigo, data da anulagdo, empenho, data do empenho, valor

disponivel, valor a ser anulado, natureza da ocorréncia e outros.

Registro de refor¢o de empenho.

Utilizag¢ao de subeempenho para empenhos globais ou estimativos.

Registro de empenhos de restos a pagar com os dados bésicos correspondentes.

Registro de historicos padrdes para preenchimento de empenhos, liquidagdes e pagamentos.

Inscrigdo de empenhos com saldo em restos a pagar ao final do exercicio, conforme legislagdo, com

possibilidade de liquidagao ou cancelamento posterior.
Controle de empenho por fonte de recurso.
Inclusdo, quando cabivel, de informacodes relativas ao processo licitatorio no cadastro do empenho.

Visualizagdo da Nota de Empenho diretamente na tela de empenhos, sem necessidade de navegar ao

menu de relatdrios.
Numeragao individual dos empenhos por entidade.

Possibilidade de liquidagdo de empenhos em lote.

2. Liquidacao

Fungdo para liquidagdo de empenhos com os dados bésicos: codigo, data da liquidacdo, ano, empenho,

valor disponivel, valor liquidado, responsavel e registro de retencdes.
Funcao para liquidacao de empenho de restos a pagar com os dados basicos correspondentes.

Tabela de eventos patrimoniais para geracao automatica de langamentos contabeis na liquidagao de

empenhos de natureza patrimonial.

Apropriacao de custos na emissao da liquidagao, com permissao de anulagdo a qualquer momento.

Realizagdo de retengdes na emissdo da liquidagdo do empenho.
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* Vinculacdo do Documento Fiscal a liquidag@o na etapa correspondente.

» Registro de despesas extraorcamentarias com: nimero, data, valor, valor das retengdes, valor pago,

conta contabil, conta de retencao, credor, histérico ¢ recurso.

3. Pagamentos e Ordens de Pagamento

» Uso do empenho para comprometimento de créditos orgcamentarios, da Nota de Langamento (ou
documento equivalente) para liquidagao de receitas e despesas, e da Ordem de Pagamento para

efetivacao de pagamentos.

» Cadastro de ordens de pagamento extraor¢amentarias para alimentagdo dos demonstrativos de contas a
pagar.

» Montagem automatica das contas a pagar na emissao ou liquidagdo do empenho.

* Recurso para assinatura digital de documentos, sem necessidade de impressao.

4. Dotacdes Orcamentarias

» Funcao para registro de reserva de saldo de dotagdo orcamentaria: tipo da dotacdo, data, descrig¢do, saldo

or¢amentario, valor reservado e outros.

* Funcdo para registro de desbloqueio orgamentario: reserva de dotacdo, valor reservado, valor

desbloqueado e outros.

* Bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive para atendimento ao art. 9° da Lei Complementar n°

101/2000 (LRF).

» Abertura de créditos adicionais com exigéncia de informagdo da legislacao de autorizagdo e resguardo

do historico de alteragdes de valores.

* Geragdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario) em formatos PDF e

DOCX, especificando a fonte de recursos.

» Cadastro de objeto de custo para acompanhamento de gastos da entidade.

5. Documentos Fiscais

» (Cadastro de documentos fiscais (nota fiscal, fatura, diarias, folha de pagamento, processos, passagens e

outros), com todos os dados fiscais necessarios, incluindo atendimento ao modulo EFD-REINF.

» Validagao da chave de acesso da Nota Fiscal quando inserida indevidamente.

* Cadastro de varias retengoes em um mesmo documento fiscal.
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6. Integracoes e Contabilizacio Automatica

Integracdo ao Sistema de Folha de Pagamento para geracao automatica de empenhos, liquidagoes e

retengdes orgamentarias e extraorgcamentarias apos o fechamento da folha.

Integracdo ao Sistema de Compras e Licitagdes para empenho automatico mediante informacgao da

Autorizagdo de Empenho (AE).

Integragao total ao médulo orcamentario e ao sistema contabil, com contabilizagdo automatica dos

langamentos.
Integracdo ao sistema de credores para langamentos de empenhos, ordens de pagamento extra e outros.

Langamentos automaticos provenientes dos sistemas de arrecadacdo, gestdo de pessoal, compra de

materiais e patrimonio.

Atendimento ao Decreto Federal n® 10.540/2020 e a Lei Complementar n® 101/2000 (SIAFIC), com

emissao de relatorios de forma consolidada.

7. Bloqueio Mensal e Controle de Periodos

Bloqueio mensal independente dos demais modulos, vedando langamentos em meses ja fechados.

Informagoes de inconsisténcias ao realizar o fechamento mensal, alertando o usuario sobre itens a serem

resolvidos antes do bloqueio do periodo.
Possibilidade de desbloqueio mediante validagao de senha.

Permissao para iniciar més ou ano mesmo que nado tenha ocorrido o fechamento anterior, mantendo a

consisténcia dos saldos.

8. Relatorios Gerenciais

Relatdrios gerenciais de Restos a Pagar (processados e ndo processados), com saldo total de

movimentagdes no exercicio corrente.
Exportagdo de informagdes da execugdo orcamentdria para emissao de relatorios e graficos pelo usuario.
Relatdrios auxiliares para conferéncia do SIOPE e do SIOPS.

Geragao de informagdes para importagdo no sistema de coleta de dados do TCE-MG.

Todos os relatorios gerenciais emitidos de forma consolidada ou por entidade.
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SUBMODULO - TESOURARIA

1. Contas Bancarias e Pagamentos
» (Cadastro de contas bancarias.
» (Cadastro de taldes de cheques com: conta bancéria, banco, numeragao inicial e final do taldo e outros.
* Controle de talonario de cheques (compensados e ndo compensados).

» Emissao de cheques e respectivas copias, com configuracao automatica do formulario do modelo de

cheque pelo nimero da institui¢ao financeira.

* Agrupamento de diversos pagamentos or¢amentarios e/ou extraorgamentarios a um mesmo fornecedor

em um unico cheque.

* Registro de ordem de pagamento com: nimero da ordem, data de emissdao, empenho, ano do empenho,
valor a ser pago, credor, total retido, conta bancaria, forma de pagamento (cheque ou ordem bancaria) e

valor.
» Registro de estorno de pagamento com: nimero, data, empenho, valor do pagamento e historico.

* Registro de pagamento extraorcamentario com: nimero da extra, data, conta, credor, valor disponivel,

conta para pagamento, forma de pagamento e outros.
* Funcionalidade para controle dos saldos das contas bancarias, impedindo saldos negativos.
* Permissdo para aplicagdo, resgate ou bloqueio em contas bancarias.

* Realizacao de transferéncias bancarias com: numero, data, conta de retirada, recurso, valor, conta de

depdsito e outros.

* Permissdo para informar lancamentos de transferéncias de saldo entre contas bancarias, com

demonstra¢do do saldo por fonte de recurso.

2. Arrecadacio e Receitas

+ Integracdo com o sistema de arrecadacdo, possibilitando a cobranga e a baixa automatica de tributos

pagos, bem como a classificacdo automatica das receitas arrecadadas.

* Registro de arrecadagdes com: data, documento, historico, conta bancéria, valor, natureza da receita,

convénio e valor da receita.

* Registro de dedugdes aplicadas as receitas orcamentérias com: codigo, data, receita orgamentaria, tipo

da dedugao, conta bancaria, valor e historico.
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» Registro de receitas extraorgcamentarias com: numero, data, descri¢cdo, conta contabil, conta bancaria,

valor, historico e recurso.

* Permissao para o usuario informar a previsao das receitas e despesas, com emissao de demonstrativos de

controle comparativo de saldos.

* Permissao para alteragdo das datas de vencimento das despesas a pagar, de acordo com a

disponibilidade financeira, alimentando o relatério de fluxo financeiro.

3. Conciliacao Bancaria
* Modulo de conciliagdo bancaria manual, com emissdo do relatério em periodo determinado.

» Funcao para langamento de conciliagdo bancaria com: més, conta bancaria, data do extrato, saldo do

extrato, data do saldo, saldo da conta, saldo da conciliagdo, tipo, valor e data da conciliagao.

» Funcao de conciliagdo bancéria automatica por meio do processamento de arquivos de extrato em

formato TXT (padrdio FEBRABAN).

* Geragao de borderds em meio magnético, ajustavel conforme o layout FEBRABAN.

4. Obrigacoes Acessorias

* Exportac¢do anual das informagdes da DIRF (Declaragdao do Imposto de Renda Retido na Fonte) para

importagdo no sistema da Receita Federal.

* Exportagdo a qualquer momento dos arquivos digitais denominados MANAD, para atendimento a

Receita Federal.

S. Integracgoes

* Integracdo total com o sistema contéabil, com contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos

efetuados pela Tesouraria.

» Integracdo total ao mdodulo de execucao orcamentaria para controle dos saldos dos empenhos e ordens

de pagamento extraorcamentarias.

» Utilizagao de historicos padronizados nos langamentos contabeis.

6. Bloqueio Mensal

* Bloqueio mensal independente dos demais modulos, vedando lancamentos em meses ja fechados.

» Possibilidade de desbloqueio mediante validacao de privilégio especial.
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» Emissao de todos os relatorios financeiros de forma consolidada ou por entidade.

7. Controle Financeiro

» Consultas e relatorios da posi¢do financeira da entidade com base na arrecadagdo e nas despesas

liquidadas e/ou empenhadas.

+ Relatorio de acompanhamento gerencial da receita, com comparagdo de meta x arrecadado, arrecadado

no ano x exercicio anterior e total or¢ado.

8. Relatorios de Tesouraria

O submodulo devera emitir os seguintes relatorios:
* Receitas or¢amentarias.
* Conta corrente bancaria.
* Demonstrativo de movimento de numerario.
» Extrato de conciliagdo bancaria.
* Movimento bancario geral.
* Razao analitico bancario.

* Transferéncias bancarias.

» Balancete de despesas e balancete de receitas.
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SUBMODULO — CONTRATOS E CONVENIOS

1. Cadastros e Configuracoes
» Cadastro de 6rgaos municipais habilitados a firmar contratos com entidades e/ou fornecedores.

* Defini¢ao de modelos de contratos € convénios vinculados a editor de texto, disponibilizando-os para

uso permanente.
» Associagao da parte contratada ao cadastro de fornecedores existentes na base de dados do Municipio.
» Cadastro de contratos de divida.
» Funcao para cadastro de precatérios com: numero, beneficiario, data e valor total.

» Funcao para registro da divida fundada com: cédigo, data do langamento, conta contabil, valor e tipo da

movimentagao.

2. Criacao e Gestiao de Contratos e Convénios
» Criagdo de contratos e convénios vinculados aos modelos definidos e as entidades contratantes.

* Vinculacdo de contratos as naturezas de prazos da Lei n° 8.666/1993, especialmente em relagao aos

prazos de duracdo previstos no art. 57.

» Associagdo, na criagdo de contrato ou convénio, de no minimo: autorizagdes de fornecimento (pedidos
de compra); processos de compra instaurados; dotagdes orcamentarias; processo licitatorio
correspondente; partes contratante e contratada; prazos de inicio e término; valores contratados; e
acompanhamento da execu¢do em nivel de empenhos, liquidagdes e pagamentos com os saldos

contratados.

» Criagdo de aditivos contratuais vinculados aos contratos e convénios originais, com: motivagdo do

aditamento, datas de inicio e fim, valores, dotagdes orcamentarias e processos de compra.
» Permissdo para todos os tipos de aditivos previstos na legisla¢do de licitagoes.
* Permissao para apostilamentos.
» Geracao de autorizagdes de fornecimento a partir dos aditivos celebrados e do saldo vinculado.

* Inclusdo automatica de fichas orcamentarias e suas respectivas fontes durante o langamento de processo

de compra, com vinculag¢do ao processo licitatorio.
* Conversao automatica das fichas orgamentarias associadas aos contratos na mudanga de exercicio.

* Registro de rescisdo do contrato ou convénio, indicando motivo e data.

» Tela de visualizagao das movimentag¢des do contrato.
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Permissdo para assinatura digital dos contratos.
Exportacao dos contratos em formato de texto para edicao.
Selecdo de layouts para impressdao dos contratos € convénios.

Geragao de alertas quando dados exigidos pelo SICOM nio estiverem informados.

3. Integracoes

Integracdo entre os Modulos de Contabilidade, Compras e Licitagdes para consolidagdo dos dados

exigidos nas prestagdes de contas ao TCE-MG.

Geragao de arquivos de transferéncia nos padroes determinados pelo TCE-MG, em conformidade com

as Instrucdes Normativas e demais regulamentos por ele fixados.

4. Consultas e Relatorios

Visualizagdo em tela dos contratos celebrados com fornecedores, exibindo no minimo: contratos
celebrados, objeto contratado, valores contratados, prazos firmados, partes contratantes e prazos

restantes.

Emissao de relatorios dos contratos firmados.

Emissao de relatorios de aditivos de contratos firmados.
Emissao de relatorios dos fornecedores cadastrados.

Emissao de relatorios de contratos e/ou aditivos a serem celebrados pelos orgaos, com funcionalidade de

gravacao dentro do banco de dados.

Emissao de autorizac¢des de fornecimento a partir do saldo vinculado de aditivos contratuais.
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SUBMODULO — VIAGENS E DIARIAS

1. Solicitacoes e Controle

Permissdo para solicitagdo, concessdo, controle e prestagao de contas de adiantamentos financeiros.
Controle de solicitagdes de viagens e de diarias: tipo de diaria, transporte, origem, destinos e valores.

Registro de diarias por: empenho, servidor, data de inicio, data de fim, nimero de didrias, objetivo,

meios de transporte e tipo de ocupante (em caso de veiculo oficial).

Registro do adiantamento com controle de solicitacdes, beneficiario, descri¢ao, data e valor.
Parametrizagdo de perfis de usudrio: solicitante, aprovador e outros.

Autorizacdo da diaria cadastrada apenas pelos usuarios responsaveis pelo centro de custo.
Acompanhamento das fases da diaria: cadastrada, autorizada, empenhada.
Acompanhamento das fases do adiantamento: cadastrado, autorizado, empenhado.

Consulta do adiantamento.

2. Dotacio Orcamentaria e Valores

Selecdo e registro do valor da dotagdo or¢amentaria da unidade requisitante na diaria.

Exibi¢do automatica do saldo do crédito orcamentario disponivel para selecao da dotagdo para despesas

com viagem e didria.
Disponibilizagdo da didria para aprovacdo da dotagdo or¢camentaria selecionada.

Célculo automatico do valor da diaria com base no cargo do beneficidrio (servidor/terceiro), quando

integrado ao sistema de RH.

Parametrizagdo das diarias com possibilidade de integracdo com sistema de RH do Municipio.

3. Meios de Transporte

O sistema devera permitir informar os seguintes meios de transporte na diaria:

Veiculo oficial.
Taxi.
Onibus.

Aeronave.

Automovel de terceiros ou proprio.
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* Embarcacgdes.

4. Prestacdo de Contas e Devolucoes
» Controle de prestacdo de contas de didrias e adiantamentos.
* Registro de devolugdo de adiantamento com possibilidade de geragao de receita de devolugao.

» Registro de prestagao de contas de adiantamentos pelo proprio beneficiario, mediante acesso por

CPF/CNPJ e senha.

* Consulta em tempo real das didrias no Portal da Transparéncia.
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SUBMODULO — EFD-REINF

1. Geragao e Transmissao de Eventos

O submédulo devera gerar e transmitir os arquivos da Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras

Informagdes Fiscais (EFD-REINF) em conformidade com o layout do SPED/Receita Federal, contemplando:
» Sele¢do do Certificado Digital do 6rgdo para assinatura na etapa de transmissao dos eventos.

* Armazenamento do Certificado Digital da entidade no repositdrio do sistema, com possibilidade de

concessao de privilégio por procuragdo para transmissao dos arquivos.
» Parametro para selecdo do periodo de envio dos eventos.
» Sele¢do do tipo de envio dos arquivos: por assunto ou por registro individual.
» Sele¢do individual ou em lote dos eventos da EFD-REINF para geracao e transmissao.

» Configuragdo para envio apenas de registros com reten¢do ou de todos os pagamentos, com escolha dos

elementos de despesa a transmitir via webservice.

» Realizagao de todas as atualiza¢des de layout da EFD-REINF sempre que necessario.

2. Eventos Suportados

O submodulo devera suportar a geragao e transmissao dos seguintes eventos, conforme leiautes definidos pelo

SPED:
* R-1000 — Informagdes do Contribuinte.
* R-1050 — Tabela de Entidades Ligadas.
* R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais.
* R-2010 — Retengao de Contribuicao Previdenciaria — Servigos Tomados.
* R-2020 — Retenc¢ado de Contribuicao Previdencidria — Servigos Prestados.
* R-2030 — Recursos Recebidos por Associagdo Desportiva.
* R-2040 — Recursos Repassados para Associagdo Desportiva.
* R-2050 — Comercializacao de Produgao.
» R-2055 — Aquisi¢ao de Producao Rural.
* R-2060 — Contribui¢ao Previdenciaria sobre a Receita Bruta — CPRB.

 R-2098 — Reabertura dos Eventos da Série R-2000.

*  R-2099 — Fechamento dos Eventos da Série R-2000.
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R-3010 — Receita de Espetaculos Desportivos.

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Juridica.

R-4040 — Pagamentos/Créditos a Beneficiarios Nao Identificados.

R-4080 — Reten¢ao no Recebimento.

R-4099 — Fechamento/Reabertura dos Eventos da Série R-4000.

R-9001 — Bases ¢ Tributos — Contribuigdo Previdenciaria.

R-9005 — Bases e Tributos — Retengdes na Fonte.

R-9011 — Consolidagao de Bases e Tributos — Contribui¢ao Previdenciaria.

R-9015 — Consolidagao das Retengdes na Fonte.

3. Consulta e Monitoramento de Eventos

Visualizagdo e consulta dos eventos transmitidos, com exibi¢ao de: nimero do protocolo de envio, data

e hora da criacdo, periodo das informagdes, coddigo identificador, descrigdo do evento e operagdo.
Consulta do registro enviado pelo usuario.
Exibi¢do dos dados de retorno da consulta, possibilitando a identificacao do status do evento.

Em caso de erro no retorno, exibi¢ao da especificagdo de mensagens do sistema da EFD-REINF com

codigo do erro e descricdo da mensagem.
Impressdo dos dados de retorno.

Exclusdo de qualquer registro de evento que ndo tenha sido transmitido.

4. Integracao com Empenhos e Documentos Fiscais

No cadastro de Documento Fiscal: possibilidade de informar tipo de servico, CNO, base de célculo,

valor da retengdo, conta de reten¢do, contribuintes e natureza do rendimento.
Validag¢do entre o valor da liquidacdo e o valor do documento fiscal.
No cadastro de Empenho: selecao do Indicativo de Aquisi¢ao Produtor Rural.

Identificacdo automéatica da natureza do empenho no cadastro de documento fiscal para determinar a

geragdo ou nao dos dados para o REINF.

Tabela de classificagdo de natureza do rendimento.

Tabela de natureza de rendimentos de pessoa fisica, com cddigo e descricao.
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» Permissao para cadastrar, editar ou apagar a conta vinculada ao tipo de relacionamento.

* Na liquidagdo de empenho ou restos a pagar: sele¢ao da Natureza do Rendimento e do Tipo de Servico

Prestado.

» Na liquidagdo de empenho ou restos a pagar com credor Pessoa Fisica: informagdo de natureza do

rendimento, base de calculo, valor da retencdo, indicativo de RRA, processo administrativo ou judicial e

isencdo de retengao.
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MODULO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

1. Acesso, Usabilidade e Configuracoes Gerais
O modulo devera atender aos seguintes requisitos gerais de acesso e configuragao:

» Acesso ao modulo por dispositivos moveis, sem necessidade de instalacao de aplicativo ou executavel.

» Abertura de chamados para suporte técnico, dividas ou solicitagdes de treinamento diretamente do

sistema, sem necessidade de ligacdo ou envio de e-mail.
* Compartilhamento de rotinas internas do sistema com outros usuarios.
» Consulta de processos de exercicios anteriores.
» Alteragdo de entidade e exercicio sem necessidade de fechar o modulo.

» Configuragao do cadastro do 6rgdo, definindo nome, enderego e logotipo para exibi¢do na tela e no

cabecalho dos relatdrios.

» Alertas de vencimento de contratos exibidos na tela inicial do usuario.

2. Cadastros Gerais do Méodulo

O modulo devera contemplar os seguintes cadastros:

2.1 Pessoas e Fornecedores

» Cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, diferenciadas por CPF/CNPJ. Para pessoa fisica: data de
nascimento, género, nome do pai, nome da mae, nimero do RG, data de expedicao e outros. Para pessoa

juridica: responsavel legal, porte da empresa, socios € outros.

» Cadastro unico de fornecedores, integrado aos modulos de Compras e Licitagdes, Contabilidade,

Almoxarifado e Controle de Frotas, com preenchimento automatico a partir do cadastro Unico.

» Vinculacdo de fornecedores a san¢des administrativas, porte da empresa, documentos, representantes e

contas bancarias.

» Controle do registro cadastral dos fornecedores, definindo os itens, subgrupos e grupos para os quais

cada fornecedor esté apto a fornecer.

» Controle dos documentos que compdem o registro cadastral, com controle de prazos de validade e alerta

para certiddes vencidas.

» Armazenamento de imagens dos documentos de habilitacao para controle e localizagao.

* Informagdes sobre os sdcios da empresa e quais estdo habilitados para assinatura de contratos.
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Defini¢ao da localidade do fornecedor para aplica¢ao das disposicdes da Lei Complementar n°

147/2015.

Manutenc¢ao do relacionamento dos fornecedores com produtos/servi¢os, com emissao de relatorios

especificos.
Cadastro de fornecedores pela internet.
Controle de vencimento de certiddes vinculadas ao fornecedor.

Emissdo do CRC — Certificado de Registro Cadastral.

2.2 Materiais e Servicos

Cadastro de materiais com: descrigdo, tipo de item (consumo, bem patrimonial, tabela ou servico),

unidade de medida e elemento contabil.

Unificagdo do cadastro de materiais/servigos entre os modulos de Compras e Licitagdes, Contabilidade,

Almoxarifado e Controle de Frotas.
Cadastro de classes, subclasses e grupos de materiais.
Cadastro de locais para entrega de material a serem utilizados nas requisigdes.

Cadastro de produtos integrado ao mddulo de Almoxarifado.

2.3 Comissoes e Responsaveis

Cadastro de comissdes com: tipo, ato regulamentador, vigéncia, descri¢do da finalidade, responsaveis e
vinculagao de membros.
Cadastro das comissdes de licitagdes, com vinculagdo de todos os membros, detalhamento das portarias

ou decretos de nomeagdo, datas de designacgdo e expiracdo, e fungdes designadas.

Cadastro de secretarias, com: descri¢do, unidade de despesa, nome do secretario vigente e historico de

mandatos anteriores.

2.4 Outros Cadastros

Cadastro de Orgdos e Unidades Orcamentarias.

Cadastro de usuarios e perfis, com defini¢do de permissdes de visualizacdo, cadastro, exclusdo e

restri¢do de acesso as funcionalidades do maédulo.

Cadastro de grupos, subgrupos e centros de custo, aproveitando os cadastros ja existentes na

contabilidade, quando disponiveis.
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3. Solicitacoes e Requisicoes de Compra
O modulo devera contemplar os seguintes recursos para gestdo de solicitagdes de compra:

» Registro de solicitacdo de compras com os dados basicos: ano, data, solicitante, justificativa, local de
entrega, tipo de solicitagdo, itens solicitados (materiais, quantidades) e vinculag¢do da dotacao

or¢amentaria.

» Acesso via internet para criacdo de requisi¢des de compra por usudrios previamente cadastrados,
disponiveis em tempo real para abertura de processos, sem necessidade de exportacdo ou importagdo de

arquivos.
» Copia de solicitagdes e itens de outros processos licitatorios.
* Vinculagdo de solicitagdes de compra a dotagcdes orcamentarias diferentes.
» Visualizacdo e consulta de todas as solicitacdes de compra em uma mesma tela.
* Encaminhamento de solicitagdes de compra para que departamentos informem quantidades necessarias.

» Agrupamento de varias solicitacdes de compra em uma unica coleta de pregos para geragdo do Termo de

Referéncia.
* Vinculacdo da dotagdo orcamentaria e realiza¢ao da reserva orgamentaria na solicitagdo de compra.
» Controle do objeto desde a solicitagdo até o contrato.
* Controle das autorizagdes das solicitagdes de compra, com registro do responsavel pela autorizagao.

* Geracao e emissao do pedido de compra a partir da requisi¢cdo, sem necessidade de redigitar os itens,

com selecdo automatica dos itens por setor e fichas de empenho.
* Anexac¢do de documentos para compor o pedido de compra, dispensando a necessidade de impressao.

* Vinculagdo de vérios pedidos de compra na mesma coleta de pregos/Termo de Referéncia.

4. Pesquisa e Estimativa de Precos
O modulo devera contemplar os seguintes recursos para pesquisa e estimativa de precos:

» Lancamento de orgamentos para estimativa dos processos, com defini¢do do critério de estimativa:

preco médio, menor pre¢o ou mediana.
* Inclusdo de orgamentos com busca do fornecedor ja cadastrado na base de dados.

* Rotina de cotagdo de planilhas de pregos online, permitindo que fornecedores digitem os pregos

praticados, com calculo automatico de pregos médios, minimos e maximos, e possibilidade de

vinculacao da planilha ao processo licitatério para fins de célculo da cotagdo maxima dos itens.
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Geragao de processo administrativo ou emissao de ordem de compra com base no menor prego cotado.
Relatorio comparativo do mapa de precos para verificacao dos valores ofertados.

Relatorio de detalhamento da melhor proposta.

Bloqueio da edi¢do ap6s a finalizagdo do langamento dos orgamentos.

Emissao de relatorios de licitagdes dispensaveis e dispensadas, conforme legislagdo vigente.

5. Processos de Compra e Licitacao

O modulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao dos processos de compra:

Registro do processo de compras com os dados bésicos: nlimero do processo, tipo do objeto, forma de
execucdo, descrigdo do objeto, dados do solicitante, prazos de expedigdo/disponibilizagdo/entrega,

listagem de itens, dotagdo or¢amentaria, documentos e fundamentagao legal.

Vinculagao de varias solicitagdes de compra ao mesmo processo licitatorio.

Cadastro e execugao de todos os tipos de processos licitatorios em uma mesma tela.

Visualizagdo e execucao de todas as fases do processo em uma mesma tela.

Controle dos prazos legais para cada processo licitatorio.

Lancamento de documentagao e proposta apresentadas pelo fornecedor.

Fases de Habilitagdo e Propostas, com habilitagdo ou inabilitagdo do fornecedor com possibilidade de
edicao.

Julgamento considerando os requisitos da Lei de Licitagdes e as exigéncias da Lei Complementar n°
123/2006.

Definicdo do julgamento da licitagdo por lotes.

Julgamento por critério de Maior Desconto sobre tabela, catdlogo de pregos ou sobre os itens.
Julgamento por critério de Menor Acréscimo sobre tabela, catdlogo de pregos ou sobre os itens.
Possibilidade de Melhor Técnica e Técnica e Prego, com critérios simples ou complexos de avaliacao.
Homologacao e Adjudicagdo dos processos.

Homologacao Parcial dos processos

Anulagdo ou revogacao de processo por interesse da Administracdao Publica.

Controle de impugnagdes dos processos de compra.

Controle de interposi¢ao de recursos, com histdrico de seus julgamentos.

Registro dos avisos de licitagao.
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» Detalhamento de Obras e Servigos de Engenharia.
» (Cadastro de responsaveis nomeados em comissao para vinculo no processo.
» Controle do processo para Ata de Registro de Precos, com controle de saldo e contratos.

* Agrupamento de produtos/servicos em lotes e aplicagdo de desconto proporcional aos itens, de acordo

com os lances ofertados.
» Campo para registro de impedimento de licitante, com vinculagdo a todos os processos futuros.
* Geracao de autorizagdo de fornecimento para os processos homologados.
* Reserva de dotagdes para processos licitatorios futuros, integrada a contabilidade.

» Atendimento as exigéncias de classificagdo do Tribunal de Contas, com emissdo dos pedidos de compra

classificados por subelemento contabil.

» Vinculacdo dos limites de gasto por secretaria através de centros de custo nos processos licitatorios.

6. Contratos
O modulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao de contratos:

* Registro de contratos formalizados com a Administragdo Publica, incluindo data, vigéncia, valor,

aditivos, rescisdo e execucao, bem como as san¢des administrativas previstas em lei.

* Acompanhamento da execucdo do contrato em uma mesma tela: pedidos de fornecimento, ordens de

fornecimento, cronogramas de entrega, aditivos/apostilamento e rescisao.
» (Cadastro de aditivos de prazo e valor, com acréscimo e decréscimo de itens do contrato.

* Inclusdo dos responsaveis pelo contrato: nome e tipo de responsabilidade (assinante, controlador de

encargos, gestor, suplente ou fiscal).
* Visualiza¢do dos materiais ou servicos que o fornecedor ird fornecer na mesma tela de contratos.

* Informagao dos dados financeiros (or¢gamentérios) do contrato na mesma funcionalidade: Secretaria,

Despesa e Valor.
» Visualizacdo dos dados de materiais distribuidos por solicitantes para controle de saldo.
* Integracdo com as ordens de fornecimento na mesma funcionalidade de contratos.
+ Impressdo de espelho do contrato para conferéncia e liberagdo para uso pelos departamentos.
» Geracdo de planilha com os itens e dados do contrato.

* Controle de apostilamentos.

» Registro da conclusdo e rescisdo dos contratos.
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Bloqueio automatico de fornecedor com san¢ao administrativa impeditiva vigente, impedindo sua

participagdo em novos processos licitatorios.
Geragao de alertas quando dados exigidos pelo SICOM nio estiverem informados.
Publicagdo de editais e contratos no Portal da Transparéncia.

Publicagdo de Editais/Anexos, Contratos/Termos Aditivos, Avisos, Atos de Contratagao Direta ¢ Atas de

Registro de Precos no PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

7. Pedidos e Ordens de Fornecimento

Registro do pedido de fornecimento dos itens licitados com: ano, nimero do processo licitatorio,

fornecedor e adjudicagdo.

Impressao do pedido de fornecimento e anexagdo de documentos.

Central de pedidos de fornecimento com exibi¢do do status.

Controle dos departamentos com acesso ao processo e contrato para pedido de fornecimento.

Fungdo de gestor de pedidos de atendimento para visualizacdo pela unidade de compra, com

possibilidade de tramitagdo para o secretario da pasta ou financeiro, recusa, atendimento parcial ou total.
Registro de ordens de compra para empenhamento apds processo licitatorio.

Registro de estornos de itens de ordens de compras.

8. Integracoes

O moédulo devera manter integragdo com os seguintes sistemas:

Modulo de Contabilidade: envio de contratos, fornecedores, pedidos globais e parciais; recebimento do

nimero do empenho gerado apds o empenhamento dos pedidos.

Moédulo de Almoxarifado: recebimento das compras utilizando o pedido/empenho e integragao do
cadastro de produtos.

Modulo de Patrimoénio: utilizagdo dos pedidos de compra para recebimento e conferéncia das
aquisicoes.

Modulo de Tributos e Médulo de Frotas.

Modulo de Pregdo Eletronico: atualizacao automatica no moédulo de compras das informacdes geradas

na execucao do pregdo eletronico.

Visualizagdo na mesma tela de todas as fases de execucdo do pregao eletronico.
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Integracdo com o mddulo contabil para visualiza¢do dos pedidos de empenho e das ordens de compras

cadastrados no modulo de compras e licitagdes.

9. Portal da Transparéncia e Agenda Publica

Disponibilizagdo, no Portal da Entidade e no Portal da Transparéncia, de Agenda Publica de Licitagdes
com listagem de eventos de data e hora de entrega e abertura de propostas, gerada automaticamente a

partir do cadastramento dos processos.
Geragao de arquivo com informagdes dos processos licitatorios para envio ao TCE-MG.

Bloqueio mensal de informagdes para geracao dos arquivos enviados ao TCE.

10. Relatorios Gerais do Modulo

O modulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:

Autorizacao para abertura da licitagao.

Reservas de dotacao.

Capa do Processo.

Relacao de Dispensa de Licitagao.

Pedidos resultantes de processos.

Relacao de Concorréncia Publica.

Consulta de licitagdes em tela.

Consulta de pedidos de compra em tela.

Consulta de todas as compras efetuadas por fornecedor.

Relatorio de todas as licitacdes realizadas no exercicio, por intervalo de datas.
Relatorio analitico e sintético de todos os pedidos de compras emitidos.
Agendas de licitagdo.

Compras homologadas por periodo.

Solicitagdes emitidas.

Valores praticados por item.

Mapa de julgamento com licitante vencedor e respectivos valores.

Homologacao de processo por periodo.

Quadro comparativo de precos do processo licitatorio.
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» Exportagdo para Excel de: Mapa Demonstrativo de Precos, Carta Proposta para Licitagdo, Carta

Proposta para Cotacgao e Registro de Precos, entre outros.
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SUBMODULO - LICITACOES

1. Modalidades Previstas na Lei n° 14.133/2021

O submoédulo devera atender a todas as modalidades de contratacdo previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e

alteracdes, com os limites de valores atualizados conforme a legislagao vigente:
* I —Pregdo.
* II - Concorréncia.
» I - Concurso.
+ IV - Leilo.
* V- Didlogo Competitivo.
* VI - Credenciamento.

* VII - Sistema de Registro de Pregos.

2. Cadastro e Cotacao

» Ficha completa do cadastro de fornecedores.

* Requisi¢do de compra via web, com acesso a usudrios previamente cadastrados e disponibilizacdo em

tempo real para abertura de processos.

* Montagem automatica das cartas propostas a partir da requisicao de compra, sem necessidade de

redigitar os itens.
» Cadastro das cotagdes dos fornecedores.

» Rotina de cotacdo de planilhas de precos online, com calculo automatico de médias, minimos e

maximos, e vinculagdo ao processo licitatorio.

* Possibilidade de escolha do critério balizador da pesquisa de pregos: menor prego, preco médio ou

mediana.
» Geracdo de processo de compra a partir da planilha de precos concluida.

» Vinculacdo de varios pedidos de compra na mesma coleta de precos/Termo de Referéncia.

3. Controle e Execu¢io
» Controle dos prazos legais para cada modalidade licitatoria.

* Registro e controle de impugnacdes.

* Controle e histdrico de interposicao de recursos e seus julgamentos.
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» Possibilidade de julgamento por lotes.
» Habilitagao e inabilitacdo de fornecedores.
* Emissao de mapa de julgamento com vencedores e respectivos valores, incluindo inabilitados.

* Homologagdo e Adjudicacdo.

* Anulagdo ou revogacao por interesse publico.
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SUBMODULO - DISPENSA E/OU INEXIGIBILIDADE

1. Base Legal

O submoddulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento dos arts. 74 e 75 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

2. Funcionalidades

Preparacao e emissao dos pedidos de compra a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de

dados de itens cadastrados, para maior controle nas contratagdes dispensadas e dispensaveis.
Obediéncia aos limites estabelecidos em lei para as dispensas de licitacdo.

Anexacdo de documentos digitais para composi¢ao do processo eletronico, dispensando a necessidade

de impressao.

Visualizagdo e download dos documentos anexados ao processo.

Emissdo de relatorios de Licitagdes Dispensaveis e Dispensadas, conforme legislacdo vigente.
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SUBMODULO — CONCORRENCIA PUBLICA

1. Base Legal

O submédulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n°
14.133/2021. A concorréncia publica ¢ modalidade aplicavel a compras de produtos ou servigos de qualquer

valor, sem limite estabelecido.

2. Funcionalidades
» Execucdo das rotinas a partir das requisi¢des de compra, sem necessidade de redigitar os itens.

* Recebimento de propostas com emissao de mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e

comparativos.
» Pré-selecdo por menor prego total e por itens.

* Emissao do Termo de Renuncia, parecer da comissdo julgadora, Adjudicagdo/Homologagao, pedidos de

compras e capa da licitagao.

» Controle e detalhamento de processos de Obras e Servigos de Engenharia.
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SUBMODULO - PREGAO PRESENCIAL

1. Base Legal

O submodulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021,

observadas as disposigdes da Lei n® 10.520/2002.

2. Preparacio e Configuracao
* Montagem automatica do pregdo a partir da requisi¢ao de compra, sem necessidade de redigitar os itens.

» Aplicacdo da cotizacdo dos materiais/bens de natureza divisivel, em atendimento a Lei Complementar

n° 147/2014.
» Emissao de Edital para fixagdo em mural quando aplicada a cotizagdo.

* Defini¢ao de requisitos de adequacao para intervalos de lances, com possibilidade de travas para os

valores pré-definidos.

3. Proposta Comercial Online
* Rotina para preenchimento online da proposta comercial pelo proprio fornecedor em suas dependéncias,
sem necessidade de exportacdo ou importagdo de arquivos.

* Armazenamento criptografado dos dados da proposta na base de dados, com necessidade de senha para

descriptografar e importar ao sistema, dispensando a redigitagao.

4. Pré-Classificacao e Sessao de Lances
» Pré-classificacdo dos licitantes com visualizacdo por cota quando aplicado, respeitando os limites legais.

* C(lassificagdao automatica de empresas enquadradas na Lei Complementar n° 123/2006 para a sessao de

lances.
* C(lassificagdao automatica de propostas em pregdes com destinacdo exclusiva para ME e EPP.
» Visualizacdo dos valores iniciais para oferta na disputa de lances.
» Controle de classifica¢ao dos licitantes lance a lance, com reclassificagdao apos cada lance.
* Visualizacdo do percentual das propostas acima da menor proposta.

* Alerta ao operador em caso de declinio do licitante, com confirmagdo da ocorréncia.

» Possibilidade de desertar itens ou o certame completo.
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5. Encerramento e Documentacio

* Emissao automatica da Ata da Sessdao Publica, com possibilidade de exportacdo em formato texto para
edicao.

* Geracgao de Atas com detalhamento da sessao de lances.

* Emissdo dos pedidos referentes ao certame, de forma global ou parcial.
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SUBMODULO - PREGAO ELETRONICO

1. Base Legal

O submoédulo devera estar em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Plataforma e Integracio

Sistema proprio para gerenciamento de pregdes eletronicos ou integragdo via webservice com o
Compras Publicas, permitindo importagao automatica de dados de lances, participantes, documentos e

atas por agendamento, sem necessidade de digitagdao ou importacdo manual de arquivos.

Publicacdo e julgamento de licitacdes nas modalidades eletronicas: Pregdo, Concorréncia, Leildo,

Dispensa e Credenciamento.
Manuais técnicos operacionais da plataforma eletronica para apoio aos usuarios.

Equipe técnica especializada para suporte a fornecedores e agentes de contratagdo/pregoeiros.

3. Acesso de Fornecedores

Acesso gratuito para fornecedores interessados participarem das licitagdes.

Rotina de gerenciamento de solicitagdes de acesso a plataforma, com deferimento ou indeferimento

fundamentado.
Notificag¢do via e-mail ao fornecedor sobre o status de sua solicitagao de acesso.
Cadastro, alteracao e visualizagao dos dados cadastrais de fornecedores.

Gerenciamento de documentos dos fornecedores.

4. Consulta Publica e Transparéncia

Consulta Publica de Licitagdes acessivel a qualquer cidaddo sem necessidade de login ou cadastro,
exibindo no minimo: objeto, itens/lotes, valores e quantidades, impugnacdes/esclarecimentos,

fornecedores participantes, chat de sessao e atas.
Acompanhamento da fase de Disputa pelo portal, acessivel ao cidaddo sem login ou cadastro.

Consulta de dados gerais da licitagdo: objeto, itens/lotes, valores e quantidades, anexos e

impugnagdes/esclarecimentos.
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5. Proposta e Declaracoes

Cadastro de propostas de prego diretamente na plataforma eletronica.

Edicao e/ou exclusao da proposta enquanto ndo realizada a abertura do certame.
Cadastro de declaragdes exigidas nas licitagdes, conforme necessidade da Administragao.
Assinalar o atendimento ou ndo das declaragdes exigidas pelos participantes.
Classificagao e desclassificagdo coletiva e/ou individual das propostas.

Readequacao de propostas de forma manual e automatica.

6. Impugnacoes, Esclarecimentos e Recursos

Registro de impugnacgdes por quaisquer interessados, sem necessidade de login.
Registro de solicitacdo de esclarecimento por quaisquer interessados, sem necessidade de login.
Registro e julgamento de recursos administrativos interpostos pelos fornecedores.

Processamento da fase recursal: manifestacdo de intencao de recorrer, razoes recursais € contrarrazoes.

7. Disputa de Lances

Disputa nas modalidades: Aberto, Aberto/Fechado e Fechado/Aberto.

Lances manuais para itens ou lotes da licitagao.

Lances automaticos por meio de Robo de Lances.

Rotina de sugestao de lances, sem necessidade de digitacao manual dos valores.

Monitoramento dos dados de lances dos fornecedores adversarios, de forma geral ou em ranking

resumido.
Monitoramento dos percentuais de diferenca entre os lances.

Personalizagdo da exibicdo de todos os itens/lotes ou apenas dos itens em que o fornecedor esta

participando.

Defini¢ao de intervalo minimo entre lances durante a disputa.

Suspensao e retomada da fase de Disputa.

Exclusdo de lances conforme legislacdo vigente.

Anonimizagao dos dados dos participantes até a conclusdo da fase de Disputa.

Rotina para desempate nos casos de empates fictos, prioridade de contratagdo e empates idénticos.

Identificacdo visual de lotes ou itens com valores que possam ser considerados inexequiveis.
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Indicadores intuitivos e visuais em cores para identificagdo das ocorréncias do certame.

8. Habilitacdo e Amostras

Habilitacdo e inabilitagdo individual ou coletiva dos fornecedores participantes.
Parametrizagdo do tempo para envio de documentagao na fase de habilitagao.

Julgamento de amostras, caso requeridas no edital.

9. Negociacio e Encerramento

Julgamento da negociacao de pregos do certame.

Retorno de etapas para ajuste no julgamento.

Finalizagao do julgamento e defini¢do do vencedor.

Comunicagao via chat entre os envolvidos na licitagao.

Envio de notificagdes ao condutor do certame (Administragdo Publica) e aos fornecedores envolvidos.

Parametrizagdo pelo fornecedor das notificagdes que deseja receber e para qual endereco de e-mail.

Geragdo de Atas da sessdo com informagdes passiveis de personalizagdo.
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SUBMODULO - CONCURSO

1. Base Legal

O submodulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Funcionalidades

Modalidade destinada a escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, o submodulo devera contemplar:

» Controle e execu¢do dos processos de concurso.

» Gestdo dos itens previamente apurados nas contratagdes voltadas a essa finalidade.

* Critérios de julgamento definidos para a modalidade: Melhor Técnica ou Conteudo Artistico.
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SUBMODULO - LEILAO

1. Base Legal

O submodulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Funcionalidades
Modalidade destinada a alienacdo de bens imoveis ou bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos, o
submoddulo devera contemplar:

» Controle e execu¢do dos processos de leildo.

» Gestdo dos itens previamente apurados nas contratagdes voltadas a essa finalidade.

* Critério de julgamento: Maior Lance ou Oferta.
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SUBMODULO - DIALOGO COMPETITIVO

1. Base Legal e Conceito

Modalidade destinada a contratagdo de obras, servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza
dialogos com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar proposta final apds o

encerramento dos didlogos.

2. Funcionalidades
» Execucdo das rotinas a partir das requisi¢des de compra, sem necessidade de redigitar os itens.

* Recebimento de propostas com emissao de mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e

comparativos.
* Pré-selecdo por menor prego total e por itens.

» Parecer da comissdo julgadora.

* Adjudicagdo/Homologagao.
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SUBMODULO — CREDENCIAMENTO

1. Base Legal

O submodulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Funcionalidades
» Controle e execu¢ao dos processos de credenciamento.
* Gestdo dos itens previamente apurados nas licitagdes voltadas a essa finalidade.
» Lancamento e controle dos processos.

» Agrupamento de pedidos de varios solicitantes, visando critérios de economicidade.

» Controle de saldo por unidade requisitante.
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SUBMODULO - REGISTRO DE PRECOS

1. Base Legal

O submoddulo devera contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. Funcionalidades

» Processo diferenciado e independente, com todas as fases e peculiaridades previstas na legislagdo vigente,

sem interferéncia com os processos licitatorios comuns realizados simultaneamente.
» Controle e execugdo dos processos de Registro de Precos.
» Gestdo dos itens previamente apurados nas licitagdes voltadas a essa finalidade.
» Controle de saldo e contratos vinculados a Ata de Registro de Pregos.
» Langamento e controle de processos por Adesao a Ata de Registro de Precgos.

* Agrupamento de pedidos de varios solicitantes, visando critérios de economicidade.

* Controle de saldo por cotas.
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SUBMODULO — ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. Base Legal

O submodulo deverad contemplar todas as rotinas necessarias para o cumprimento do art. 86, caput e §§
1° a 8° da Lei Federal n° 14.133/2021, com a redacdo dada pela Lei n° 14.770/2023, que disciplina a
adesdo a ata de registro de precos por 6rgao ou entidade na condi¢do de ndo participante, observadas as
demais disposic¢oes legais aplicaveis ao Sistema de Registro de Precos (arts. 82 a 85) e a regulamentagao

local dos procedimentos auxiliares, nos termos do art. 78, § 1°, da mesma Lei.

2. Funcionalidades

Registro da solicitacdo de adesdo pelo 6rgdo ou entidade ndo participante, com identificagcdo da ata de
registro de pregos pretendida, dos itens de interesse e das quantidades solicitadas.

Vinculagao automatica da solicitacdo a ata de registro de precos vigente e aos respectivos itens registrados,
com controle do prazo de validade da ata.

Cadastro e anexacdo da justificativa da vantagem da adesdo, com fundamentagdo especifica quanto a
compatibilidade do objeto com a necessidade do 6rgao aderente, vedada a motivacao genérica.

Controle da pesquisa de precos realizada para demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados
com os praticados no mercado, com vinculagdo dos documentos comprobatorios.

Registro da consulta prévia ao 6rgdo ou entidade gerenciadora e ao fornecedor, com controle de prazos
de resposta e historico de aceite ou recusa fundamentada.

Célculo automatico do quantitativo ja consumido e do saldo disponivel para adesdo, por item da ata,
observado o limite individual de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo registrado para o 6rgao
gerenciador e para os 0rgaos participantes.

Célculo automatico do saldo global disponivel para adesdes, observado o limite de até o dobro do
quantitativo registrado de cada item, independentemente do nimero de o6rgdaos ou entidades ndo
participantes que aderirem.

Alerta automatico de bloqueio ou impedimento de nova adesdao quando ultrapassados os limites individual
ou global previstos em lei.

Controle diferenciado para as hipoteses de excecao aos limites de adesdao, quando aplicaveis, tais como
aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar em ata gerenciada pelo
Ministério da Saude e execugdo descentralizada de programa ou projeto federal.

Emissdo do termo de anuéncia do 6rgdo gerenciador e do aceite do fornecedor.

Emissdo de oficio, termo ou ato de autorizagdo da adesdo, com numeracao e controle proprios.
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Geragdo automatica do pedido de compra ou contrato decorrente da adesdo, sem necessidade de
redigitacdo dos itens, com integracdo aos modulos de Compras e Contratos.

Vinculagao da dotagao orcamentaria e reserva orgamentaria correspondente a adesao, integrada ao modulo
de Contabilidade.

Publicagdo automatica dos atos de adesao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal
da Transparéncia.

Bloqueio automatico de nova adesao em ata cujo prazo de vigéncia esteja expirado ou cujo fornecedor

possua san¢do administrativa impeditiva vigente.

3. Relatorios

O submoddulo deverd emitir, no minimo, os seguintes relatorios:
Relagdo de adesdes por ata de registro de precos.

Relagdo de adesdes por 6rgao ou entidade aderente.
Demonstrativo de saldo disponivel por item, individual e global.

Historico de justificativas, consultas e aceites vinculados a cada adesao.

Relagao de adesdes por periodo, com valores e quantidades.
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SUBMODULO - GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

1. Cadastro e Gestao de Contratos

O submodulo devera permitir o cadastro e gerenciamento dos contratos a partir da homologacao dos processos

licitatérios, contemplando no minimo os seguintes dados:

1.1 Identificacdao do Contrato
* Numero e ano do Contrato/Ata.
» Data de assinatura.
* Objeto do contrato.
» Razdo social da empresa contratada.
* Género contratual.
» Situagao do contrato.
* Modalidade licitatoria que deu origem ao contrato.

* Numero do processo licitatorio vinculado.

1.2 Vigéncia e Prazo
« Data de inicio e data de vencimento da vigéncia contratual.
« Data de inicio para contratos com vigéncia a partir da assinatura.
+ Data de inicio para contratos com vigéncia a partir da expedi¢do da Ordem de Servigo.

* Prazo previsto para a vigéncia do contrato.

1.3 Valores e Execucao Financeira
* Valor total contratado.
» Valor mensal contratado (para contratos de prestacao de servicos com valor mensal fixo).
» Identificagdo dos pedidos de compras oriundos do contrato.
* Identifica¢do da dotacao or¢amentaria utilizada.

+ Identificacdo dos pagamentos ja efetuados no contrato.

1.4 Alteracoes Contratuais

» Numero da licitagdo a ser editada.

* Finalidade do aditamento.
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» Valor do aditamento.
» (Cadastro de aditivos de prazo e valor, com acréscimo e decréscimo de itens.

» Possibilidade de apostilamentos.

2. Funcionalidades Operacionais
* Busca automatica dos vencedores dos processos licitatorios, com os itens/servigos e valores licitados.
» Controle dos saldos dos Contratos/Atas.
» Integracdo com o médulo de Contabilidade para recebimento do nimero do empenho gerado.
* Integracdo com o médulo de Almoxarifado para recebimento de compras utilizando o pedido/empenho.

* Integracdo com o médulo de Patrimdnio para recebimento e conferéncia das aquisigoes.

3. Relatorios de Contratos

O submoddulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:
* Relatério geral de contratos.
* Rol dos contratos.
» Pagamentos efetuados no periodo.

» Contratos por situagdo e analise de vencimentos.

* Contratos por fornecedor.
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MODULO DE GESTAO TRIBUTARIA MUNICIPAL

1. Configuracdes Gerais e Parametrizacio
O modulo devera permitir a parametrizagdo completa das regras e formulas de calculo conforme a legislacao
vigente, contemplando:
» Parametrizagdo de regras e formulas de calculo para langamento de todos os tributos e taxas, conforme
legislagao vigente, sejam elas fixas ou temporarias.

» Gerenciamento de perfis de usudrios e cadastro de usuarios, com defini¢do individualizada do que cada

usuario pode visualizar ou executar no sistema.

» Exibi¢do ao operador somente das op¢des para as quais foi autorizado, conforme sua competéncia.

* Adequacdo a Lei Complementar n® 116/2003 e alteragdes posteriores, bem como as legislagdes
pertinentes a vigilancia sanitaria e a0 meio ambiente.

» Compartilhamento de informagdes em tempo real entre todos os setores, garantindo que qualquer
alteracdo ou inclusdo seja imediatamente refletida em toda a base.

» Integracdo com o sistema de Nota Fiscal Eletronica, com sincronizacao bidirecional de: cadastro de
contribuintes, constitui¢do e quitacdo de débitos, parcelamentos, cancelamentos ¢ inscrigdo em divida
ativa.

* Gerenciamento completo de formulas de calculo de tributos e taxas de forma parametrizavel, com
armazenamento de memorias de calculo por exercicio.

» Configuracdo de formulas de calculo individualizadas por tributo, taxa, secretaria, setor ou
departamento, conforme legislacao vigente e seus anexos.

» Possibilidade de configuracdo de desconto para pagamento a vista, para qualquer tributo ou taxa,
conforme legislagdo vigente.

» Configuragdo de valor minimo e méximo de parcela, descontos condicionados a lei ou decreto, e
formulas de célculo de adicionais.

* Possibilidade de indicacdo de mais de um tributo ou taxa para um mesmo langamento englobado.

* Possibilidade de inser¢do de mensagens informativas no DAM a titulo de esclarecimento ao
contribuinte.
» Configuragdo das opg¢des de parcelamento: método de capitalizacdo de juros (simples ou compostos),

valor minimo da parcela, valor ou percentual de entrada, descontos por lei vigente e defini¢cao dos

tributos e taxas parcelaveis.
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» Configuragdo de desconto diferenciado para pagamento a vista de langamentos de contribuintes inscritos

em divida ativa.
» Possibilidade de replicacdo de cadastro para novo registro, copiando todas as informagdes.

» Ferramenta para configuracao completa do layout de documentos (boletins, certiddes, alvaras, laudos,

documentos de fiscaliza¢do), com inser¢ao de texto, imagens e tabelas.

* Criagdo de mais de um modelo para o mesmo tipo de documento, com possibilidade de escolha pelo

usuario.

* (Cadastro de leis e outros atos, com possibilidade de anexag¢dao de documentos nos formatos PDF, ZIP e

JPG.
» Cadastro de assinaturas e textos padronizados para vinculacdo a alvaras, certiddoes e demais formularios.
» Funcao para atualizagdo em massa de modelos de documento para as taxas.

* Rotina de aglutinacdo de enderecos, logradouros, bairros e cadastros de contribuintes duplicados na base

de dados.

» Possibilidade de configurar dias nao Uteis para fins de célculo de atualizagdo monetaria e vencimento de

tributos.
» Cadastro de motivos e justificativas para a¢des no sistema (langamento, cancelamento, baixa e outras).

* Integracdo com REDESIM via webservice para viabilidade e abertura de empresas.

2. Cadastros do Enderecamento

O modulo devera contemplar os seguintes cadastros de enderegamento, todos com atualizacdo em tempo real e

compartilhamento imediato com os demais setores:
» Cadastro de bairros, com atualiza¢do em tempo real.

» Cadastro de logradouros, com busca automadtica no site dos Correios pelo CEP (cidade, nome e bairro),
possibilidade de relacionamento com bairros por onde passam, manuten¢do de historico de alteragdes de
nome (com identificagdo da lei que modificou), e atualizagdao automatica de todos os cadastros

vinculados.
» (Cadastro de tipos de logradouros (avenida, rua, travessa etc.), associaveis ao cadastro de logradouros.

» Cadastro de sec¢des de logradouros, com gerenciamento por ano, cddigo de identificacdo, lado da segdo,

valor do metro quadrado, quadra, zona ou subzona.

» Cadastro de loteamentos, com: nome, proprietario, data de aprovacao, quantidade de lotes e quadras,

area total, area comum, areca verde e area remanescente.




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

¢

84|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

» Cadastro de condominios, com nome/denominagao e tipo, disponivel automaticamente nos cadastros de

enderegamento.
» Cadastro de localidades da cidade e de fora da cidade, associadas ao cadastro de logradouros.

* Gerenciamento das tabelas de controle de enderecamento e faces de quadra, para efeitos de

cadastramento e calculo de valor venal dos imoveis.

» (Cadastro de equipamentos publicos urbanos, associaveis as secoes de logradouros para controle de

valores venais.
» Possibilidade de configuracao dos campos solicitados no momento de cada cadastro.

» Tabela com todas as cidades do Brasil.

3. Cadastro de Pessoas
O modulo devera contemplar cadastro Uinico de pessoas fisicas e juridicas, com as seguintes caracteristicas:
» Cadastro tnico de pessoas fisicas com: CPF, nome, mae, pai, RG, CNH e dados de enderecamento.

» Cadastro unico de pessoas juridicas com: CNPJ, nome/razio social, nome fantasia, responséavel legal e

dados de enderecamento.
* Vinculagdo de sécios a pessoa juridica, com indicagdo de nome/CPF, percentual de cotas e tipo de socio.

» Cadastro de enderegos por tipo de pessoa, com defini¢gdo de mdédulo de pertencimento (imobiliario ou

mobiliario/econdmico) e possibilidade de endereco alternativo de correspondéncia.

* Anexac¢do de documentos digitalizados (PDF, JPG, PNG) ao cadastro de pessoa fisica e juridica, com

possibilidade de download e exclusao.
» Testes de consisténcia dos dados de entrada (validade de datas, campos numéricos e outros).
» Atualizacdo online dos dados, com acesso imediato apos o término da transagao.
* (Cadastro de contadores, com possibilidade de vincula¢dao ao cadastro mobiliario/econdmico.

» Cadastro de engenheiros/arquitetos com: CPF, nome, registro profissional (CREA), ntimero de validade

e dados de enderecamento, associavel ao cadastro de obras.
» Cadastro de advogados.

* (Cadastro de agentes fiscais (auditores e fiscais), com matricula.

4. Cadastro Imobiliario Urbano

O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao do cadastro imobilidrio urbano:
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» Cadastro para inser¢do, manutengao e controle de imdveis urbanos, com base nas informagdes

padronizadas nos boletins de cadastro imobilidrio do municipio.
» Campos de inscri¢do imobiliaria configuraveis conforme necessidade do municipio.

» Consisténcia entre bairro e logradouro na inclusao/alteragao de secdes; segdes filtradas por logradouro e

bairro na inclusdo do cadastro imobiliério.
* (Cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com fracao ideal ou percentual de cotas.
» Indicagdo de corresponsavel pelo imével (legal ou compromissario) com data de inicio.
» Listagem de proprietarios anteriores relacionados ao cadastro imobiliario.
» Indicagdo dos confrontantes do imodvel (outro imovel ou logradouro).
» Cadastro de imagens dos imoveis urbanos, armazenadas no banco de dados do sistema tributério.
* Anexagdo de documentos digitalizados (PDF, JPG, PNG).
» Planta genérica de valores configuravel, baseada no boletim cadastral e na localizagdo do imovel.

» Cadastros parametrizaveis para fatores corretivos, categorias de edificacdo, faixas e valores

depreciativos para apuragao do valor venal.

* Controle de cobranga da taxa de coleta de lixo por unidade imobiliaria, conforme utilizagao da

edificacgao.
* Replicagdo de cadastro com indicag¢do de quantidade de copias.

» Historico de obras vinculadas ao cadastro, com consulta a dados da fase da obra, alvara de construgao e

HABITE-SE.
» Historico dos valores calculados de cada exercicio, com variaveis € medidas utilizadas.
* Historico de alteragdes cadastrais com consulta em tela ou por relatério.
» Impressdo do Boletim de Cadastro Imobiliério.
* Consulta por nome, parte do nome, cadastro, inscri¢ao, logradouro e CPF/CNP]J.

» Tela unica de acesso as principais rotinas relacionadas ao imovel.

5. Cadastro Imobiliario Rural

» (Cadastro para inser¢cdo, manuten¢ao e controle de imoveis rurais, com base nos boletins padronizados

do municipio.

» (Cadastro de mais de um contribuinte por imével, com fracao ideal ou percentual de cotas.
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Cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades e cadastro imobiliario rural, com

possibilidade de relacionamento entre eles.
Replicacgdo de cadastro com indicagdo de quantidade de copias.
Anexacao de documentos digitalizados (PDF, JPG, PNG).

Atualizacao online dos dados e testes de consisténcia dos campos de entrada.

6. Cadastro Mobiliario/Economico

O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao do cadastro mobiliario/econdmico:

Cadastro de contribuintes que exercem atividade econdmica no municipio (pessoa fisica ou juridica),

com campos do boletim de cadastro configuraveis conforme necessidade do municipio.

Cadastro das atividades economicas com: classificagdo de ramo, grau de risco, diferenciagdo entre

CNAE e CBO, e vinculo com a LC n°® 116/2003 para atividades de prestacao de servigos.

Gerenciamento de multiplas atividades do contribuinte, com destaque para atividade principal e

secundarias, data de inicio e data final.
Identifica¢do do horario de funcionamento do contribuinte.
Vinculagao do contador responsavel pela empresa e/ou contribuinte autonomo.

Lista de servicos da LC n° 116/2003 atualizada, com descri¢ao dos grupos, para vinculo ao cadastro de

atividades.

Tabelas internas para CBO e CNAE, utilizadas no cadastramento de atividades.

Cadastro de graus de risco relacionados as atividades econdmicas.

Cadastro de horarios de funcionamento diferenciados para vinculo ao cadastro mobilidrio/econdmico.
Cadastro de naturezas juridicas e tipos de empresa (tabelas pré-definidas ou configuraveis).

Cadastro de atividades pré-definidas em lei, com CNAEs para pessoas juridicas e CBOs para pessoas

fisicas.

Cadastro de publicidade, com defini¢ao de descri¢ao, forma de aplicagdo de valores e periodicidade de

cobranga.
Cadastro de econdmicos provisorios.
Possibilidade de adi¢ao de novas informag¢des ao cadastro mobilidrio/econdmico.

Configuracdo das informagdes do cadastro técnico mobilidrio/econdmico.

Inicializag¢do do exercicio para anos futuros, sem necessidade de reconfiguragao.
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Histodrico de alteragdes cadastrais com consulta em tela ou por relatorio.
Integracdo com REDESIM via webservice para viabilidade e abertura de empresas.

Atualizagao online dos dados e testes de consisténcia dos campos de entrada.

7. Alienacao, Desmembramento e Remembramento de Iméveis

Cadastro de alienagao de imdveis com: imével, proprietario atual, adquirente, dados de enderecamento

(buscados automaticamente do cadastro imobiliario), medidas e valores venais.

Indicagao de dados do cartério, data de registro e observagdes sobre escritura e registro.
Projecdo de valores para pagamento integral ou parcelado da alienagao.

Langamento e parcelamento dos valores da alienagao, por op¢ao ou por legislagdo vigente.
Parametrizagao de formularios relacionados ao cadastro de alienagao.

Rotina de desmembramento de imdveis, com identificacdo da unidade principal, variavel de

desmembramento e vinculo as unidades criadas.

Rotina de remembramento de imoéveis, com identificacdo da unidade receptora e aglutinagdo das

medidas de area.

Rotina de transferéncia de imével sem ITBI, total ou parcial, com indica¢do do proprietario atual,

percentual de cotas e novo proprietario.
Rotina de cancelamento de ITBI com justificativa do motivo.

Cadastro de tabelionatos e cartdrios para utilizagdo nos processos de ITBI.

8. Tributos e Taxas — Lancamento e Calculo

O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para calculo e langamento de tributos e taxas:

8.1 Recursos Gerais de Lancamento

Célculo e lancamento de todos os tributos e taxas imobiliarios (IPTU, Taxa de Coleta de Lixo, ITBI e

outros), conforme legislagdo vigente.

Célculo e lancamento de todos os tributos e taxas mobiliarios/econdmicos (Taxas de Licenga,

Autorizacdes, Precos Publicos e outros), conforme legislacao vigente.

Rotina parametrizada para gera¢cao do lancamento do IPTU, com possibilidade de geracdo de arquivos

para impressao de carnés por terceiros.
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Programas para gestdo do cadastro econdmico fiscal, calculo e langamento do ISSQN (fixo, estimado,

homologado, apurado e outros).

Programas para gestdo e lancamento das Taxas de Licenca.

Lancamento de tributos e taxas solicitados pelos contribuintes.

Tabelas parametrizaveis de valores para calculo automatico de qualquer tributo ou taxa.
Calculo e lancamento em indexador, sem necessidade de alteracao individual de langamentos.

Calculo simulado com exibigao detalhada dos tributos/taxas e seus valores, inclusive para exercicios

anteriores e futuros.

Visualizagdo em massa de todos os langamentos feitos, com buscas avangadas para checagem e

auditoria.
Emissdao do DAM individualizado logo ap6s o lancamento.

Possibilidade de cancelamento de qualquer tributo ou taxa, com registro de observacao, reativagao de

langamentos cancelados por engano e cancelamento em lote com filtros por ano e sub-receita.
Prorrogacao de vencimento de lancamento especifico ou em lote.

Cadastro de contribui¢des de melhoria, com langamento e gerenciamento de aplicacdo e recolhimento.
Configuracao das rotinas de calculo de contribui¢do de melhoria, conforme legislagao e edital.
Possibilidade de cobranga ou ndo da Taxa de Coleta de Lixo por unidade imobilidria, conforme
utilizacdo da edificagao.

Definigao de itens da Lista de Servicos (LC n° 116/2003) passiveis de deducao na base de calculo, com
percentual maximo configuravel.

Defini¢ao de penalidades das infra¢des (percentual ou valor fixo, com percentual ao dia e limites

minimo ¢ maximo).

8.2 ITBI

Configuracao diferenciada de aliquotas para valores financiados ou valores de FGTS utilizados na

apuracao do ITBI.

Planta genérica de valores para ITBI configuravel, baseada no boletim cadastral e na localizagao do
imovel.

Tabela para padronizacao da natureza do ITBI e suas aliquotas, conforme legislagdo vigente.

Lancamento e controle de ITBI para imdveis urbanos, com obrigatoriedade de vinculo ao cadastro

imobiliario urbano.
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Langamento e controle de ITBI para iméveis rurais, com obrigatoriedade de vinculo ao cadastro
imobilidrio rural.

Alteracao da base de calculo, emissdo de prévia, emissdo de guia de pagamento e transferéncia de
imoveis.

Cadastramento ¢ langamento de ITBI retificador.

Condicionamento da transferéncia do imovel a baixa do pagamento da guia de ITBI.

Inscrigdo em divida ativa dos processos de ITBI vencidos e ndo pagos.

Impressao do laudo ou declaracdo de quitagao do ITBI.

Impressdao do DAM para pagamento do ITBI.

9. Arrecadacio e Baixa de Pagamentos

O modulo devera centralizar o processo de baixa e controle de arrecadagdo, contemplando:

Baixas automaticas e centralizadas de pagamentos de qualquer origem tributéria, por meio de arquivos
de arrecadacdo fornecidos pelos bancos, com diferenciagdo entre data de pagamento, data de crédito e

data de baixa.

Busca de processamento de arquivos bancarios por banco, data de pagamento, data de crédito e

sequencial do arquivo.

Impressao de relatorio de conferéncia e auditoria dos dados correlacionados a leitura do arquivo de

retorno bancario.
Controle de baixas por lote, com possibilidade de estorno do lote inteiro para reprocessamento.

Baixas manuais com identificacdo do banco, convénio bancério, débito, data de pagamento, valor pago e

justificativa, com possibilidade de anexagdo do comprovante digitalizado.
Rotina de estorno de baixa de pagamento manual.
Célculo automatico de acréscimos (juros, multa e corre¢do monetaria) para pagamentos em atraso.

Emissao de guias com layout personalizado, com cddigo de barras padrao FEBRABAN e Ficha de

Compensacao.
Impressdo de guias em lote, por ordem de inscrigao, bairro/logradouro ou endereco de correspondéncia.
Emissao de documento tinico de pagamento bancério com codigo de barras de todos os tributos e taxas.

Emissao de DAM unificado, com pesquisa por contribuinte, cadastro imobilidrio e cadastro econdmico,

selecdo da origem dos débitos (IPTU, ISS, Divida Ativa, Contribui¢do de Melhoria e outros) e exibi¢do

dindmica dos somatorios.
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» Geracao de arquivos para impressao de carnés por terceiros, com layout configuravel.

10. Isencoes, Imunidades e Suspensoes
» Gestdo de solicitagdes, analise e deferimento de pedidos de isen¢do, imunidade e suspensdo de
exigeéncia, conforme legislacao vigente.
* Requerimento e comprovante de pedido de isencao.
» Deferimento de pedidos de isencao apos analise técnica, com emissao de certidao de isengao.

* Fungao para registro de suspensdo de exigéncia, com fundamentacao legal, langamentos, justificativa,

resumo do pedido e anexagao de documentos comprobatorios.
* Finalizagdo manual da suspensao e op¢ao de anexos no controle de suspensao.
» Possibilidade de suspensdo de tributo especifico.
» Configuragdo para desconsideracao de débitos suspensos na emissao de CND.
* Registro e historico de todos os pedidos de suspensao.

* Possibilidade de deferimento de pedidos de isen¢do, com configuragdo de critérios conforme legislagao

vigente.

» Incentivos fiscais (isengdo ou imunidade, total ou parcial) com indica¢do de nome, tipo de incentivo e

tributos/taxas associados ao beneficio.

11. Parcelamentos e Acordos de Débitos

* Registro de parcelamentos de débitos inscritos ou ndo em divida ativa, com ou sem protesto e/ou

processo de CXGCUQQO €m Curso.

» Lancamento e geracdo de acordos/parcelamentos de dividas ndo executadas e executadas, de forma

separada.
* Renegociacdo de débitos com concessdo de descontos percentuais.

* Visualizacdo do termo de confissdao de divida com detalhamento do acordo: soma de valores, parcelas,

descri¢des ¢ datas de vencimento.

* Impressdao dos DAMs para pagamento individualizado ou em conjunto, com op¢ao de formulario no

padrdo carné.

* Prévia do parcelamento sem gravagao de dados no sistema.

» Parcelamento de multiplos débitos do contribuinte em um {inico processo.
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» Parcelamento e reparcelamento de documentos de autuacdo, conforme parametrizagdo de moeda e

nimero maximo de parcelas.

» Parcelamento e reparcelamento de débitos inscritos € ndo inscritos em divida ativa, com emissdo de

termos em layout configuravel.
» Estorno de parcelamento quando nenhuma parcela estiver paga.
* Fungao para cancelamento de acordo/parcelamento, com registro de justificativa.
» Funcao para reativacio de acordo/parcelamento cancelado por engano.

» Tela de controle de todos os acordos/parcelamentos, com filtros por fato gerador, contribuinte e nimero,

com visualizagdo e impressao do termo de confissdo e do DAM.

12. Divida Ativa
O modulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao da divida ativa:

» Controle das dividas ativas de forma manual ou automatizada, com geracdo de informagdes sobre € no

ato da inscrigao (livro, folha, data e nimero da inscrigdo).

* Administragdo de todos os tributos inscritos em divida ativa por origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Pregos

Publicos e Contribui¢do de Melhoria), no que se refere a inscri¢do e cobranca administrativa ou judicial.

* Configuracdo de critérios para inscricdo automatica de débitos vencidos e nao pagos em divida ativa,

conforme defini¢des da administragao.
* Inscri¢do automatica de parcelas vencidas em divida ativa, com controle de ano/ntimero, livro e folha.

* Geracdo manual da certiddo de divida ativa, com controle de ano/nimero, receita e periodo

prescricional.

* Visualizac¢do de todos os processos de inscri¢do em divida ativa do contribuinte, com pesquisa por fato

gerador, receita, ano e situagao.
* Rotinas de cancelamento, estorno e transferéncia de divida ativa, com registro de motivo.
* Registro de movimentagdes individuais ou em lote (prescri¢do, cancelamento e outras).
» Geracao de arquivo de remessa para protesto junto ao cartorio, no padraio FEBRABAN.
» Integracdo via webservice com o CRA para envio de remessa de protesto.
» Tela de controle das remessas geradas e das certiddes geradas na remessa.

» Configura¢ao dos modelos de documento de Autorizacao de Cancelamento e de Autorizacao de

Desisténcia.
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» Controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa.
* Controle e emissao dos termos de inscricdo em divida ativa, com niimero ¢ folha no livro de registros.

* Controle e gerenciamento de peticdes, com vinculagdo a uma ou mais certidoes de divida ativa e a

cobrangas.

» Controle e gerenciamento de execugdes fiscais, com indica¢do do devedor, tipo de acdo, numero do

processo e listagem dos débitos em execugao.
» Registro e anexagdo de documentos ao processo de execugao fiscal.
* Visualiza¢do das movimentagdes do processo de execucdo com data, tipo € numero.
* Gadget de novas execucdes fiscais para controle do procurador municipal.

» Cadastro de: comarcas, varas judiciais, locais de tramitagdo de processos, classes de processos e tipos de

acoes de execucao fiscal.

13. Fiscalizacao Tributaria

O modulo devera contemplar os seguintes recursos para fiscalizagao:

13.1 Ordens de Servigo ¢ Procedimentos Fiscais

» Controle de ordens de servigo, com cadastro de empresa alvo, fiscal designado, prazo de execugao,

descrigdo e periodo de analise.
» (Cadastro de plantdes fiscais com horario de inicio e término.
* (Cadastro de grupos de fiscais e de fiscais, com matricula.
» Abertura de procedimento fiscal relacionado a ordem de servigo.

* Inclusdo de procedimentos fiscais destinados a empresas sediadas no municipio, contribuintes eventuais

externos e instituigdes financeiras.
* Encerramento da ordem de servico com parecer conclusivo.

* Administracao de todos os procedimentos fiscais cadastrados, com filtros por fiscal responsavel,

contribuinte alvo, ano, numero do procedimento, data de registro e situacao.

* Produtividade fiscal com cadastro de nome e pontuagdo por servico, e relatorio de aferi¢do por agente

fiscal e periodo.

» Cadastro de lista de documentos solicitdveis em processos de acao/fiscalizagao.

» Cadastro de tipos de documentos e séries de nota fiscal.
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13.2 Processo de Fiscalizaciao

Emissao e reemissao do Termo de Inicio de Fiscalizagao.
Busca automatica de declaragdes existentes para homologacgao da base de calculo.
Homologagao em ordem ascendente de competéncias, com possibilidade de alteragdes.

Apresentagdo de todos os pagamentos do contribuinte no periodo auditado, com calculo automatico da

diferenga devida, correcdo monetaria, juros e multa.

Manuten¢ao de documentos necessarios a apuragdo nos processos fiscais.

Registro do auto de infragcdo quanto ao processo de fiscalizagao.

Indicagao de reincidéncia de infra¢do em autuagdes acessorias.

Parecer durante o processo de recurso.

Cancelamento de notificagdo com registro de justificativa.

Fechamento do procedimento fiscal com data de fechamento e historico do processo.
Visualizagdo consolidada de todos os documentos de autuacao emitidos ao longo do processo.

Geragao de todos os documentos em formato PDF: Termo de Inicio, Intimacao, Termo de Recebimento,
Devolugao e Apreensdo de Documentos, Autuacao Principal e Acessoria, Planilha de Homologacao,

Termo de Prorrogacdo e Termo de Encerramento.

13.3 Autos de Infracio e Intimacoes

Registro e expedicao de auto de infragdo, atrelado ou ndo a uma agao fiscal.
Configuracao dos autos de infracdo, com valores minimos € maximos.

Registro e parametrizacao de infragdes previstas na legislacdo, com percentuais de penalidade, valores

para reincidéncia, tributo correspondente e fundamentacdo legal.

Emissao de DAM para pagamento das infragdes, com eventuais descontos de multa previstos em

legislacdo, conforme data de pagamento.
Cadastro de intimagoes fiscais, com vinculo a agao fiscal ou ao auto de infragao.
Cadastro de apreensoes fiscais, com vinculo a a¢do fiscal.

Impressdo de documentos pré-formatados para: notificagdo fiscal, auto de infragdo, intimagdes,

apreensdes, ordens de servigo e planilha de homologacao.

14. Certidoes e Alvaras

O moédulo devera contemplar a expedicado, controle e gestdo dos seguintes documentos:
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14.1 Certidoes

Parametrizagao, impressdo e gestdo de certiddes relacionadas ao contribuinte, ao cadastro imobiliario e

ao cadastro mobiliario/econémico.

Emissao de certidao negativa de débitos municipais, certidao positiva com efeito de negativa e certidao

positiva de débitos, cruzando informagdes do contribuinte em todos os cadastros.

Emissao de certidao de numero cadastral (comprovagdo de posicionamento na quadra/lote).
Emissao de outras certidoes para diversas finalidades, configuraveis pelo municipio.
Codigo de autenticidade eletronica em todas as certiddes para validacao via Portal.
Possibilidade de marca d'agua nos formularios.

Configuracao para desconsideragdo de débitos suspensos na emissao de CND.

Emissdo de certiddo positiva e negativa, com verificagcao de todos os débitos do contribuinte em todos

os moddulos.

14.2 Alvaras de Funcionamento e Localizacao

Emissdo e gestdo de alvaras de funcionamento e/ou localizagdo, com layout totalmente configuravel.
Controle de pagamento dos tributos e taxas atrelados ao alvara.

Controle das emissdes dos alvaras.

Cdodigo de autenticidade eletronica para validagao via Portal.

Possibilidade de marca d'agua nos formularios.

Emissao de relatorio em PDF com dados dos alvaras emitidos, conforme filtros de busca.

14.3 Alvaras Sanitarios

Emissao e gestdo de alvaras sanitarios, com layout totalmente configuravel.
Controle das emissdes dos alvarés sanitdrios.
Codigo de autenticidade eletronica para validagdo via Portal.

Possibilidade de marca d'agua nos formularios.

14.4 Alvaras Provisorios, Eventuais e Temporarios

Emissdo e gestdo de alvaras provisorios, eventuais e temporarios, com layout totalmente configuravel.
Controle de numero de emissdes dos alvaras eventuais.

Cddigo de autenticidade eletronica para validagao via Portal.

Possibilidade de marca d'agua nos formularios.
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14.5 Alvaras de Construcio e HABITE-SE

Cadastro de obras privadas, com: inscri¢cdo imobilidria do imodvel, engenheiros responséveis pelo projeto
e pela execucdo, datas de registro, aprovagdo, inicio e término da obra, area total, nimero de

pavimentos, tipo de construgao e situagao.

Expedicao de alvara de construgdo vinculado ao cadastro de obras.

Expedi¢ao de HABITE-SE total ou parcial, vinculado ao alvara de construgdo e ao cadastro de obras.
Painel de gerenciamento do cadastro de obras, alvaras de construgao ¢ HABITE-SE.

Controle de engenheiros/arquitetos, com nimero do CREA e data de validade.

Possibilidade de configuragao de layout para laudo do bombeiro, com ajustes conforme perfil do

usuario.

Possibilidade de marca d'agua nos formularios.

15. Relatorios Gerenciais e Cadastrais

O modulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:

15.1 Relatorios Financeiros e Gerenciais

Resumo de valores langados por tributo/taxa e competéncia/ano.

Relatorio de maiores devedores com soma de valores em aberto por contribuinte.
Relatério de débitos em aberto do ano, ainda ndo inscritos em divida.

Grafico de valores langados e arrecadados por exercicio/ano.

Resumo de valores inscritos em divida ativa.

Controle de notificagdes de cobranca emitidas, com filtros por contribuinte, ano e data.
Relatorio da situagao do contribuinte.

Relatorio de pagamentos efetuados, filtrado por convénio bancario, datas, receita e contribuinte.
Relatorio de conferéncia das informagdes enviadas para a contabilidade.

Relatorio de diferengas de pagamentos feitos a menor ou a maior.

Comparativo de valores langados de IPTU.

Grafico de valores arrecadados més a més por receita.

Relatorio de valores em aberto, relatério gerencial de conferéncia contabil e relatorio de

acompanhamento de recebimentos més a més.

Relatério de acompanhamento de valores extintos por isen¢do, imunidade e suspensdo de exigéncia.
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15.2 Relatorios de Alvaras e Obras

Consulta gerencial de prazos de validade de alvaras de funcionamento (vencidos ou a vencer), com

filtros por data de vencimento, data de emissao e situagao.

Relatorio gerencial de alvaras de construg¢ao, com filtros por proprietario, imovel, datas de obra e de

emissao e situagao.

Relatorio gerencial de HABITE-SE, com filtros por imovel, datas e tipo de conclusao.

15.3 Relatorios Cadastrais

Relatorios de enderegos, secdes de logradouro, bairros e cidades.

Relatdrios gerenciais e cadastrais do cadastro mobiliario/econdmico, com filtros por cadastro,

contribuinte, contador, enderego, bairro, atividade, situagao.

Relatdrio gerencial de criticas de alteragdes cadastrais do mobiliario/econémico.

Relatorio de boletim de cadastro imobiliario, individualizado ou em lote.

Relatorio gerencial das informacdes da consulta de cadastros imobilidrios urbanos e rurais.
Exportacdo do relatorio de cadastros imobiliarios em formato CSV.

Relatorio de transferéncias de iméveis sem ITBI.

Relatorio de desmembramento e remembramento de imdveis.

Relatério de criticas de alteragdes cadastrais do cadastro imobiliario.

Relatdrio de espelho de célculo do IPTU e demais taxas correlacionadas ao langamento anual.
Relatério de pessoa fisica ou juridica, com filtros por enderego e situagdo do cadastro.
Grafico de bairros com maior langamento de IPTU.

Relatorio gerencial de ITBIs, com filtros por data, contribuinte, imovel, comprador e vendedor.

15.4 Relatorios de Divida Ativa e Fiscalizacao

Relatorio gerencial de dividas ativas inscritas.

Consulta gerencial detalhada de divida ativa, com indicacao de contribuinte, tributos/taxas, periodo,

origem e valores atualizados.
Relatorio de valores resumidos de dividas ativas inscritas e pagas no periodo.
Relatério de valores em divida ativa em aberto (parcelados ou ndo, em execugao ou nao).

Livro da divida ativa (tributaria e ndo tributéria), por ano.

Relatorio de débitos prescritos.
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Consulta de certidoes de divida ativa emitidas por periodo e contribuinte.

Relatorio gerencial de auto de infragao.

Relatorio de aferigdao de produtividade fiscal por agente e periodo.

Relatdrio de valores em aberto ndo inscritos em divida ativa, passiveis de inscri¢o.
Relatorio de parcelas em aberto de acordos concedidos.

Relatorio de dividas negociadas através de parcelamentos nao pagos.

Relatorio geral de parcelamentos.

Cadastro de sub-receitas e suas descrigdes.
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SUBMODULO - ATENDIMENTO AO CIDADAO

1. Ficha Financeira do Contribuinte

A ficha financeira deverd apresentar visdo integrada de toda a situagdo tributaria do contribuinte, exibindo no

minimo os seguintes indicadores:
» Tributos e/ou Taxas langados a vencer.
» Tributos e/ou Taxas langados e ja vencidos.
* Tributos e/ou Taxas com extingao por cancelamento.
» Tributos e/ou Taxas com extingao por isengao.
» Tributos e/ou Taxas com extingdo por pagamento.
* Tributos e/ou Taxas com extingao por imunidade.
» Tributos e/ou Taxas com suspensdo de exigibilidade.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa administrativa.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa em protesto.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa em processo judicial.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa ja pagos.
* Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa com parcelamento.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa com extingdo por prescri¢ao.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa com parcelamento judicial.
» Tributos e/ou Taxas inscritos em divida ativa com parcelamento em cartorio.
+ Saldo remanescente de parcelamentos.
» Listagem de todos os langamentos de Taxas Diversas langadas para o contribuinte.
 Filtro por imovel ou empresa.

» Exibi¢do do cadastro de propriedade de imoveis urbanos e rurais, com detalhamento de todas as

unidades cadastradas.

* Emissdo de Ficha Cadastral da Empresa.

2. Tela de Atendimento

A tela de atendimento devera reunir em uma unica tela todas as informagdes ¢ agdes necessarias ao atendimento

do contribuinte, contemplando:
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Exibi¢do de todos os débitos do contribuinte (a vencer, vencidos, em divida protestada, cancelados,
pagos, imunes, isentos, parcelados e prescritos), vinculados a pessoa fisica ou juridica, a iméveis e a

empresas do contribuinte.

Exibi¢do detalhada da composi¢ao do valor corrigido do débito: valor de multa, juros e corre¢des

monetarias.

Exibi¢do dos dados de constituicdo do débito: quem langou, data de langamento, data de vencimento,

data de pagamento, tipo de tributo/taxa e usudrio responsavel.

Emissao de extrato completo diretamente da tela de atendimento.

Emissdo de guia de pagamento com selecdo dos débitos que irdo compor a guia.

Execucdo de procedimento de suspensdo de exigéncia.

Geragao de acordos de débitos inscritos e ndo inscritos em divida.

Efetivagdo de inscri¢do em divida ativa.

Cadastro unico de pessoas fisicas e juridicas para maior precisdo e auséncia de redundancia.

Emissao de guia gerada no sistema de Escrita Fiscal com constituicao automatica do débito no sistema

tributario.
Cancelamento de guia no sistema tributario para lancamentos do sistema de Escrita Fiscal.

Baixa do débito no sistema tributario com baixa automatica no sistema de Escrita Fiscal.

Parcelamento de débitos diretamente no sistema de tributos.
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SUBMODULO - IPTU ON-LINE

1. Objetivo

O submédulo devera oferecer ao cidadao e a empresas, via internet, os servigos relacionados ao IPTU que
anteriormente exigiam atendimento presencial ou entrega in loco, dispensando o envio fisico de carnés por

correio ou por recursos humanos do municipio.

2. Funcionalidades
* Rotina de acesso por CPF/CNPJ e senha.

* Emissdo do carné ou DAM do IPTU a vencer, com busca pela inscricdo do imdvel ou CPF/CNPJ do

proprietario, disponivel via link no site da Prefeitura.

* Emissdo ou reemissdo de segunda via do carné ou DAM do IPTU, mesmo j4 vencido, com célculo

automatico de correcado monetaria, multa de mora e juros de mora previstos em lei.

» Integracdo em tempo real com os sistemas cadastrais e financeiros da Prefeitura, mantendo sincronismo

com o cadastro de contribuintes ¢ empresas.

» Baixa automatica do imposto apds a identificacdo do pagamento do carné e/ou DAM emitido.
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SUBMODULO — ALVARAS ON-LINE

1. Objetivo

O submédulo devera oferecer ao cidadao e a empresas, via internet, a emissao de alvaras de licenga de
localizagdo e/ou funcionamento, alvara sanitario e alvara de construcao civil, servigos antes disponiveis apenas

nos postos de atendimento da Prefeitura.

2. Funcionalidades
* Rotina de acesso por CPF/CNPJ e senha.

* Emissdo do Alvaré de Licenca para Localizagao e/ou Funcionamento via internet, mediante pagamento

da taxa ou conforme critérios do municipio.
* Emissao do Alvara Sanitario via internet.
* Emissao do Alvara de Constru¢ao via internet.

* Bloqueio automatico da emissao do alvara de funcionamento quando o contribuinte nao tiver quitado a

taxa correspondente.

* Fungao para verificacao de autenticidade dos documentos emitidos.
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SUBMODULO - ITBI ON-LINE

1. Objetivo

O submédulo devera disponibilizar no website da Prefeitura rotina de acesso para que cartdrios e/ou o cidadao

realizem solicitagcdes de ITBI de forma eletronica, integrada ao sistema de tributos municipais.

2. Funcionalidades

Rotina de acesso via website da Prefeitura por CPF/CNPJ e senha.

Envio eletronico do pedido de ITBI pelo cartério ou cidadao, com informagao sobre o(s) comprador(es)

do imovel, valores da transagdo e outros dados pertinentes.
Armazenamento imediato das informagdes enviadas para consulta e analise do fisco municipal.

Encaminhamento automatico do pedido ao fisco municipal para analise e deferimento, totalmente

integrado ao sistema de Tributos Municipais.

Acompanhamento pelo solicitante, via website, da situagdo do pedido de ITBI: deferido, indeferido, ou

aguardando analise.
Emissdao do DAM/Boleto para pagamento apds deferimento do pedido.

Transferéncia automatica do proprietario do imével apds a efetivagdo do pagamento do ITBI.

Impressao do DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal apos deferimento do pedido.
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MODULO DE ISSQN

1. Objetivos e Premissas Gerais

O modulo devera agregar mecanismos e processos de controle e gestdo tributaria do ISSQN, contemplando:

Geragao da Nota Fiscal e Processo Fiscal Eletronico.

Controle e ampliagdo da base contributiva e do volume da receita tributaria de ISSQN.
Coibigao e inibi¢do da evasdo e inadimpléncia do ISSQN.

Assisténcia tributaria completa, com treinamento e capacitagdo aos servidores publicos.

Integracdo bidirecional entre o sistema de NFS-e e o sistema tributario: ao cadastrar um contribuinte no

tributario, o mesmo € cadastrado na NFS-e; débitos constituidos na NFS-e também sdo constituidos no

tributrio; baixas em qualquer dos sistemas refletem no outro.
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SUBMODULO - NOTA FISCAL ELETRONICA (NFS-e)

1. Cadastros e Configuracoes da Prefeitura

O submoédulo devera contemplar os seguintes cadastros e configuragdes administrativas:

Cadastros da Prefeitura: usuarios, contetidos, documentos necessarios para autenticagdo do contribuinte,

informagdes do convénio, vencimento das guias, taxas e caréncias.
Cadastro de agentes autorizados a receber o pagamento de ISSQN.

Configuracao de parcelamentos: juros simples ou compostos, valor minimo por parcela, limite maximo

de parcelas, valores de entrada e eventuais abatimentos.

Cadastro do cabecalho da Nota Fiscal e do layout da Nota Fiscal.

Cadastro de regras para retengdes federais: INSS, PIS, COFINS, IR e CSLL.
Cadastro da Unidade Fiscal e upload do brasdo da Prefeitura.

Cadastro de CNAE vinculado ao item de servigo e cadastro CBO para profissionais autbnomos e

liberais.

Geragao da Lista de Servicos com aliquota padrdo, parametrizada conforme a Lei Complementar n°

116/2003.
Cadastro de aliquotas dos itens de servigo constantes no Codigo Tributdrio Municipal.

Possibilidade de cadastro de empresas, instituigdes financeiras (bancos e leasing), administradoras de

cartdo (crédito e débito) e cartorios.
Cadastro de séries de nota fiscal.

Possibilidade de cadastrar aliquota diferenciada por incentivo da EMBRATUR, com prazo de

vencimento configuravel.
Configuracao do prazo maximo para conversao do RPS em NFS-e.

Backup diério, semanal e mensal.

2. Gestao de Contribuintes

Registro Mobiliario Unico do contribuinte, integrado ao sistema de arrecadagdo do municipio.
Aprovacdo de autorizacdo para emissao de Nota Fiscal por periodo.

Aprovagao de cadastro com anexagao de comprovante de inscricao/CNPJ.

Solicitagao de alteragdao de cadastro, com filtros por situagdo: todas, rejeitadas, pendentes e aprovadas.
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Enquadramento e desenquadramento de empresas no Simples Nacional e MEI, conforme data do

evento.
Inser¢do automatica dos arquivos de periodos e eventos dos contribuintes do Simples Nacional.

Alerta ao contribuinte sobre pendéncias de declaracao de documentos fiscais de servigos prestados e/ou

tomados.

Alertas em forma de bloqueio para contribuintes do Simples Nacional que necessitem informar valores

de faturamento antes de emitir nota fiscal.

Permitir que os contribuintes do Simples Nacional informem valores de faturamento para céalculo da

aliquota mensal.
Emissao de certificado de quitagdo pelo contribuinte.

Domicilio Tributario Digital (DTD): envio de comunicados/notificagdes ao contribuinte
(individualmente ou em grupo), com registro de assinatura digital e histérico com data/hora de envio e

de visualizagao.

3. Contador

Cadastro do contador com vinculagdo ao contribuinte.

Acesso do contador ao cadastro do cliente.

4. Escrituracao Fiscal

Emissdo de escrituragdes: tomador, prestador e declaragdo sem movimento.

Disponibilizagdo de funcionalidade para langamento de informacdes de prestadores e tomadores de

servigos, possibilitando a declara¢do de documentos fiscais.
Importacao do Recibo Provisério de Servigos (RPS).

Escrituracao de Notas Fiscais como prestador € como tomador de servigo.

5. Nota Fiscal Eletronica

O submodulo deverd contemplar as seguintes funcionalidades para a NFS-e:

Emissao de Nota Fiscal, com informagao obrigatoria do tomador de servigo.
Copia de Nota Fiscal emitida.

Geracgao de PDF da Nota Fiscal.

Verificacao de autenticidade da Nota Fiscal.
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Cancelamento de Nota Fiscal, com parametriza¢do do prazo limite para cancelamento.
Cancelamento de Nota Fiscal Avulsa.
Substituicao de Nota Fiscal.

Emissao de Nota Fiscal Avulsa, com manutengdo do cadastro dos contribuintes vinculados ¢ histérico de

emissoes.
Geragdo de PDF da Nota Fiscal Avulsa.

Solicitagao de cancelamento ou substituicdo de Nota Fiscal, com vinculagao da(s) nota(s) e

possibilidade de anexar documentos.

Exportagdo de NFS-e em formato XML ou PDF, no padrio ABRASF.

Impressao de nota fiscal informando quantidade e valor unitario do servigo prestado.
Permissdo de retencao de ISS para tomadores nao estabelecidos no municipio.

Raio X do Contribuinte: relatério analitico, sintético e resumido de servigos prestados/tomados, com
filtros por competéncia, nimero do documento, situagao tributaria, local de prestagao, local de
incidéncia, situacdo do documento, valor total, base de calculo, desconto e aliquota.

Webservice padrao ABRASF: Cadastro de Autorizagao, Recepgao de Lote RPS, Consulta de Situacao de
Lote RPS, Consulta de NFS-e por RPS, Consulta de NFS-e, Consulta de Lote RPS e Cancelamento de
NFS-e.

6. Guias e Arrecadacao

Emissdo de Guia Tributada e Guia Retida.

Suporte a boletos de todos os bancos conveniados e padrio FEBRABAN.
Importacao do retorno bancario e do retorno do DAF607 do Simples Nacional.
Baixa automatica das escrituragdes do Simples Nacional.

Busca automatica de débitos de uma incidéncia para emissao de guia.

Busca por guias: pendentes, canceladas e quitadas.

Cancelamento da guia de recolhimento, com registro do motivo.

Geragao e cancelamento de guias do ISS Fixo e Estimado.

Geracgao de arquivo unico (PDF) para impressao de guias do ISS Fixo e Estimado.

Extingdo de crédito, parcelamento do crédito, baixa manual via processo administrativo.

Reemissdo sem juros, multas e corregdes via processo administrativo.
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+ Baixa de débitos do Simples Nacional mediante importagao do DAF607.
» Recibo de quitagao do ISS Retido pelo Tomador de Servigo para envio ao prestador.

» Relatdrio de baixa, informando quem efetuou a baixa nos créditos.

7. Instituicoes Financeiras
» Importagao do Plano de Contas COSIF das Institui¢des Financeiras.

» Importagdo da Apuragdo Mensal, do Balancete Contabil e do Balancete de Partidas Dobradas, no padrao

ABRASF 3.1.

» Apuragdo do ISS devido por competéncia a partir do plano de contas e balancetes (de apuragao, contébil

e de partidas dobradas), com exibi¢ao dos débitos conforme o COSIF atualizado pelo BACEN.

8. Administradoras de Cartao

* Importagao das informacdes das administradoras de cartoes de crédito e débito, com apuragao do

ISSQN devido e demonstrativo por competéncia.

» Relatorio de inteligéncia fiscal cruzando os valores declarados no PGDAS-D com os dados das
operadoras de cartao e com os valores informados na escrituracao fiscal municipal, com filtros por

contribuinte, percentual de divergéncia e periodo.

9. Cartorios

* Consulta das movimentagdes com data inicial e final sobre a arrecadacao do periodo e verificagdao de

inconsisténcias de valores.

* Declaracao de servigos prestados manualmente, com possibilidade de anexar a declaracao de apuragao

em PDF.

10. Divida Ativa
» Criagdo de divida ativa por contribuintes do Simples Nacional, MEI, Nenhum, Estimado e Fixo.
* Adicao de contribuinte a divida ativa e baixa de débitos da divida ativa.
» Relatorio da divida ativa e emissao de relatério em CSV.

* Emissao de: Servigos Prestados, Servicos Tomados, Livros Fiscais Fechados e Livro Fiscal com PDF

anual ou mensal.
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11. Ac¢ao Fiscal

Geragao de todos os documentos relacionados ao procedimento fiscal: Termo de Inicio, Intimacao,
Termo de Recebimento, Devolucdo e Apreensdo de Documentos, Autuacao Principal e Acessoria,

Planilha de Homologagao, Termo de Prorrogacao e Termo de Encerramento da Fiscalizagao.

Criagdo de agoes fiscais para empresas sediadas no municipio, contribuintes eventuais externos e

instituicdes financeiras.

Administragdo de todos os procedimentos fiscais cadastrados, com filtros por fiscal responsavel,

contribuinte alvo, ano, nimero do procedimento, data de registro e situacao.

12. Filtros e Gerador de Relatorios

Geracao de relatorios de: Notas Fiscais, Escrituragdes, Contribuintes, Guias e Ordens de Servigo.
Formatagdo personalizada dos filtros e exportagao dos resultados em CSV.
Filtros de notas fiscais por data de emissao.

Filtros de escrituragdes por: situagao do débito, competéncia, tipo da competéncia, cadastro econdmico,

valor contabil, valor de dedugao e processo fiscal.

Relatdrio de contribuintes que deixaram de entregar suas declaracdes.

Relatorio de contribuintes que declararam auséncia de movimentacao.

Relatorio de limite de faturamento para empresas do Simples Nacional.

Relatdrio de todas as notas fiscais informadas pelos contribuintes (prestados e tomados).
Relatorio de empresas por atividade, com filtro por codigo da atividade ou inscrigdo municipal.

Relatorio de inconsisténcias entre dados declarados pelo prestador e pelo tomador para 0 mesmo

documento fiscal.
Relatorio de contribuintes habilitados a emitir NFS-e que ndo estdo utilizando o sistema.

Relatorio de baixa, informando quem efetuou a baixa nos créditos.

13. Graficos e Indicadores

Graficos estatisticos de emissdo de notas por atividade.
Indicadores de evolugao dos valores de ISSQN declarados.

Relatorios de evolugdo das NFS-e por quantidade emitida e por valor de ISS.

Grafico de fiscalizagao e solicitagdes de cancelamento da NFS-e.
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Graficos dinamicos de arrecadacao de ISSQN, atualizados conforme o sistema ¢ alimentado.

14. Seguranca e Integracao

Acesso via Certificado Digital (¢CPF, eCNPJ, eNFe).

Controle de permissionamento dos usuarios da Prefeitura.

Controle de acesso via login e senha, com recuperagao de senha e reativacao de conta inativa.
Registro do histdrico de operacdes realizadas pelos usuérios do sistema.

Configuracao dos arquivos de integragao (Contribuintes, Escrituragdes e Guias), com geracio e

download em CSV e XML.

Link direto para manuais das Institui¢gdes Financeiras e contribuintes.

Web Service para emissdo de NFS-e e importacao de documentos de servico.
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SUBMODULO - ISSQN CARTAO DE CREDITO

1. Inteligéncia Fiscal

Relatorio de inteligéncia fiscal relacionando os valores declarados no PGDAS-D com os dados enviados
pelas operadoras de cartdo de crédito e com os valores informados na escrituragdo fiscal municipal, com
filtros por contribuinte, percentual de divergéncia e periodo.

Apresentacdo do detalhamento dos dados importados por contribuinte, indicando a natureza das

operacoes e os valores diarios.

Resumo das operadoras de cartdo com detalhamento do valor total.

2. Controle de Acesso

Acesso via web mediante login individual, com dois ou mais niveis de permissao (digitag¢do e

gerencial), com possibilidade de criacdo de terceiro e quarto niveis conforme necessidade do municipio.

Niveis de acesso e funcionalidades determinados por um ou mais administradores indicados pelo

Municipio 8 CONTRATADA.

Permissdo para que gestores cadastrem novos usuarios e controlem os acessos por niveis pré-

cadastrados.
Edicao dos dados das operadoras de cartdo de crédito.

Vedagao a exclusao de instituigdes cadastradas no sistema.

3. Importacio e Processamento

Importacao das informagdes constantes nos arquivos eletronicos fornecidos pelas operadoras de cartdao
de crédito.

Geracao de protocolo de entrega com data, hora, valores de débito e crédito, CPF/CNPJ e nome do
responsavel pela importagao.

Relatorio de importacao dos arquivos das administradoras de cartdo, contendo o CPF/CNPJ da

administradora, a competéncia e os valores importados.
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SUBMODULO - DES-IF (DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE INSTITUICAO
FINANCEIRA)

1. Objetivo

O submodulo devera possibilitar o cruzamento entre as contas declaradas pela Instituicao Financeira e os

demonstrativos contabeis (Balancete Analitico), apontando as divergéncias entre os valores.

2. Controle de Acesso

* Acesso via web mediante login individual, com dois ou mais niveis de permissao (digitacao e

gerencial), com possibilidade de criacao de terceiro e quarto niveis conforme necessidade do municipio.
» Niveis de acesso configuraveis por usuario.

* Niveis de acesso e funcionalidades determinados por um ou mais administradores indicados pelo

Municipio 8 CONTRATADA.

* Vedagao a exclusao de instituigdes financeiras cadastradas no sistema.

3. Importacio de Arquivos

O submoddulo deverd possibilitar a importacdo dos arquivos eletronicos fornecidos pelas institui¢des financeiras

referentes a:

* Informagdes Comuns: PGCC — Plano Geral de Contas Comentado, Tabela de Tarifas Bancarias e Tabela

de Identificagcdo de Outros Produtos e Servigos.
* Apuragdo Mensal.
* Demonstrativo Contabil.
* Demonstrativo de Partidas de Langamentos Contabeis.

* Arquivamento dos arquivos processados e recebidos, com possibilidade de consulta a qualquer

momento pelo fiscal/auditor.

» Langamento via Plano de Contas COSIF e Plano de Contas de cada Institui¢ao Financeira, com

correlagdo com os codigos de servigo pertinentes.
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SUBMODULO - ISSQN CARTORIOS

1. Objetivo

O submodulo devera identificar e levantar receitas sonegadas do ISSQN incidente sobre os cartdrios, apurando
o imposto devido mediante cruzamento com a matriz tributaria do municipio no periodo decadencial e emitindo

automaticamente autos de infra¢ao sequenciados para langamento e cobranga.

2. Cadastro e Controle

» Cadastro, em registros editaveis, de todos os cartorios ativos no municipio, com CNPJ e endereco

completo, com atualizagdo online do banco de dados.
* Vedagao a exclusao dos cartérios cadastrados no sistema.
* Parametrizagao do sistema mé&s a més € ano a ano, com a matriz tributaria local.

» Customizacao da emissao automatica de autos de infragdo numerados, com especificagdo completa dos
indices e dispositivos da legislacdo (aliquota, juros, multa, corre¢do monetaria, outros acréscimos,

prazos e textos pertinentes).

» Geracdo de planilha anexa a peca fiscal com detalhamento completo dos calculos por operagao

constante no Auto de Infragao.
* Restri¢ao por exercicio dos langcamentos que comporao cada auto de infragao.

* Controle fisico dos autos de infra¢ao emitidos.

3. Acesso e Seguranca

* Acesso via web mediante login individual, com dois ou mais niveis de permissado (digitagdo e

gerencial), com possibilidade de criagao de terceiro e quarto niveis conforme necessidade do municipio.

* Niveis de acesso e funcionalidades determinados por um ou mais administradores indicados pelo

Municipio a CONTRATADA.

4. Relatorios

+ Relatorios para acompanhamento e conferéncia da digitacdo e das autuagdes emitidas.
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SUBMODULO — CONSTRUCAO CIVIL (ISSQN)

1. Deducoes e Base de Calculo

Possibilidade de informar valores de dedugao referentes a materiais na emissao de NFS-e de construgao
civil.
Configuracao de quais itens da lista de servicos (LC n°® 116/2003) poderdo ter dedugdo na base de

calculo, com defini¢do do percentual maximo permitido.

No regime de estimativa de materiais: definicdo pelo municipio de percentual a ser aplicado para a

estimativa.

Impedimento ao prestador de adotar mais de um regime de dedug@o de materiais na mesma obra.
Impedimento a substitui¢do do tipo de regime apds a emissao da primeira NFS-e relacionada a obra.
Créditos de dedugao originados exclusivamente por documento eletronico (NFS-e).

Célculo automatico dos créditos, com utilizagdo parametrizada nos limites de abatimentos vigentes no
municipio.

Identificacdo de itens de servico como dedutiveis ou ndo no momento da emissao da NFS-e.

2. Importacio e Autenticidade

Comprovacao de autenticidade e validade dos arquivos XML dos documentos eletronicos na esfera

municipal.

Consulta dos arquivos XML de importacao de NFS-e, com identificacdo da situa¢do de cada arquivo

(importado com sucesso ou com erro) e discriminacao do motivo para os que apresentarem erro.
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SUBMODULO — SIMPLES NACIONAL

1. Objetivo

O submodulo devera identificar e levantar receitas sonegadas do ISSQN incidente sobre as empresas optantes

pelo Simples Nacional.

2. Importacoes

* Importagao do PGDAS do Simples Nacional, com todas as informagdes de identificagao e apuracao do

contribuinte, receitas brutas de periodos anteriores por competéncia ¢ informagdes do estabelecimento.
* Impressdao em PDF da Declaracio do PGDAS importada.

» Listagem dos contribuintes identificados no processamento, com: CNPJ, nome/razio social,

competéncia/ano, nuimero da guia DAS e valor, com possibilidade de impressdo em PDF.

» Importagdo dos arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadagdo do Microempreendedor
Individual).

» Importagdo do arquivo de contribuintes do Simples Nacional com pendéncias junto a Receita Federal,

com inscri¢do desses débitos em divida ativa no sistema tributario municipal.
* Importagdo do retorno do arquivo DAF607 do Simples Nacional.
* Eventos de inclusdo e exclusdo do Simples Nacional.

» Consulta de todos os codigos de eventos utilizados pelo Simples Nacional.

3. Controle e Cruzamento

+ Identificacdo dos contribuintes optantes pelo Simples Nacional que realizaram escrituragdes e ndo

efetuaram pagamentos.
» Demonstracao de diferenca entre o valor que deveria ser pago e o efetivamente pago.

» Relatorio de cruzamento entre as declaragoes DAS e a escrituragao fiscal, destacando inconsisténcias,

com filtros por competéncia, inscri¢do municipal, nome/razdo social e CNPJ.
» Identificacdo das empresas do municipio que declararam receitas para outros municipios.
» Identificacdo de empresas de outros municipios que declararam receitas para o municipio.

» Calculo da aliquota a ser aplicada no més, conforme legislagdo vigente do Simples Nacional e suas

excecoes.

* Baixa manual dos débitos dos contribuintes do Simples Nacional.
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» Classificagdo de contribuintes do Simples Nacional conforme aliquota do municipio.

» Inscri¢do em divida ativa, consulta e gerenciamento de todos os contribuintes do Simples Nacional com

débitos.

4. Graficos e Relatorios

» Grafico com percentual de empresas ativas: optantes do Simples Nacional, MEI e ndo optantes.

* Relatério de recolhimento do Simples Nacional por contribuinte.
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MODULO DE PROCESSAMENTO ELETRONICO DE BOLETOS

1. Cadastro e Acesso do Contribuinte

Interface web para cadastro de atividade econdmica pelo contribuinte (pessoa juridica, profissional

liberal ou autébnomo).

Cadastro com login e senha para acesso a servigos de autoatendimento: segunda via de boletos, alvara

de funcionamento, CND e autenticidade de documentos.

Processamento e registro de cadastramento de pessoa fisica ou juridica para emissdao de Nota Fiscal de

Servigo.
Processamento e registro de alteragcdes do proprio cadastro inico pelo contribuinte.

Possibilidade de associagdo de assinatura digital e anexacdo de arquivos digitais em PDF no cadastro de

contribuintes.

Processamento e registro de permissao para emissdo de nota fiscal eletronica.

2. Declaracoes e Escrituracao Fiscal

Processamento e registro de declaragdo de servigos tomados.
Processamento e registro de declaragdo de servigos prestados.
Processamento e registro de declaragdo sem movimento.

Processamento, registro e emissao do livro fiscal com autenticidade.

3. Boletos e Guias

Processamento, registro e emissao do boleto de pagamento do ISSQN.
Processamento, registro e emissao de segunda via de boletos vencidos ou a vencer.

Emissao de guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencido ou ndo, parcelados ou

reparcelados, com acréscimos calculados, no padrio FEBRABAN.
Emissao de guia unificada de qualquer tributo.

Configuracao das guias de pagamento com defini¢ao dos dados do enderego do sacado a serem

exibidos.

Impressdo de carnés via internet.

Unificacdo de parcelas e receitas em uma Unica guia de pagamento.
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Configuracao de formulas para calculo de multas, juros, corre¢do monetéria e descontos para

pagamentos antecipados.
Baixa de pagamentos no sistema com o arquivo de retorno bancario.

Relatorio de baixa de pagamentos com filtros por: numero do langamento, contribuinte, banco e

agéncia, receita e data de pagamento.
Processamento dos boletos registrados nos padroes FEBRABAN CNAB 240 e CNAB 400.
Manuten¢ao dos langamentos atualizados (em aberto, pago, cancelado).

Arquivos de retorno via API nos formatos FEBRABAN adotados (CNAB 240 ou CNAB 400), com

todos os valores para cada campo.

4. Alvaras e Documentos

Processamento, registro e emissao de Alvard de Funcionamento e/ou Localizagdo.
Processamento, registro e emissao de Alvara de Obra.

Processamento, registro e emissdao de Alvara da Vigilancia Sanitaria.
Processamento, registro e emissao de Documentos Diversos.

Processamento, registro e emissdo de Processos Diversos.

Processamento, registro e emissao de Declaragdes Diversas.

Configuracao dos alvaras de licenga e localizagdo com condicionamento a verificagdo do lancamento do

exercicio (aberto, pago ou sem verificagdo) e definicao de validade em data fixa.

5. Certidoes e Espelhos

Processamento, registro e emissao de Espelho Cadastral do Imobiliario.

Processamento, registro e emissdao de Espelho Cadastral do Mobiliario/Empresas.

Processamento, registro e emissao de Certidao Negativa de Débitos Municipais.

Processamento, registro e emissao de Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

Processamento, registro e emissao de Certidao Positiva de Débitos Municipais.

Emissdo e confirmagdo de veracidade das CNDs através de codigo de controle gerado automaticamente.

Reemissdo de vias da Certidao (CND e Carnés), com base nos dados de login do usuario logado.

6. Outros Servicos do Portal

Processamento, registro e emissao de Nota Avulsa.
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Processamento, registro e emissdo de Solicitagdo de Isen¢do ou Imunidade.

Processamento, registro e emissao de Langamento do ITBI.

Solicitagao de carné de IPTU via web.

Solicitacao de cadastro de empresas via processo digital.

Configuracao da solicitagao de coleta seletiva.

Configuracao das solicitagdes de servigos, com definicao de quais tramitardo com registro de protocolo.
Configuracao de mensagens fixas aos contribuintes para obtencao de senha de acesso.

Area para vinculagdo de hiperlinks aos principais servigos disponibilizados ao contribuinte.
Consulta de informagdes dos iméveis do contribuinte.

Cadastro de documentos obrigatdrios para emissao da solicitagdo.

Possibilidade de cadastro de convénios bancarios para emissdo das guias de arrecadagdo e carnés.
Emissdo de boletos bancarios para pagamentos de tributos e demais receitas.

Consulta de processos abertos junto ao departamento de Protocolo.

Consulta de documentos necessarios para abertura de processos.

Configuracao do acesso aos servicos disponibilizados ao contribuinte, de acordo com seu perfil.

Acesso diferenciado para Contadores, Imobilidrias e Cartdrios consultarem informacgdes de seus

clientes.




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

119|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

MODULO DE DIVIDA ATIVA

1. Inscricao em Divida Ativa
» Inscri¢do em divida ativa e abertura de processos administrativos com emissao posterior de CDAs.
» Parametrizacao dos anos a serem contados para prescrigao.

* Rotina de inscrigdo em divida ativa em lote, por tributo ou por contribuinte.

2. Documentos e Modelos

*  Pré-definicdo do modelo/documento de cancelamento do parcelamento, com rotina de geracao.

*  Pré-definicao do modelo/documento de notificagdo de cobranca da divida ativa, conforme necessidade

do municipio.
* Pré-defini¢do do modelo/documento de aviso de cobranga da divida ativa, com rotina de geragao.

* Pré-defini¢do do modelo/documento da certiddo de divida ativa, com rotina de geragdo e emissao apos a

inscri¢do do tributo.

* Pré-defini¢do do modelo/documento da peticdo, com rotina de impressao em lote.

3. Protesto e Procuradoria

* Rotina para geracdo do protesto da certidao de divida ativa para envio a cartorio.

» Integracdo via webservice para envio das informagdes ao CRA.

* Rotina de comunicagdo direta com o modulo de procuradoria.
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MODULO DE GESTAO DE CEMITERIO MUNICIPAL

1. Cadastros

O modulo devera contemplar os seguintes cadastros:

Cadastro de cemitérios da cidade ou de fora da cidade, com enderego de localizagao.
Cadastro de capelas mortuarias.

Cadastro de lotes/sepulturas, com indicagao do responsavel e possibilidade de associagao de

documentos.
Cadastro de ossuarios, com endereco.

Cadastro de sepultados, com: falecido, causa da morte, data do falecimento, médico responsavel, data e

horario do sepultamento e funeraria.

Cadastro de falecidos, com indicagdo do nome.

Cadastro de declarantes responsaveis pelos falecidos.

Cadastro de causas das mortes.

Cadastro de médicos, com: nome, CPF, CRM e dados de contato telefénico.
Cadastro de funerarias, com possibilidade de associacdo de documentos.
Cadastro de coveiros.

Cadastro de locais de falecimento.

Configuracao de inscrigao para localizacdo da unidade: por cemitério, rua, setor, quadra, lote, sepultura

etc.
Cadastro de Reserva para compras de sepultura, reforma de jazigos adquiridos.

Historico de sepultamentos vinculado ao cadastro.

2. Taxas e Guias

Gerenciamento do lancamento e arrecadacao das taxas municipais relacionadas a administragdo de

cemitérios.

Emissao de guias de recolhimento de taxas por servigos diversos: exumacao, translado, transferéncia de

ossudrios, mudanga de cemitério, mudancga de cidade, transferéncia para outros lotes e outros.

Disponibilizagao via Portal da emissdo e reemissdo de segunda via de taxas pelo contribuinte.

Emissao de titulo de cessao, aforamento perpétuo e boleto para pagamento.
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* Solicitagdo via processo para emissao de 2% via de titulo de concessao.

3. Documentos e Relatorios
* Emissao do documento de agendamento de sepultamento.
* Emissao do documento referente ao sepultamento.
» Registro de desapropriagoes.

* Emissdo de relatorios personalizados com as informagdes exibidas em tela.

» Historico completo de sepultamentos.
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MODULO APLICATIVO — ATENDIMENTO AO CIDADAO

1. Integracio e Acesso

Integracdo automatica ou por arquivos de intercdmbio de informacdes com os sistemas de Tributagao

Publica e Protocolo via internet.

Cadastro de contribuintes (pessoas fisicas ou juridicas) com no minimo: nome/razao social, CPF/CNPJ,

telefone/celular, e-mail, endereco completo, senha e campos para anexos.

Utilizagao de assinatura digital e anexacao de arquivos em PDF no cadastro do contribuinte.
Controle de acesso de usudrios nas funcionalidades, conforme perfil.

Cadastro de bancos para emissdo das guias de arrecadacdo e carnés.

Cadastro de convénios bancarios para emissao das guias de arrecadagdo e carnés.
Configuracao do acesso aos servicos disponibilizados ao contribuinte conforme seu perfil.

Area para vinculagao de hiperlinks aos principais servigos disponibilizados ao contribuinte.

2. Consultas e Extratos

Acompanhamento da situacao do cadastro fiscal: consulta de débitos, emissao de extratos, carnés e

certidoes com valores atualizados.

Consulta dos créditos tributarios disponiveis do exercicio vigente e de exercicios anteriores.
Consulta de informagdes dos imoveis de cadastro fiscal imobiliario e econdmico do municipio.
Consulta de processos abertos junto ao departamento de Protocolo.

Consulta de documentos necessarios para abertura de processos conforme as solicitagdes.
Acesso diferenciado para Contadores, Imobilidrias e Cartdrios as informacgdes de seus clientes.

Possibilidade de apontar imdveis que receberdao beneficios de créditos tributarios disponiveis.

3. Guias, Carnés e Boletos

Emissao de guias de recolhimento de qualquer tributo municipal vencido ou ndo, parcelados ou

reparcelados, com acréscimos calculados, no padrio FEBRABAN.
Emissao de guia unificada de qualquer tributo.
Unificagdo de parcelas e receitas em uma unica guia de pagamento.

Emissao parcelada ou em parcela Ginica, com descontos e acréscimos e valores atualizados.

Impressao de carnés via internet, com solicitacdo do carné de IPTU.
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Emissao de guia de pagamento de débitos de ISS e guia de pagamento de débitos diversos.
Emissao de boletos bancarios para pagamentos de tributos e demais receitas.
Reemissao de segunda via de guias e carnés.

Configuracao de formulas para calculo de multas, juros, corre¢do monetéria e descontos para

pagamentos antecipados.

4. Alvaras e Tributos Especificos

Emissao e guias de pagamento de: Alvara de Licenca e Localizagdao e/ou Funcionamento, Alvara do

Corpo de Bombeiros, Alvara da Vigilancia Sanitaria e Alvara de Meio Ambiente.
Geragao do ITBI para iméveis urbanos ou rurais, informando dados da transagao.

Geragao do carné de IPTU, com possibilidade de pagamento em parcelas ou parcela unica com

desconto.

Solicitacao de servicos diversos: taxa de coleta de lixo, taxa de demoligdo, taxa de residuos so6lidos e

outros.

Configuracao dos alvaras de licenga e localizagdo com condicionamento a verificagdo da situacao dos

langamentos e definicdo de validade em data fixa.
Configuracao da solicitagao de coleta seletiva.

Solicitagdo de cadastro de empresas via processo digital.

5. Certidoes

Emissao e confirmacdo de veracidade das CNDs (Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de
Negativa) por servico de autenticidade de documentos.

Emissdo da Certidao de Baixa de Atividade por CPF, CNPJ, cddigo de contribuinte ou codigo

economico.

Reemissdo de vias da certiddo, geradas automaticamente com base nos dados de login do usuario

logado.

Cadastro de documentos obrigatdrios para emissdo de solicitagoes.
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MODULO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Acesso e Usabilidade
» Perguntas Frequentes (FAQ) com exibicao de pergunta e resposta sobre o Portal da Transparéncia.
* Hints contextuais em todas as consultas, esclarecendo duvidas dos cidadaos.

* Recurso de acessibilidade: ajuste de tamanho de letras € modo alto contraste para pessoas com baixa

visdo ou daltonismo.
» Exibi¢do de informagdes institucionais do 6rgao: nome, endereco, CNPJ, site, e-mail e horario de

atendimento ao publico.

2. Pessoal e Folha de Pagamento
» Consulta de informagdes do Quadro de Pessoal do 6rgao.
* Consulta de informagdes da Folha de Pagamento do 6rgao.

» Consulta de salarios de funcionarios publicos.

3. Compras, Licitacdes e Contratos

» Consulta de Editais, com: processo de compras, modalidade, tipo de compra, tipo de objeto, objeto, data

de abertura, data de habilitacdo, status, itens licitados, documentos anexados e empresas vencedoras.

* Consulta de Contratos, com: ano, nimero do contrato, processo de compra, data da assinatura,

fornecedor, objeto, status, valor do contrato, itens do contrato e aditivos/apostilamentos.
* Consulta de contratos do Municipio.
» Pesquisa de processos licitatorios por modalidade, situagdo e intervalo de data de abertura.
* Visualizac¢do da descri¢do do objeto do processo licitatorio.
* Download do arquivo do edital do processo licitatorio.

* Acesso para fornecedores, mediante senha, para acompanhar seus pagamentos via web.

4. Receitas e Despesas
* Consulta de Receitas Or¢camentarias ¢ Arrecadadas.

* Consulta de Despesas Or¢amentarias Empenhadas, Liquidadas e Pagas, com: nimero do empenho,

credor, dotagdo, data, fonte de recurso, valor, histérico, responsavel, contrato e processo de compra.

» Consulta de receitas com discriminacao por origem, por espécie e por 6rgao, com totalizacao.
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Consulta e relatdrios de receitas e despesas extraorgamentarias.
Consulta e relatorios de despesas com diarias € com pessoal.
Relatorio de empenhos emitidos.

Despesas separadas pelas unidades administrativas conforme or¢amento, com totalizagao.

5. Tributos e Servicos ao Contribuinte

Emissdo de 2% via de guias de qualquer tributo pela web, com respectiva impressao.
Acesso a extratos de pagamento do IPTU por imovel.

Emissdo de CND com cddigo de seguranga para validacdo de veracidade.
Validagdo de CNDs impressas mediante digitacao do coédigo de seguranca via web.

Configuracao de modelos de CND com textos configuraveis pelos gestores municipais.

6. Legislacdo e Atos Normativos

Consulta de leis municipais aprovadas, com filtros por: numero, tipo, edi¢ao, por¢ao de texto da ementa
e periodo de data.

Consulta de Atos Normativos e relatorios do 6rgao (leis, decretos, portarias, relatorios e demonstragdes

contabeis), conforme publicado pelo 6rgao.

7. Diario Oficial

O modulo devera suportar a publicagdao do Diario Oficial, com no minimo:

Numero e data da edicao.

Data de publicagdo, com possibilidade de programagado para publica¢do posterior.
Inclusdo de um ou vérios cadernos com seus respectivos anexos em cada publicagao.
Publica¢do de uma ou vérias edi¢des por dia, inclusive em finais de semana e feriados.
Geracao automatica de codigo verificador para validag¢ao da edigdo pelos cidadaos.

Cadastro de avisos no Portal da Transparéncia, com imagem.

8. Ouvidoria e Protocolos

Abertura de processo de ouvidoria via web, com possibilidade de inclusdo de imagens ou arquivos,

identificacao do cidadao e campo de texto para o assunto.
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Acompanhamento pela web do processo de ouvidoria, com informagdes sobre a situacao e o local

dentro da estrutura administrativa onde se encontra.
Envio de e-mail ao interessado a cada tramite do processo de ouvidoria.

Acompanhamento de processos de protocolo abertos no Municipio, com indicagdo de situacao e local

atual.

9. Educacao

Visualizagdo e impressao de boletins de alunos por pais/responsaveis, mediante senha de acesso.

Inscri¢do de funcionarios publicos da area de educagdo para o processo de remogao e opgao de vagas da

rede municipal.

Consulta de quantidade de matriculas por estabelecimento e modalidade de ensino.




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

127 |Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

MODULO DE LEI DE ACESSO A INFORMACAO

1. Gestao de Pedidos

Gerenciamento e atendimento dos pedidos de acesso a informag¢ao da entidade, conforme a Lei n°

12.527/2011.
Defini¢do pelos administradores dos motivos para indeferimento dos pedidos de acesso a informacao.

Encaminhamento de pedidos de acesso a informagao pelos cidadaos por meio do Portal da

Transparéncia.

Cadastro de solicitagdo de acesso a informagao sem necessidade de usuario e senha, com os dados do
requerente: CPF/CNPJ, nome, telefone/celular, e-mail, municipio, género, escolaridade, profissao,

natureza juridica e descri¢do do requerimento.
Inclusdo de arquivos em PDF no anexo da solicitacao.

Geragdo automatica de nimero de protocolo para acompanhamento da solicitagao.

2. Acompanhamento e Consulta

Consulta da solicitagdo de acesso a informagao pelo protocolo, exibindo: dados do requerente, nome,

descrigdo, situacao, data da resposta, descricdo da resposta e responsavel.
Visualizagdo de informagdes dos processos de Acesso a Informacao.

Impressdao do documento com todas as informagdes referentes a solicitacao.

3. Relatérios, Transparéncia e Avaliacio

Visualizacdo de dados estatisticos do acesso a informacdo em formato de relatério, com: ultimo tramite,

requerente, grafico, periodo de abertura e situagdo da solicitacao.
Acesso ao texto da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao).
Registro de avaliacao dos servigos prestados pelo portal de autoatendimento pelo cidadao.

Consulta de Atos Normativos e relatorios do orgao (leis, decretos, portarias, relatorios € demonstragdes

contabeis), conforme publicado pelo orgao.
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MODULO DE CONTROLE INTERNO MUNICIPAL

1. Cadastros Gerais

O modulo devera contemplar os seguintes cadastros:

Cadastro de Equipe de Auditoria, contendo: status, data inicial, data final, nome da equipe e membros

buscados do cadastro unico de pessoas (nome, CPF, RG, telefone, e-mail e endereco).

Cadastro de Bases Legais, contendo: nimero, ano, categoria, ementa, inicio e fim de vigéncia, data de
sancionamento, data e veiculo de publicacdo. Possibilidade de inclusdo de documentos em PDF para

consulta e download.

Cadastro de Normativas, contendo: status, nimero, ano, descri¢ao, data de publicagio e base legal.

Possibilidade de inclusdo de documentos em PDF para consulta ¢ download.

Cadastro de Notifica¢des, contendo: status, nimero, descri¢ao, base legal e data.

Cadastro de Plano de Auditoria, contendo: status, numero, descri¢do, base legal e data.
Funcao para sele¢do de centro de custo a ser auditado.

Cadastro de listas de checagem (checklists), contendo: nimero, descri¢ao e itens do checklist.

Cadastro e agendamento de questionarios de acompanhamento dos procedimentos implantados pelo

controle interno.

Cadastro de agenda de atividades do controle interno.

2. Auditorias

O moédulo deverd contemplar os seguintes recursos para gestao das auditorias:

Cadastro de auditorias, informando: checklist, base legal, periodicidade, descrigao, responsavel, centro

de custo, auditor, data inicial e data final.

Registro de possiveis irregularidades nos itens auditados diretamente nas auditorias e listas de

checagem.

Funcionamento via internet, facilitando o trabalho do controle interno durante inspegdes locais, com

registro de ocorréncias diretamente no sistema.

Registro de parecer técnico acerca das irregularidades encontradas pelo responséavel pelo controle

interno.

Registro das providéncias a serem tomadas pelo 6rgdo ou setor fiscalizado.

Possibilidade de anexagdo de varios documentos para cada providéncia encaminhada.
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» Envio de notificagdes da controladoria por e-mail aos responsaveis por cada setor auditado.
* Criagao de listas de checagem a serem utilizadas em auditorias in loco.

* Criagdo de questionarios de acompanhamento dos procedimentos implantados pelo controle interno.

3. Relatorios
» Relatorios de checklists.

» Relatorios de notificagdes encaminhadas.

» Relatorios diversos, conforme necessidade do responséavel pelo Controle Interno.
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MODULO DE OUVIDORIA

1. Acesso e Acessibilidade

» Acesso 100% web, compativel com dispositivos mdveis: smartphones, tablets, laptops, notebooks e

outros.

* Compatibilidade com os principais navegadores: Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari,

Microsoft Edge, Opera e outros.

* Recursos de acessibilidade: aumento e diminui¢ao de fonte, redimensionamento ao tamanho original,

ajuste de contraste (para pessoas com baixa visdo ou daltonismo).
» Visualizacdo de atalhos de teclado da ferramenta.
* Recurso VLibras para tradu¢do em Libras dos textos do site.
» Acesso as Leis e Decretos por meio de servigo de legislagdo no autoatendimento.

» Possibilidade de consulta ptiblica em guia andnima (Pesquisa Publica), sem necessidade de login.

2. Cadastro e Acesso do Cidadao

» Solicitagdo de cadastro no sistema, com os campos: e-mail, senha, nome, sobrenome, nome social, CPF,

CNPJ, telefone, género, escolaridade e data de nascimento.
» Tela de login e senha com funcionalidade de redefini¢do de senha.
* Solicitagao de atualizagdao de dados cadastrais.
» Possibilidade de inclusdo de foto no perfil do cidadao (formatos JPEG ou PNG).

* Anonimizagdo dos dados conforme legislagao federal (Leis n® 12.527/2011 e n°® 13.460/2017), opcional

pelo cidaddo no momento da abertura da manifestacao.

» Possibilidade de cadastro de mais de uma manifestagdo mesmo com manifestagdes em aberto.

3. Manifestacoes
O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao de manifestagoes:

* Visualizac¢do dos assuntos e subassuntos disponiveis para abertura de manifestacao (denuncias, elogios,

solicitagdes e outros).

» Selecdo de subassuntos personalizados pelo 6rgdo apos a escolha do assunto principal.
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» Cadastro de manifestacdo com campo de texto livre, indicagao de tipo e possibilidade de anonimato.
* Inclusdao de um ou mais anexos nas manifestacdes nos formatos JPEG, PNG, PDF, XLS e CSV.
» Envio do protocolo da manifestagao por e-mail ao usuario.

» Visualiza¢do das manifestagdes abertas, exibindo numero do protocolo, data e hora de abertura, status e

respostas tramitadas.

* Visualiza¢do da movimentagdo da manifestacdo, com usudrio responsavel pela resposta, data, hora e

descricdo da mensagem.
» Pesquisa de manifestagdo pelo nimero do protocolo.

» Recurso para que qualquer cidadao possa complementar suas manifestagoes e visualizar os

complementos.
* Impressao da manifestacao.
» Envio de notificagdes ao requerente a cada nova etapa do processo.
» Possibilidade de inclusdo de anexo na resposta as manifestagdes (JPEG, PNG, PDF, XLS, CSV).

* Gestao do status da manifestacdo conforme o andamento do atendimento.

4. Administracao da Ouvidoria

* (Cadastro de dados do municipio: estado, nome, CNPJ, telefone, fax, populagao, responsavel, CEP,

logradouro, nimero, bairro, cidade, complemento e brasao.

» Cadastro de secretarias municipais: nome, status, responsavel, e-mail e telefone.

» Acesso aos subportais das secretarias para atualizacdo de dados.

» (Cadastro de perfis de acesso, com configuragdo de acesso total, sem acesso, somente leitura ou apenas
criacao.

» (Cadastro de usuarios internos e externos: e-mail, senha, nome, sobrenome, nome social, CPF, CNPJ,
telefone, género, escolaridade e data de nascimento.

* Visualizacdo de todos os usuarios cadastrados, com consulta por nome, CPF, CNPJ ou e-mail, inclusive

usudrios de autocadastro.
» Tabelas internas para criagao de assuntos tramitados na ouvidoria municipal.
» Criacdo de roteiros e assuntos para temas tratados na ouvidoria.

» Criagdo de tipos de manifestacdes conforme demanda do 6rgdo, visiveis ao cidaddo no momento da

abertura.
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» Visualizag¢do do quantitativo de manifestacdes por secretaria (abertas e concluidas).

5. Relatorios e Dashboards
» Relatério estatistico de manifestagoes.
» Relatério em forma de etiquetas.
* Relatorio de movimentagoes.
* Relatério de produtividade.
* Visualiza¢do dos resultados da Ouvidoria por status de atendimento, com filtro por ano ou més.
* Visualizagdo dos resultados da Ouvidoria em formato de grafico.
» Visualizag¢do do quantitativo de manifestacdes por secretaria em grafico.

» Visualizagdo dos resultados da Ouvidoria municipal sem necessidade de login, para fins de acesso a

informacao.

* Funcionalidade para visualizar contatos do municipio.
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MODULO DE PATRIMONIO

1. Premissas Gerais

O moédulo deverd auxiliar o controle patrimonial em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP), os Procedimentos Contdbeis Patrimoniais e o Plano de Contas Aplicados ao Setor

Publico (PCASP), contemplando:
* Acesso ao modulo por dispositivos méveis, sem instalagao de aplicativo ou executavel.

» Abertura de chamados de suporte técnico, diividas ou solicitagdes de treinamento diretamente do

sistema.

* Possibilidade de adicionar links das telas mais usadas na tela principal do sistema.

2. Cadastros Gerais

» Cadastro unico de fornecedores (pessoa fisica ou juridica), diferenciados por CPF/CNPJ, com dados

completos de identificagdo.

» Cadastro de enderegamento Unico e sincronizado, utilizado nos cadastros de responsaveis pelos bens e

fornecedores.

» Cadastro de perfil de usudrio com todas as fungdes do mddulo, com permissdes de: cadastrar, cadastrar

e apagar, somente leitura ou sem acesso.
» Insercdo do organograma do municipio (secretarias, departamentos e setores) como base organizacional.
» Configuragdo da méscara de localizagdes do organograma.

* (Cadastro da organizacao responsavel pelo modulo, com endereco, e-mail e logotipo para exibi¢do nos

relatorios.

» (Cadastro de contas contabeis, informando: nome, tipo, classificagdo, rubrica do PCASP e

desdobramento.
» (Cadastro dos responsaveis pelos bens patrimoniais, com: nome, CPF, endereco, telefone e e-mail.

+ Cadastro de comissdes do patrimonio, informando: tipo de comissdo, nimero da portaria, finalidade e

membros vinculados.

» Cadastro das seguradoras (aproveitando o cadastro de pessoa juridica), com: razdo social e enderego

completo.
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» Cadastro dos seguros adquiridos, vinculados ao bem, com: seguradora, apdlice, data de vencimento,

valor segurado e valor da franquia.

» Cadastro de fornecedores (da aquisi¢do, da seguradora e outros), com controle de prazos de vigéncia e

renovagao de contratos.

3. Cadastro de Bens Patrimoniais
O modulo devera contemplar os seguintes recursos para cadastro dos bens:

» (Cadastramento individual de bens moveis ¢ iméveis, informando no minimo: descrigdo, conta contabil,
localizagdo, organograma, responsavel, fornecedor, data de aquisi¢do, tipo de aquisi¢do, empenho,
estado do bem, valores de aquisi¢do, caracteristicas, placa, incorporagdes/desincorporagdes €

imagens/fotos.
» Cadastramento em lote de bens moveis e imoveis, com os mesmos dados do cadastro individual.
* Tombamento em lote, com geragdo de etiquetas com codigos sequenciados.
» Geragao e leitura de etiquetas de identifica¢do tnica do bem.
» Identificacdo da origem da compra: nota, empenho, seguros e outros.
* Agrupamento conforme natureza do bem.
* Vinculacao de imagens/fotos ao cadastro do bem.
» Inser¢do de bens provenientes de empenho da contabilidade ou de ordem de compra.
* Recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro continuo.

* Consulta de bens por critérios: cédigo, nimero da ordem de compra, nimero do empenho, cddigo de

tombamento, detalhamento, categoria, tipo de utilizacao e descri¢ao.
* Controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra.
* Auditoria de alteragdes realizadas no cadastro do bem.

» Controle do estado de conservacao do bem (6timo, bom, ruim, péssimo, inservivel).

4. Incorporagoes e Desincorporacoes

* Incorporagdo ao patrimdnio por: aquisi¢do, ampliag¢do, constru¢do, dacdo em pagamento,
desapropriacao, desmembramento, doagao, incorporagdo por transferéncia, inventario de bens, permuta,

reavaliacdo, recadastramento, verificagao e outras.

* Desincorporagao ao patrimonio por: verificacao, alienagdo, doacao, permuta, inservivel, sinistro,

recadastramento e unificacao.
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» Controle de localizacdo do bem, numeracao de placa/tombo, fotos e historico de incorporacdes e

desincorporagoes.

5. Movimentac¢oes
O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para movimentacao de bens:

» Transferéncia individual de bens, exibindo automaticamente a localizagdo atual, conta contabil,
natureza, fornecedor e responsavel, com atualizagao dos dados, manutengao do histérico e emissao do

Termo de Transferéncia, com possibilidade de estorno.

» Transferéncia multipla de bens, por localizagao, conta contabil ou responsavel, em um tnico

procedimento na mesma tela.

» Transferéncia parcial de bens, informando localiza¢do atual e destino, com listagem de: placa, descrigdo

e local de origem.
* Exclusao de transferéncia por bem ou por data.
» Transferéncia entre 6rgaos/departamentos/setores com transferéncia de responsabilidade patrimonial.
* Registro de desuso de bens, informando: bem, motivo, data e histdrico/justificativa.
» Exclusao de desuso de bens, por bem.
* Baixa individual de bens, informando: bem, motivo, data e historico/justificativa.

« Baixa maltipla de bens, informando: motivo, data, historico/justificativa, e filtrando por conta contabil,

localizagdo, tipo de natureza e organograma.
* Estorno de movimenta¢ao de baixa de bens, informando: bem, motivo ¢ data do estorno.
» Exclusdo de baixas e estornos de bens.
* Emissdo do Termo de Responsabilidade com vinculacao do responsavel por 6rgao/departamento/setor.

Emissdo do Termo de Transferéncia.

6. Manutencoes
* (Cadastramento de manutencdes dos bens, informando no minimo: tipo (corretivo ou preventivo),
fornecedor executor, motivo, data de envio, previsao de entrega, valor or¢cado e outros.
» Historico completo dos bens: localizagao atual, setores em que passou, responsaveis atuais € anteriores,
situagcdo de comodato, locagdo ou cessao, informagdes de manutengao (corretiva ou preventiva, valor

orcado, data de envio e previsdo de entrega), vida Util dos bens em situa¢do normal, € motivo, destino e

data da baixa dos bens baixados.
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7. Depreciacio, Reavaliaciao e Inventario

* Rotina de virada mensal com célculo automatico da depreciagdo para bens incorporados com data de

inicio da depreciagdo no més corrente.
» Reavaliagdes e depreciagdes de bens individualmente ou em lote, conforme orientacdes das NBCASP.
» Corregdes patrimoniais por conta contabil e/ou natureza do bem (depreciagao ou valorizagao).
* Registro de variagdo patrimonial aumentativa ou diminutiva por valoriza¢do ou depreciagao.

» Cadastro de comissdes de inventario, reavaliagdo e depreciacdo, com indicagcdo dos membros

responsaveis e do texto juridico que os designou.

» Rotina gerencial para inventdrio de bens: levantamento da localizagao de todos os bens, transferéncia

automatica para os setores onde foram localizados.
» Controle da situagdo e estado de conservacao do bem a partir do inventario.
» Atualizacdo do inventario a partir de grupos: responsavel, reparticao, grupo, conta contébil e classe.
» Lancamento de inventarios de bens para efeito de correcdes.
* Emissdo do Termo de Abertura e Termo de Encerramento do Inventario.

* Encerramento da competéncia, evitando lancamentos que alterem balancetes patrimoniais ja

consolidados.

8. Relatorios

O moddulo deverd emitir, no minimo, os seguintes relatorios:
» Relatério de contas contédbeis: rubrica, codigo reduzido e descrigao.
» Relatorio do organograma do municipio: codigo e descricao.

* Relatério de fornecedores: nome/razao social, CPF/CNPJ, natureza juridica, responsavel, telefone,

celular e e-mail.
* Relatorio de responsaveis pelo patrimonio: nome, CPF e RG.

» Relatorio de bens, com filtros por: conta contabil, localizagdo, fornecedor, responsavel, documento,

empenho, unidade gestora, organograma, tipo de natureza, data de aquisigao e placa.
» Relatério de bens adquiridos no periodo por ano/exercicio e unidade gestora.
+ Relatorio de bens por localizagao.

» Relatério de bens por estado de conservagao.

e Relatorio de Bens Imoveis.
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Relatdrio de baixas de bens por: bem, organograma, conta contéabil e data.

Relatorio de valorizagdo do bem, por: unidade gestora, conta contabil ou localizacao.
Relatorio de depreciagcdo do bem, por: conta contabil e localizagao.

Relatorio de movimentagdes do bem, por: bem, conta contabil, localizag¢do, organograma e data.
Relatorio de transferéncias do bem.

Relatério de manutengdes dos bens.

Relatdrio de bens com previsao de revisdo em datas proximas.

Relatorio de conformidade do inventario, por: unidade gestora, localizagdo e responsavel.
Relatodrio de historico de inventério, por: unidade gestora, conta contébil e responsavel.
Relatdrio de inventario, por: ano e inventario.

Relatdrio de bens em inventario, por: unidade gestora, localizagdo e responsavel.
Balancete contabil patrimonial.

Relatério Mensal de Bens, com contas de ativo e movimentagdes do més encerrado.
Relatorio de histdrico de placas, por bem, ordenédvel alfabética ou numericamente.
Relatorio de etiquetas dos bens.

Relatorio de movimentagdes financeiras do bem.

Consulta de bens por: bem, data de aquisi¢do, data e tipo da movimentagdo, valor do bem e outros.
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MODULO DE ALMOXARIFADO

1. Premissas Gerais

* Acesso ao mddulo por dispositivos moveis, sem instalacdo de aplicativo ou executavel.

» Abertura de chamados de suporte técnico, diividas ou solicitagdes de treinamento diretamente do

sistema.
» Controle de entrada e saida de materiais por requisi¢des solicitadas.
» Gerenciamento de todas as movimentagdes de estoque.

* Gestdo integrada de estoques de materiais em multiplos almoxarifados/depositos.

2. Cadastros Gerais
» Cadastro unico de fornecedores (pessoa fisica ou juridica), diferenciados por CPF/CNPJ.

» (Cadastro de enderegamento unico e sincronizado, utilizado nos cadastros de responsaveis pelos

almoxarifados e fornecedores.

» Integracdo com o cadastro Uinico de pessoas, para busca de informagdes pessoais nas demais

funcionalidades do moddulo.

» Cadastro de perfil de usuario com permissdes de: cadastrar, cadastrar e apagar, somente leitura ou sem

acesso.
» Cadastro da organizacao responsavel pelo modulo, com endereco, e-mail e logotipo.

* Inser¢do do organograma do municipio como base organizacional das secretarias, departamentos e

setores.

* Vinculacdo de solicitantes/pessoas diretamente no cadastro do organograma, ao criar o departamento ou

setor.
» Configuracao dos centros de custo até o nivel desejado.
» Cadastro de almoxarifados, com vinculag¢do de usudrios por almoxarifado.
» Cadastro de cotas de consumo, com vincula¢dao do almoxarifado ¢ unidade de consumo.

* Controle de acesso por almoxarifado: apenas usuarios vinculados visualizam e alteram materiais e

movimentagdes do almoxarifado correspondente.

* Possibilidade de mudanga de almoxarifado pelo usuario sem necessidade de sair do médulo.
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* Bloqueio de movimentagdes de um almoxarifado (entrada e saida).
» (Cadastro e configuracao dos locais fisicos de estocagem em niveis (corredor, sala, prateleira e outros).

» Integracao com o moédulo de Compras, com cadastro unificado de classes, materiais, centros de custo,

fornecedores e unidades de medida.
» Integracdo com o setor contabil para contabilizacdo de entradas e saidas.

» Integracdo com sistema de BI ou exportagdo para Power BI/Excel dinamico.

3. Cadastro de Materiais

» Cadastro de materiais com exibi¢ao de informagdes bésicas, custo médio, saldo por almoxarifado e
quantidades minima, maxima e de reposi¢ao.

* Vinculacdo de fabricante ao cadastro do material como referéncia de qualidade.

» (Cadastro de unidades de medida.

» Cadastro de contas contdbeis com cdodigo e descricao.

» Integracdo com o médulo de Compras para classes de materiais ja cadastradas, com alteragdo e inclusdo

online no cadastro unificado.
» Listagem dos materiais cadastrados no sistema.

* (Célculo automatico de preco médio dos materiais a cada entrada.

4. Movimentacoes e Estoque

O moédulo devera contemplar os seguintes recursos para gestao das movimentagdes e do estoque:

4.1 Entradas

» Registro de notas fiscais para inser¢do de materiais no estoque, com exibi¢ao na tela principal por data:

tipo de operacao, fornecedor, nimero e série da nota fiscal e usudrio que deu entrada.
» Parametrizagdo de movimentacdo com aplicagdo imediata (rotacdo de entrada e saida de materiais).
* Implantacdo de saldo inicial de materiais.

* Recebimento de materiais adquiridos com vinculo ao pedido de compras/empenho.

4.2 Saidas e Requisicoes

» Registro eletronico de requisigdes a partir de qualquer secretaria, departamento ou setor, com listagem

na tela principal por data, solicitante, almoxarifado, codigo da requisicao e status.

* Registro de requisi¢do com baixa automatica do estoque.
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Controle das requisi¢des pendentes de entrega e do saldo disponivel em estoque.

Duplicagao de requisicao, com edi¢ao de quantidades e indicagao de novo solicitante.
Controle de cotas de consumo por departamento, com limite mensal de materiais requisitaveis.
Sugestdo automatica das quantidades disponiveis no atendimento das requisigdes.

Gerenciamento automatico das saidas por meio de requisi¢des ao almoxarifado.

4.3 Transferéncias entre Almoxarifados

Registro de solicitacdes de transferéncia entre almoxarifados, com controle de solicitagdes pendentes.
Transferéncia automatica de materiais: saida do estoque de origem e entrada no estoque destino.
Controle por fluxo dindmico das etapas da remessa: separacao, conferéncia, transporte e entrega.

Vinculagdo de uma ou mais requisi¢cdes a uma remessa.

4.4 Controle de Estoque

Controle de saldo fisico e financeiro dos estoques.

Controle de limite minimo de saldo e ponto de reposigao.

Controle de prazo de validade dos materiais.

Controle de lotes de materiais.

Gestao dos ajustes fisicos e financeiros dos estoques originados no inventario.
Gerenciamento da necessidade de reposicao de materiais.

Alertas em tela para materiais que atingiram o estoque minimo.

Alertas em tela para materiais que atingiram o ponto de reposi¢ao.

Alertas de materiais com vencimento em 30, 60 e 120 dias, e de materiais vencidos.
Notifica¢do de necessidade de reposicao de estoque ao responsavel.

Consulta de ultimas compras efetuadas para estimativa de custo.

Integracdo com o moédulo de Compras para envio de pedidos pelo responsavel do almoxarifado.

5. Inventario

Desenvolvimento de processo de inventario com comparagdo entre os saldos fisicos do modulo e dos

almoxarifados.

Registro de inventarios completos de todos os materiais.

Atualizacdo do inventario a partir de grupos: responsavel, reparti¢do, grupo, conta contabil e classe.
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Emissdo de guia para realizagdo de inventario, com atualiza¢ao de valores em planilha para comparagao

entre estoque fisico e registrado no modulo.

6. Relatorios

O moédulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:

Ficha de controle de estoque.

Entradas por: produto, nota fiscal e setor.

Saidas de materiais.

Saldo por conta contébil.

Movimento de materiais.

Requisi¢des, com filtros por: almoxarifado, departamento e periodo.
Saidas por centro de custo.

Posigdo de estoque.

Transferéncias, com filtros por: almoxarifado de atendimento, almoxarifado solicitante, classe de

material, datas e material.

Balancete do estoque.

Saldo financeiro més a més por estoque.
Controle de validade de lotes de materiais.
Materiais a vencer e materiais vencidos.

Relatdrios por almoxarifado/depdsito e periodo.

Balancete de estoque: movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.
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MODULO DE CONTROLE DE FROTAS

1. Premissas Gerais

* Acesso ao mddulo por dispositivos moveis, sem instalacdo de aplicativo ou executavel.

» Abertura de chamados de suporte técnico, diividas ou solicitagdes de treinamento diretamente do

sistema.
» Integracdo com o médulo de Patriménio para evitar duplicidade de registros.
» Integracdo com o médulo de Almoxarifado para controle de combustiveis.
* Exportagao de relatérios em planilhas.
* Assinatura digital de relatérios pelo sistema.
* Escolha de layout de relatério no momento da emissao.

» Geragao de arquivo de envio ao Tribunal de Contas do Estado, conforme layout especificado.

2. Cadastros Gerais

* (Cadastro tnico de fornecedores (pessoa fisica ou juridica), diferenciados por CPF/CNPJ, com dados

completos de identificagao.
* (Cadastro de enderegamento unico e sincronizado, utilizado nos cadastros de motoristas e fornecedores.
* Integracdo com o cadastro tnico de pessoas para busca de informagdes pessoais.

* Cadastro de perfil de usudrio com permissdes de: cadastrar, cadastrar e apagar, somente leitura ou sem

acesso.
* (Cadastro da organizagao responsavel pelo modulo, com endereco, e-mail e logotipo.
* (Cadastro do organograma do municipio, para vinculacao aos veiculos e apropriagdo correta dos custos.

» Registro das entidades que utilizardo o moédulo, com controle de acesso por entidade conforme perfil do

usuario.

» Cadastro de equipamentos e maquinas.

* Consulta de marca e modelo conforme tabela FIPE.
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3. Cadastro de Veiculos e Motoristas

Cadastro de veiculos com: RENAVAM, ano, modelo, marca, cor, descri¢do, espécie, data de aquisi¢do,

dados de seguro, tipo de combustivel, capacidade do tanque e centro de custo.

Possibilidade de anexar CRLYV, apolices, comprovantes de manutencao e fotos de sinistros diretamente

no cadastro do veiculo ou da ocorréncia.
Cadastro de IPVA e licenciamento anual por veiculo.

Cadastro de motoristas integrado ao cadastro tinico de pessoas, com controle de: validade da CNH,
pontuagdes recebidas em multas e outros dados (nome, CPF, endereco, tipo e nimero da CNH, data de

emissdo, data de validade e pontuagao).
Cadastro de ocorréncias/avarias relacionadas ao veiculo.

Controle sobre velocimetros substituidos, com historico de medi¢des para célculo preciso da média de

consumo e quilometragem.

Agenda por veiculo, departamento e motorista, com registro do motivo e finalidade do agendamento.

4. Abastecimento e Combustiveis

Registro e controle de ordens de abastecimento a veiculos.

Gerenciamento do consumo de combustivel por veiculo/equipamento.

Controle da quilometragem dos veiculos.

Emissdo de relatorio de média de consumo dos veiculos.

Emissao de relatorio de quilometragem por veiculo.

Emissao de relatorio de monitoramento de consumo de combustivel por veiculo/equipamento.

Autorizacdes de abastecimento.

5. Manutencdes e Servicos

Registro e controle de ordens de servigo.

Registro e controle de troca de pneus, com: veiculo, motorista, despesas e fornecedor, e lancamento da

despesa no momento da troca.
Registro e controle de troca de 6leo, com: veiculo, motorista, despesas e fornecedor.

Administragdo de trocas de 6leo, diferencial, motor e torque dos veiculos e maquinas.

Emissao de relatorio de veiculos que precisam de manutengao.
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* Emissao de relatorio de controle das manutengdes feitas nos veiculos.

6. Deslocamentos, Rotas e Transporte Escolar
» Registro e controle de deslocamento dos veiculos, com: motorista, itinerario, data e hora de saida.
» (Cadastro de roteiros/itinerarios para controle de gastos de combustiveis, desvio de rotas e manutengao.
» (Cadastro de rotas para Transporte Escolar.
* Registro das movimentacgdes dos veiculos destinados ao Transporte Escolar.

» Historico do motorista e das saidas, com data e hora de saida registrados.

7. Ocorréncias e Multas

» Registro e controle de multas atreladas aos veiculos, com: veiculo, motorista, tipo de multa, nimero do

documento, data, valor e outros.
» Controle das multas e validade da CNH dos motoristas.
* Registro e controle de ocorréncias dos veiculos: multas, sinistros, seguros e outros.

* FEmissdo de relatorio de ocorréncias dos veiculos.

8. Reservas e Baixas
* Registro e controle de reserva de veiculo, com: veiculo, data da reserva, hora inicial, hora final e outros.

» Registro e controle de baixa de veiculo e equipamento, com: data, veiculo/equipamento e tipo de baixa.

9. Despesas e Gestao Financeira
» Registro de despesas com o veiculo, com: veiculo, data, fornecedor, tipo e valor da despesa.
* Gerenciamento dos gastos do veiculo por: autorizagdo, nota fiscal e ordens de compra.
* Lancamento de qualquer gasto da frota.
* Gerenciamento de débitos dos veiculos (taxas).
* Controle dos gastos da frota por veiculo.
* Emissdo de relatorio de gastos por veiculo.

» Relatérios cadastrais e gerenciais para acompanhamento de todas as despesas por veiculo.

* Emissdo de relatorio de controle de custo do veiculo.
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10. Seguros e Licenciamento

Controle de revisoes perioddicas dos veiculos.

Emissao de relatorio de IPVA a vencer, por placa do veiculo.
Emissdo de relatorio de controle de IPVA.

Emissdo de relatdrio de controle de seguro.

Emissao de relatorio de controle de licenciamento e seguro.

Emissdo de relatorio de controle de revisdo do veiculo.

11. Relatorios Gerenciais

O modulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:

Cadastro de veiculos, com filtro por organograma e tipo de veiculo, exibindo: placa, chassi, ano de

fabricagdo, RENAVAM, marca, cor e tipo.
Cadastro de lancamentos de ocorréncias.
Cadastro de fornecedores.

Relatorio processual para controle de multas.

Relatorio de processos com todas as informag¢des de um ou mais veiculos, conforme filtros.

Visualizagdo e controle de todos os dados patrimoniais da frota municipal.
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MODULO DE PROCURADORIA GERAL

1. Integracio com o Sistema de Arrecadaciao Tributaria

Integra¢do com o sistema de arrecadagdo tributdria para compartilhamento das informagdes de dividas
ativas entre os sistemas, reduzindo erros de digitagcao e ampliando o controle historico da divida desde
sua criagao.

Consulta das dividas ativas inscritas no municipio, organizadas por anos, com filtros por: dividas sem
certiddo, com certiddo emitida, com peti¢des emitidas, protestadas e executadas.

Consulta de dividas ativas por contribuinte, por cadastro imobiliario e por cadastro mobiliario.

Cadastro e consulta dos referentes que compdem a divida ativa: imdvel, contribuinte e/ou cadastro
econdmico.

Cadastro amplo do devedor, incluindo dados pessoais, endereco, enderego eletronico (e-mail), telefone,
eventual patrimonio em seu nome.

Controle da execucdo dos créditos inscritos em divida ativa, impedindo que uma divida seja vinculada a
mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a mais de uma Execucao Fiscal.

Exibi¢do da data de vencimento do débito que gerou a divida na tela de gestdo da divida ativa.

Alerta de proximidade do vencimento de créditos fiscais em favor da Fazenda Municipal no préprio
sistema, com no minimo 60 (sessenta) dias antes do prazo prescricional ou com a possibilidade de ajustar
0 prazo minimo pelo Municipio.

Filtro de dividas por sub-receita ou por intervalo de exercicios.

Historico de parcelamentos e de protesto da divida.

Insercdo de parcelamento dos acordos em dividas ativas realizados pela Procuradoria e o contribuinte
devedor, com a devida vinculagdo ao processo e divida correspondente.

Alerta no préprio sistema, com a notificagao/aviso para a Procuradoria ou para o Procurador responsavel
pela aquela demanda da mora do devedor em caso de parcelamento ndo cumprido, com a possibilidade
de ajuste de niumero de parcelas inadimplidas (exemplo, trés parcelas ndo pagas gera o desfazimento do
parcelamento).

Possibilitar a emissao de guias de parcelamentos pela Procuradoria de dividas ja executadas, além da

emissdo de guias para recolhimento de honordrios sucumbenciais com transferéncia/vinculacdo a conta

bancaria especifica do Fundo Municipal de Honorarios.
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2. Certidoes de Divida Ativa e Peticoes

Emissdao da Certiddo de Divida Ativa, da Peticdo Inicial, realizacdo de Assinatura Eletronica dos
Documentos, Comunicagdo com o Tribunal de Justi¢a ¢ criagdo do Cadastro do Processo Judicial em uma
unica rotina, de forma individual ou em lote.

Geragao de Peticoes de Divida Ativa conforme filtros cadastrais e de débitos, podendo ser gerada para
mais de uma CDA do mesmo contribuinte.

Consulta as certidoes de divida ativa, com o historico de status.

Emissdo de segunda via das Certiddes de Divida Ativa, Peti¢cdes Iniciais e Peti¢des Intermedidrias, com
possibilidade de visualiza¢do a qualquer momento.

Abertura de documentos sem assinatura ou assinados, em formato PDF, em nova aba do navegador.
Criagdo e alteragdo de modelos de petigdes intermediarias por editor de texto interno.

Emissdo de peti¢des iniciais e intermediarias, com filtros de informagdes cadastrais dos contribuintes,
créditos e demais partes relacionadas.

Controle da sequéncia de documentos emitidos com base em: numeragao, ano, tipo ¢ dados padroes.
Cancelamento de documentos emitidos no sistema, com registro de motivo e identificagdo do usuario
responsavel.

Envio da certiddo de divida ativa para cobranga em cartorios de forma automatica via WebService padrao.
Possibilidade de geracdo de CDA para cobranca judicial e em cartério simultaneamente, mantendo ambas

as referéncias.

3. Peticionamento Eletronico junto ao Tribunal de Justica

Comunicac¢do com o Web Service com os Tribunais com sede em Minas Gerais (Tribunal de Justica de
Minas Gerais, Tribunal Regional do Trabalho da 3* Regido — MG e Tribunal Regional Federal da 6* Regiao
— MG) para peticionamento eletronico, com configuragdo de URL, local de tramitagdo, area, assunto,
classe processual e da peti¢do intermedidria para cada tribunal.

Controle do ajuizamento eletronico, impedindo o reenvio de peticdo inicial j& protocolada com sucesso,
com descri¢do e cddigo do tribunal correspondente.

Cadastro e consulta de tipos de petigdes intermedidrias utilizadas no peticionamento eletronico, com
descricdo e codigo do Tribunal correspondente.

Consulta e selecao de processos para emissdo de peti¢ao intermedidria, com filtro por nimero do processo
ou contribuinte.

Emissao de petigdes intermediarias que atualizem o valor das dividas ativas vinculadas a execugao fiscal,

sem necessidade de calculo manual.
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» Cadastro de locais de tramitagdo, informando, no minimo: codigo e descricdo do Tribunal, grau de
jurisdi¢ao, municipio, UF, comarca, vara e dados correspondentes.

* (Cadastro de tipos de documentos digitais conforme padrdes dos Tribunais com sede em Minas Gerais,
com codigo e descrigao.

» Cadastro de tipos de partes processuais, com descri¢ao e codigo do tribunal correspondente.

4. Gestao de Processos Judiciais

* (Cadastramento de processos judiciais, com possibilidade de anexar arquivos nos formatos PDF, DOC,
JPEG, DOCX e XLSX, com tamanho maximo de 10 MB por arquivo.

» Cadastro e controle de agdes, recursos, procuradores/advogados, locais de tramitagdo, a que tribunal
pertence, tipos de movimentagdes € custas processuais.

* Cadastro de advogados e procuradores, com: nome, numero de inscricdo na OAB, seccional e ordem de
inscrigao.

* Vinculagdo do processo judicial a um procurador responsavel, com o registro do historico de
redistribuicdes.

* Apensamento de processos, com vinculagao de todos os processos relacionados.

* Administragdo de honordrios e custas judiciais na abertura da a¢do judicial, com registro do valor e tipo
das custas processuais.

* Alertas automaticos ao usuario sobre: processos de execucdo fiscal ativos com dividas quitadas e/ou
canceladas; processos ativos com dividas parceladas; processos suspensos com dividas abertas; protestos
ativos com dividas quitadas, canceladas ou parceladas.

» Possibilidade de geragao de peticdes intermedidrias e envio ao Tribunal para todas as situagdes de alerta
acima.

» Alertas automaticos ao usudrio sobre: prazos a vencer, com no minimo 03 (trés) dias de antecedéncia;
datas de audiéncias e julgamentos de recursos, com no minimo 02 (dois) dias de antecedéncia.

* Emissdo e controle de suspensao/desisténcia de protestos, com envio ao cartdrio de protestos.

» Exibi¢do dos dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa (divida protestada, protestada
com peti¢do e executada/protestada).

* Defini¢do da data de vencimento da CDA protestada: por data de emissao, data de vencimento da divida
ou a vista.

* Defini¢ao do formato de cancelamento ou desisténcia do protesto a ser encaminhado ao cartorio.

» Consulta dos cartdrios responséaveis por efetuar protestos, com nome, tipo e codigo.
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» Possibilidade de gerar relatorios analiticos para a Procuradoria, contendo quantitativos de processos,

natureza das agdes judiciais, objeto da a¢do, procurador responsavel por processo e valor da causa.

5. Gestao Interna e Produtividade

» Cadastro e controle de processos administrativos em tramitacdo na Procuradoria, com vinculagdo ao
setor de origem, assunto, responsavel e prazos.

* Cadastro de pareceres juridicos emitidos, com: numero, data, assunto, ementa, destinatario e texto
integral, possibilitando consulta por qualquer desses critérios.

» Controle de prazos para atendimento de requisi¢oes dos 6rgaos de Controle Externo, como por exemplo,
Ministério Publico e Tribunal de Contas, com alerta automatico de vencimento de prazos.

* Gerador de documentos para elaboragdo de manifestagdes e respostas institucionais, com modelos
configurados pela Procuradoria.

* Vinculagdo de processos administrativos a processos judiciais correlatos.

» Histérico completo de tramitagdes e manifestagdes por processo administrativo.

» Redistribuicdo de tarefas entre usuarios ou grupos de trabalho.

* Envio automatico de e-mail de aviso aos procuradores quando nova tarefa ¢ disponibilizada no sistema.

* Agenda corporativa de atividades por usuario, com distribuicdo de prazos judiciais, administrativos e
demais demandas.

* Alerta automatico do vencimento das atividades com prazo langado no sistema, com no minimo 02 (dois)
dias de antecedéncia ou prazo configuravel pela Procuradoria.

» Cadastro de motivos padrdes ou especificos para uso nas operagdes administrativas.

*  Movimentacdes no cadastro de contribuintes: alteracdo de situagdo (ativo/inativo) e inclusdo de
averbagoes cadastrais com registro do processo, observacdes, comentarios € historico de alteragdes.

* Anexagdo de arquivos ao cadastro de contribuintes (PDF, DOC, JPEG, DOCX, XLSX — maximo de 5

MB por arquivo), com consulta e remoc¢ao dos arquivos.
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MODULO DE PROTOCOLO ELETRONICO

1. Cadastros e Configuracoes

» Integracdo com o cadastro Uinico de enderegos e cadastro unico de pessoas fisicas/juridicas para uso

como cadastro de requerentes.
» Cadastro da organizacdo responsavel pelo sistema, com logotipo para exibi¢ao nos relatorios.
» (Cadastro de perfis de acesso: visualizagdo, cadastro, cadastro e exclusdo ou sem acesso.
* (Cadastro de usuarios vinculados ao perfil correspondente.

* Vinculacdo do usuério aos seus respectivos locais de trabalho, limitando o acesso apenas aos processos

do local indicado.

* Defini¢ao do nivel de acesso: todos os processos do sistema, apenas os do departamento do funcionario

ou somente 0s processos sob sua responsabilidade.
» Cadastro de grupos de assuntos padronizados.

* Defini¢ao do fluxo, prazos para analise e tramitacao e lista de documentos necessarios por assunto de

processo.
* Parametrizacao da numeracao dos processos: sequéncia unica ou anual.

» Cadastro e formatacdo dos documentos a serem impressos no cadastro, trdmite, encerramento e

arquivamento dos processos.

2. Cadastro e Tramitacao de Processos

» Cadastro e movimentagdo do processo, informando local, destinatario, com inclusdo de pareceres e

anexag¢ao de arquivos.
» Protocolizacdo em diversas Secretarias, mantendo numeracao Unica dos processos.
* Digitalizacdo de documentos do processo, armazenados em formato de imagem.
* Ajuntamento e anexacao de documentos de texto a processos ja existentes.
* Tramitagdo individual ou em lote dos processos.
* Vinculacdo de documentos obrigatorios a grupos de assuntos ou assuntos.
» Possibilidade de anexacao de documentos nas acdes de tramite.

» Vinculacao de requerentes adicionais ao processo.

» Juncdo de processos por apensacao.
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* Arquivamento de processos com identifica¢do de sua localizacdo fisica, com estorno de arquivamento.
* Envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usudrio.

* Controle de prazos com painel que destaca, por meio de simbolos visuais, os processos atrasados, quem

esta com eles e a quantidade de dias no local.
» Registro de pareceres sobre o historico do processo, sem limite de tamanho.
» Sugestdo do organograma definido no fluxo no momento da tramitagao.
* Ajuste na tramitagao.
* Acompanhamento dos processos pelo portal oficial da entidade.
* Inclusdo de novos anexos e complementos pelo cidadao via portal.

* Busca de processos pelo codigo de protocolizacdo ou por CPF/CNPJ do requerente.

3. Consulta e Historico
» Pesquisa de processos com filtros de: periodo, requisitante, setor, assunto, status, descri¢ao e outros.
* Consulta do andamento por niimero de protocolo ou filtros dindmicos.
» Historico detalhado das movimentagdes desde a criagao até o arquivamento.
» Registro do funcionario, data e todos os cadastramentos de processos em tramite.
» Consultas diversas por numero de processo, requerente, setor/departamento/secretaria e assunto.

» Controle por departamento dos processos sob sua responsabilidade.

4. Relatorios e Graficos
* Relatério de gestdo do atendimento por periodo.
* Relatério de historico de movimentagao, com filtros por periodo, usuarios e processos.
» Relatorio de processos cadastrados, com filtros por organograma e periodo.
* Relatério de pareceres referentes aos processos.
* Relatério de documentos em andamento, parados ou arquivados.
» Relatorio estatistico dos processos.
» Graficos demonstrativos de processos com sele¢do das categorias desejadas.
+ Impressdo de recibo ao requerente, guia de remessa (individual ou em lote) e outros controles.

» Impressao de recibo de encaminhamento de processo a outros locais, com listagem de processos e

requerentes.
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» Impressao de etiqueta de protocolizagdo.
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MODULO DE PROCESSO DIGITAL

1. Abertura e Configuraciao de Processos

Tramite integral em ambiente digital, com dispensa do tramite em papel.
Numeracao de processo sequencial e inica por exercicio, sem duplicidade.

Abertura de processos via acesso externo (site da entidade, dispositivos moveis) e por operador do

sistema.

Abertura por multiplos setores administrativos, seguindo a mesma numeracao do exercicio.
Defini¢ao do tipo de processo na abertura: atendimento ao publico ou processo interno.
Visualizagdo dos documentos obrigatérios por assunto no momento da abertura.

Verificagdo automadtica, na abertura do processo, de débitos em nome do requerente (integragdo com

sistema tributario).
Verificag@o de outros processos existentes para o mesmo requerente na abertura.

Cadastro de processos com requerente anonimo, com possibilidade de informar telefone e/ou e-mail

para contato.

Validag¢do no momento da abertura do cadastro unico do requerente: CPF/CNPJ, RG, contato e

endereco.

Possibilidade de relacionar requerentes adicionais e responsavel ao processo na abertura ou em

alteragdes posteriores.
Indicagdo se o processo possui documentagao fisica e/ou digital.

Configuracao por assunto de: documentos necessarios, texto de orientacdo, roteiro interno, vinculo com

cadastro imobilidrio, atividades, texto juridico, emissdo automatica de taxa, fluxo e termo de aceite.

Emissdo automatica de guia para pagamento de taxas, configurada por assunto com sub-receita

correspondente.
Impossibilidade de tramitagdo de processos com taxa em aberto.

Cadastro de termo de aceite vinculado ao assunto, exigindo aceite do usudrio para concluir a abertura.

2. Tramitacio e Gerenciamento

Configuracgao de roteiro interno com cumprimento automatico por assunto, incluindo defini¢do de prazo

por etapa.
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» Controle de prazos com classificacdo por cores e icones indicativos: prazo expirado para o processo ¢

prazo expirado para analise.

» Notificacdo ao requerente e demais responsaveis por e-mail e push a cada trAmite, conforme

configuragdo.
* Envio de notificacdo ao usuario de destino do processo a cada movimentagao.
* Movimentagao de processos por centro de custo ou por usuario.

» Tramitagdo de fluxo ao requerente ou responsavel legal para intervengao (inser¢ao de novos anexos,

respostas etc.).
» Movimentagdo de processos em lote, com possibilidade de pareceres diferentes para cada processo.
* Recebimento coletivo de processos.
* Encerramento de processos em lote, com parecer € motivo do encerramento.
» Reabertura de processos, com selecdo multipla.
» Paralisagdo de processos que atingiram o limite de prazo.

» Controle de vinculagao de processos por apensamento (mesmo assunto, localizacdo, requerente,

enderego e cadastro imobiliério).
* Exclusdo do tltimo tramite ndo recebido, por usudrio com privilégio, com registro de log.
» Transferéncia entre arquivos ap0s arquivamento.
* Readequagdes ao processo pelo requerente e/ou servidor, com registro como histérico.
» Cadastro de repositorio de modelos (Templates) para criagdo de novos documentos.
* Rotina de gerenciamento de documentos com salvamento do arquivo editado como anexo do processo.

* Processos gerenciados por ferramenta de fluxo (workflow) integrada ao SGBD, sem necessidade de

integracao com sistemas externos.

3. Consulta, Historico e Visualizacio

» Historico completo do processo: datas de abertura, tramites, recebimentos e movimentos assinados

digitalmente.
» Historico de alteragdes de requerente, assunto, subassunto, cadastro imobiliario e endereco.

» Visualizacdo do histérico em linha do tempo, com todos os movimentos e informagdes de usuario,

centro de custo e data/hora.




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

L

155|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

 Filtros na rotina de gerenciamento: situa¢do, nimero, ano, requerente, responsavel, enderego, data de
abertura, data de previsao, assunto, subassunto, centro de custo atual, usuario do ultimo tramite e data da

ultima movimentacgao.
* Ordenagao dos processos pela data da ultima movimentagao.
* Visualizagdo exclusiva dos processos da reparticao do usuario.
» Visualizacao dos processos tramitados para o usuario logado ou para o seu setor.
* Visualizac¢ao do gestor de todos os processos, independentemente do centro de custo.

» Gadget de gerenciamento com informagdes: nimero/ano, data de abertura, data do ultimo tramite,

requerente, assunto, subassunto, situacao, fluxo e icones indicativos.

+ Area de detalhamento do processo: situagdo, data de previsdo, dias da ultima atividade, centro de custo

atual, usuario atual, ultimo tramite ¢ observacao de abertura.

* Visualizac¢do de informagoes relacionadas: anexos, linha do tempo, informagdes de analise, atividades,

processos relacionados/apensados e solicitacdo de assinatura.

» Identificacdo de registros por icones indicativos: prazo expirado, origem, finalidade, sigilo, workflow,

taxa e anexo.
* Identificagcdo do tempo desde a ultima atividade realizada.

* Acompanhamento pelo requerente via web (niimero do processo e codigo verificador ou CPF/CNPJ),

com visualizagdo de todos os tramites, situacdo, data, horario, local e parecer.
» Notificacdes via sistema sobre processos em atraso e sobre processos enviados para andlise.
* Consulta tinica de gerenciamento listando os processos sob responsabilidade do usuario ou de seu setor.

* Permissao de processos sigilosos, visiveis apenas pelos usuarios envolvidos.

4. Assinatura Digital e Anexos

* Assinatura das movimentacdes com certificado digital no padrao ICP-Brasil ou eletronico, nos tramites,

complementos e encerramento.
* Vinculacdo de anexos nos seguintes formatos: PDF, PNG, DOC e outros.
* Relacionamento de anexo durante a inser¢do de movimento e complemento do processo.
* Download de todos os anexos de um processo em uma Uinica operagao.

» Visualizacdo agrupada dos anexos do mesmo formato como um Unico arquivo.

* Impressdo em arquivo Unico de todos os movimentos do processo.
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5. Relatérios, Graficos e Indicadores

» Relatoério estatistico com filtros por: assunto, subassunto, centro de custo atual, requerente, parecer,

situacdo, data de abertura, nimero do processo e usuario de abertura.
» Relatdrios de consulta de: assunto, subassunto, documento e processo.

» Relatorio de processos de Acesso a Informagao, com grafico e filtros por data de abertura, situagdo e

requerente.
* Emissao de comprovante de abertura, tramites, encerramento e arquivamento.
» Emissao de etiquetas personalizadas com filtros por: nimero, ano, assunto, subassunto, data e situagao.
» Graficos de processos por assunto, subassunto, centro de custo e situagao.

» Painéis de indicadores: estatisticas em quantidade e percentual; processos na linha do tempo (ano/més);
comparagao entre exercicios; ranking de processos; analise de crescimento; percentual de pendentes e
encerrados; percentual de prazo excedido em workflow; quantidade em atraso por centro de custo e

usuario.

* Visualizac¢do de processos por indicador com totalizadores em grafico por situagao.

6. Integracoes

* Integracdo com o cadastro unico e cadastros dos demais médulos: arrecadagdo, recursos humanos,

contabilidade.
* Reemissao de taxas dos processos conforme solicitagdo do requerente.

* E-mail automatico para o responsavel do centro de custo e/ou destinatarios adicionais quando os

processos estdo com prazo expirado.
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MODULO DE RECURSOS HUMANOS

SUBMODULO - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Configuracoes Gerais

Integracdo com o cadastro tinico de pessoas para busca de informagdes pessoais em todas as

funcionalidades.

Cadastro da organizagao responsavel, com enderego, e-mail e logotipo.

Configuracao da idade minima para colaboradores.

Configuracao do motivo de alteragdo de admissao.

Configuracao do tipo de apuracao do calculo da folha: Dias ou Horas.

Cadastro de multiplas entidades (CNPJs diferentes, ex.: fundo municipal de satde).

Inser¢do e configuracdo do organograma e hierarquia do municipio, com defini¢ao de niveis.

Configuracao da licenca prémio dos colaboradores, com identificagdo automatica durante o célculo

mensal.

Controle de acesso por perfil de usuario.

2. Cadastros de Carreiras e Calculo

Cadastro de: tipo de cargo, cargos, fungdes, classes salariais, vinculos empregaticios, formagdes e

aumentos salariais.

Cadastro de: tipos de calculo da folha, tipos de base de calculo, verbas de calculo, tabelas adicionais,

tabelas diversas (INSS e outras) e despesas.
Cadastro e visualizagdo das formulas de calculo.
Cadastro de variaveis de célculo.

Cadastro de: tipos de férias, tipos de afastamento, tipos de pensdo, tipos de documentos, tipos de

administracao, tipos de salario familia, tipos de movimenta¢ao de pessoal e motivos de falta.
Cadastro de motivos de desligamento.

Cadastro de configuracdes de lotagdes e locais de trabalho.

Cadastro de horérios de trabalho.

Cadastro de previdéncias e beneficiarios de pensao.

Cadastro de agéncias e bancos.
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Cadastro de processos administrativos e judiciais.

Cadastro de documentos oficiais e formagdes pessoais.

3. Cadastro de Colaboradores

Cadastro completo do colaborador: matricula, data de admissao, tipo de vinculo, tipo de admissao,
jornada, previdéncia, sindicato, documentos pessoais, tipo sanguineo, raga, grau e tipo de deficiéncia,
moléstia grave, nacionalidade, caracteristicas fisicas, dependentes, dados bancarios, cargos, historico de

salarios, funcdes, afastamentos, licenga prémio e outras empresas vinculadas.
Registro de periodo aquisitivo de férias, programagdes de férias e faltas.
Registro de empréstimos, averbacdes e movimentacdes de pessoal.

Cadastro de lotagdes.

Gestao de vales transporte: linhas de transporte, vales e valores de passagem.

Cadastro de enderecos (bairro, tipo de logradouro, logradouros, condominios, loteamentos etc.).

4. Calculo da Folha de Pagamento

Célculo das folhas de pagamento com verificagao dos valores calculados.

Possibilidade de novos calculos apods o calculo inicial para ajuste de valores.

Visualizagdo de historicos de calculos e totalizadores (total de proventos, total de descontos e valor
liquido).

Lancamento de verbas em lote.

Célculo de férias individuais e coletivas, com possibilidade de cadastro de férias especiais por

cargo/fungado.

Registro de rescisoes individuais e coletivas, com célculo automatico dos valores de rescisdo ao

cadastrar o desligamento.

Registro de reversao/reintegracao.

Realizacdo de reajustes salariais de forma automatizada.

Importagdo de arquivos CSV com valores a serem calculados no més.

Navegacao em outras telas do sistema durante o célculo da folha.

Permitir exportar relatorios para Excel.
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5. Obrigacoes Acessorias e Integracoes

» Geracao dos arquivos para: RAIS, SEFIP, DIRF (ou obrigagdes substitutivas em caso de extingao),

Tribunal de Contas do Estado e E-Social.
* Envio das informagdes de rescisao ao E-Social, com visualizagao do XML de retorno.
* Geracao de arquivos bancarios no layout CNAB 240.

» Integracdo com o sistema de contabilidade para geragdo automatizada de empenhos, liquidagoes e

retencoes.

6. Relatorios de Folha
O modulo devera emitir, no minimo, os seguintes relatorios:
* Colaboradores admitidos e demitidos.
» Dados profissionais.
» Contrato de trabalho.
» Enderecos.
* Recibo de férias.
» Termo de rescisdo de contrato de trabalho.
» Afastamentos.
* Fichas funcionais.
» (Cargos e verbas.
» Certiddo de tempo de servigo.
* Lotacgoes.
* Integracdo contabil.
* Contracheques e fechamento mensal (resumo geral e extrato mensal).
* Liquidos mensais e verbas calculadas.
» (Célculo de médias e comparativos de verbas.
» Faltas e provisodes.
* Resumos mensais e fichas financeiras.
+ Carta margem e comparativo de valores.

* Recibo de pensao, relatorio de férias.

* Guia auxiliar ao INSS e contribuicao mensal ao INSS.
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* Guia de outras previdéncias.

* Guia auxiliar ao FGTS e relacao de bases ao FGTS.
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SUBMODULO — AVALIACAO DE DESEMPENHO

1. Funcionalidades

Atribuicdo de pontos por quesito definido pela institui¢do (ex.: colaboracao, assiduidade, comunicagao,

pontualidade, lideranca e outros).

Geragao de periodos de avaliacao diretamente pelo sistema.

Configuracao dos tipos de progressdes conforme definido pela instituigao.
Configuracao das comissdes de avaliagao.

Configuracao dos motivos de perda e prorrogagao nos periodos de avaliacao.

Defini¢ao de um servidor como responsavel pelo submoédulo de avaliagdo de desempenho.




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

162|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

SUBMODULO - E-SOCIAL

1. Envio e Gestao de Eventos

Integracdo automatica de dados entre o modulo de Folha de Pagamento e o E-Social.
Verificacao de inconsisténcias de dados antes do envio das remessas.

Recuperacao de envio nao processado.

Visualizagdo e download do arquivo do evento gerado em formato XML.
Visualizagao de situagdes dos eventos: Sucesso, Erro, Retificado e Excluido.

Consulta dos eventos conforme situagdo, exibindo: registro no E-Social, descri¢do, data de envio, prazo

limite, protocolo de envio e recibo de retorno.

Exibi¢do dos proximos envios e gerenciador centralizado com todos os envios realizados.
Visualizagdo em formato de calendario dos eventos pendentes, conforme data limite.
Listagem de eventos aguardando envio, com selecdo individual ou multipla para envio.
Envio de lotes de informagdes ao E-Social, com selecdo de eventos para assinatura e envio.
Envio via webservice.

Consulta dos erros do retorno do governo.

Possibilidade de troca de entidade sem sair do sistema.

Gerenciamento da situacdo de cada registro em todas as etapas do processo de envio.

Atualizacdes de layout realizadas de forma automatica pela CONTRATADA.

2. Configuracoes e Relatorios

Tabela pré-definida para tipos de afastamentos conforme E-Social.

Mensagens de orientacao ao usuario sobre inconsisténcias de Erro e Alerta.
Cadastro do certificado digital utilizado pelo 6rgdo para assinatura na transmissao.
Selegdo das informagdes e do ambiente de envio: Produ¢ao ou Produgdo Restrita.

Emissao de relatorios de conferéncia.

Exportacdo e importacao da qualificagdo cadastral.
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MODULO DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

1. Atestados Médicos

» Cadastro de atestados médicos com: profissional emitente, multiplos CIDs, motivo, data e hora de inicio

e final, data de apresentacdo/entrega, nimero de protocolo, situagdo e possibilidade de anexos.
» Configuragdo de geracao automatica ou manual da data de apresentacdo/entrega e nimero de protocolo.
* Configuragao por motivo de atestado de restricdes de langamento por regime de trabalho e cargo.

» Configuragao por motivo de atestado sobre a habilitagdo do campo de dependente (desabilitado,

obrigatorio ou opcional).
* Cadastro de juntas médicas por data de vigéncia, com identificagdo dos profissionais de saude.
» Cadastro de laudo médico e parecer de junta médica relacionados a atestados.
* Relatério de comprovante de entrega de atestado médico, com configuragdo de impressdo automatica.

* Relatério de atestados médicos com filtros por: periodo, funcionério, cargo, regime, motivo, médico,

local de trabalho, centro de custo e CID.
» Indicadores graficos dos motivos de atestado com maior quantidade total de dias.

» Indicadores graficos das doencas (CID) que mais geram dias atestados.

2. Acidentes de Trabalho — CAT

* (Cadastro da CAT (Comunicagdo de Acidente de Trabalho), com: agente causador, partes atingidas,
situacdo geradora, depoimento do acidentado, dados de testemunhas, despesas e reembolsos pagos ao

funcionario.
* Emissdo da CAT conforme layout padronizado pelo INSS.
* Inclusado de investigagdo do acidente de trabalho.

* (Cadastro da CAT pelo proprio funciondario via portal.

3. Exames Médicos e ASO

* Agendamento de consultas e exames médicos, com agenda, horarios disponiveis e controle de restrigdes

temporarias (férias e outros compromissos do profissional/unidade).

» Relatorio de comprovante de agendamento, com dados do profissional, unidade, funcionario, data e

hora.
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Cadastro do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), com: servidor, CPF, tipo de exame, data de
emissdo, resultado, codigo do procedimento, indicagdo dos resultados, dados do médico emitente e do

médico coordenador do PCMSO.

Questionario médico/social anexado ao ASO (respostas Sim/Nao, com observagdes), com opgao de

impressao junto ao ASO.
Relatdrio de vencimentos do ASO, com filtro por periodo.

Solicitagdes médicas diversas (encaminhamentos, prescri¢des, exames complementares), com emissao

da respectiva solicitagao.

Cadastro do Exame Toxicologico: laboratdrio, nimero, data e profissional de saude.

4. CIPA e SIPAT

Cadastro da CIPA (Comissao Interna de Preven¢do de Acidentes), com periodo de vigéncia, membros,

fungdes e atas emitidas.

Plano de trabalho da CIPA: acdes, objetivos, local, estratégia, datas e membros responsaveis por

atividade.

Cadastro e controle de reunides da CIPA: tipo (ordinaria ou extraordinaria), data, hora, local,

participantes, adiamento com justificativa, ata e presengas.

Relatorio de calendario anual de reunides da CIPA.

Cadastro do processo eleitoral da CIPA: comissao eleitoral, candidatos, votagdo, percentual de
participagdo e resultado.

Cadastro de eventos da SIPAT: equipe organizadora, atividades, local, data, horario e custos, com

relatorio de programacao.

5. Grupos Homogéneos de Exposiciao e EPI

Cadastro de grupos homogéneos de exposicao a partir de locais de trabalho, cargo e fungdo, sem
identificac¢ao individual.

Consulta de funcionérios por grupos homogéneos, identificando o grupo de cada funcionario e os sem
grupo definido.

Cadastro e controle de ordens de servigo por grupo homogéneo ou especificas: fatores de risco, EPIs

obrigatorios, treinamentos, medidas preventivas, normas e procedimentos de acidente.

Emissao e controle das emissoes de ordens de servico.
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Cadastro de EPI e EPC, com: codigo, nome, tipo, dias de validade e revisdo, carater descartavel,
necessidade de devolugdo, instrucdo de uso, certificado, controle de estoque, estoque minimo,

caracteristicas, fornecedor e validade do certificado.
Cadastro de estoque de EPIL.

Langamento de entregas e baixas de EPI e EPC para funciondrios, com emissao de termo de

responsabilidade.

Integragdo com o almoxarifado para baixa automatica do estoque nas entregas de EPI e EPC.

Relatorio de necessidade de entregas de EPI baseado no PPRA, por grupo homogéneo e por funcionério.
Relatorio de comprovante de entrega de EPI e EPC.

Controle de distribuicao de EPI.

6. Programas e Laudos Técnicos

Cadastro do LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do Trabalho), com periodo de vigéncia
e detalhamento por grupo homogéneo: riscos, danos a saude, meios de propagagdo, medidas de controle,

tempo de exposicao, fontes geradoras e indicagdo de EPIs.

Cadastro do PPRA (Programa de Preven¢ao de Riscos Ambientais), com organograma, responsaveis,
metodologia, revisdes e detalhamento por grupo homogéneo.

Cadastro de revisoes do PPRA: revisao, data inicio, data final e descrigao.

Cadastro do PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional), com periodo de vigéncia,
detalhes do programa e exames médicos previstos por grupo homogéneo (admissao, periddico, mudanca
de fungao, retorno, monitoracdo pontual e demissdo), com possibilidade de PCMSO especifico por
funcionario.

Cadastro dos responsaveis pelos registros ambientais € monitoragdo bioldgica, com tipo de
responsabilidade e periodo de vigéncia.

Emissao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario), conforme dados ja cadastrados.

7. Inspecoes, Restri¢oes e Outros

Cadastro e controle de inspegdes de seguranga, com formularios personalizados, op¢do de impressdo em

branco ou preenchido com dados do sistema.

Cadastro de restricdo médica de funcionarios, com tipo, periodo, profissional de satde, multiplos CIDs e

acompanhamentos.
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Configuracao de e-mail automatico ao responsavel de RH quando uma restricdo médica estiver proxima

ao prazo final.

Cadastro e controle de extintores: responsavel, fornecedor, localizacdo, data de instalagdo e data de

validade.
Registro de campanhas de vacinagao.
Cadastro de visitas técnicas: tipo de visita, responsavel e detalhes.

Cadastro de planos de satde: numero ANS, verbas de desconto de mensalidades e despesas

extraordinarias.

Vinculo de funcionarios a planos de saude, com: data de adesao, nimero do contrato, mensalidade do

titular, dependentes e despesas extraordinarias.

Geragdo automatica das informagdes dos planos de satide (mensalidades e despesas) para a DIRF e

comprovante de rendimentos.
Célculo do valor patronal do plano de satde conforme faixa salarial.
Relatorio detalhado de mensalidades e despesas dos planos de saude por funcionario e periodo.

Emissdo de prontuario em seguranca e medicina do trabalho, contemplando: atestados médicos,
acidentes de trabalho, EPI/EPC entregues, ASO, laudos médicos, pareceres de junta médica, restricdes

médicas e solicitagdes médicas.

Integracdo com o sistema de RH/Folha de Pagamento, compartilhando cadastros de servidores e locais

de trabalho.
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MODULO DO PORTAL DO SERVIDOR

1. Acesso e Autenticacdo

Portal de acesso exclusivo ao servidor publico via internet.
Login por CPF ou matricula do servidor.

Redefinicdo compulsoria de senha no primeiro acesso, com indicador de for¢a da senha (fraca, normal

ou forte).

Possibilidade de redefinicdo de senha em dispositivos moveis.

Acesso de servidores e estagiarios, ativos e demitidos, com selecdo de matriculas e contratos ativos ou
nao.

Apresentacdo das atividades recentes do usudrio.

Vedagdo a impressao dos dados de usuario e senha criados a partir do sistema.

2. Informacdes Funcionais e Financeiras

Consulta das informacdes cadastrais do servidor.
Ficha funcional com principais dados pessoais e contratuais, com navegacao entre matriculas.

Consulta e emissdo de recibos de pagamento (mensal, férias, 13° salario e rescisdo), incluindo

matriculas ativas ¢ demitidas, com modelos customizaveis.
Consulta e emissao de relatério com informagdes de IRRF para declaragao do imposto de renda.

Consulta e emissdo da ficha financeira de determinado exercicio, com detalhamento das bases de

calculo e alternancia entre matriculas da mesma entidade.
Visualizagdo do historico financeiro completo.
Consulta e emissao dos registros de marcagdes de ponto.

Autenticagdo dos relatorios emitidos no sistema por servi¢o disponivel no portal.

3. Solicitacoes e Requisicoes

Realizagdo de requisi¢des com acompanhamento dos tramites pelo departamento de pessoal no sistema
de Folha de Pagamento.
Solicitacdo de capacitagdo profissional: cursos de aperfeicoamento, graduagdes, palestras, seminarios,

treinamentos e workshops.

Solicitacao de beneficios, avaliadas pelo responséavel do setor pessoal ou administrador.
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Solicitacao de licengas: licenga-prémio, licenga sem vencimento, licenca maternidade, licenga adocdo e

licenga casamento, com validac¢ao do responsavel.

Solicitacao de folga para desconto em folha ou compensacgdo de horas extras, com valida¢ao do

responsavel.

Solicitacao de férias, com encaminhamento ao RH para analise e programacao.

Solicitagao de adiantamento salarial ou de 13° salario, com validacao pelo responsavel.

Solicitacao de alteracdo de marcagdo de ponto, com aprovacao ou reprovacao pelo usuério aprovador.
Justificativa de pontos via portal.

Solicitacdo de alteracdo de dados pessoais, com aprovagdo do gestor antes da efetivacao.

Solicitagao de criagdo de novo endereco durante a alteragdo cadastral.

Envio da Declara¢do Anual de Bens do Servidor.

4. Acompanhamento e Gestao

Acompanhamento do historico de solicitagdes cadastradas, com revisao das informagdes e status de

cada solicitagao.
Visualizagdo dos status das solicitagdes cadastradas pelos servidores.

Aprovacao ou reprovagado das solicitagdes dos servidores em ambiente unico, por usuarios com

permissao.

5. Administracao do Portal

Adicdo e concessao de permissoes por funcionalidade para usuarios administradores.

Criagdo de usudrio e senha, com personalizacdo do formato.

Alteracdo de senha dos usudrios adicionados a partir do sistema.
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MODULO DE PONTO ELETRONICO

1. Premissas Gerais

» Registro de ponto facial de forma automatica, apurando horas extras, adicionais noturnos, faltas, atrasos

e descontos de DSR.
» Registro de ponto via facial pelo aplicativo em dispositivos méveis com Android e i0S.

» Conexao em tempo real entre o aplicativo mobile e o sistema web, sempre que houver conexao com a

internet.
* Acesso totalmente via web em ambiente cloud.
» Atendimento a administragdo publica conforme Portaria n® 1.510 e Portaria n® 373.

* Mesma interface de todo o sistema.

2. Cadastros e Configuracoes
» Cadastro de feriados e pontos facultativos.
» Estruturas de cargos, lotagdo, jornadas, escalas e centro de custo.
» Usudrios separados por centro de custo.
» Possibilidade de alterar horarios de servidores em determinados periodos.
* Parametros vinculados por usuarios em determinados periodos.
* Criacdo de horéario de até 24 horas para escalistas.
» Jornadas de turno com obrigatoriedade de trabalho em feriados.
» Jornadas flexiveis com periodos de flexibilizagao.
* Controle de sobreaviso.
* Horario de almogo automaético (pré-assinalado).
» Controle de marcagdes por Projeto/Obra.
* Recursos para criagdo e configuracao de horarios e escalas conforme a necessidade do usuario.

* Pesquisa de usudrios por qualquer parte do nome, nimero de matricula ou unidade.

3. Registro e Marcacoes

* Controle de diversas marcagdes de horario por dia.

» Registro de ponto por exce¢do (marcagdes automaticas conforme parametrizagao).
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» Marcagdes mobile online com geolocalizacao.

* Geolocalizagdo com perimetro zero: marcagao de ponto em diversos locais durante o dia.

» Marcagao facial no aplicativo mobile.

* Marcacao simultanea de multiplos usuarios em um tnico aparelho (celular ou tablet).

* Marcagao online em tempo real pelo usuario mobile.

* Importagdao de marcagdes de ponto via arquivo texto.

* Rotina de edi¢ao de ponto para inclusdo de marcagdes faltantes, conforme legislagdo vigente.
» Consulta das batidas de ponto efetuadas.

* Visualizagdo de usuérios desligados.

» Controle de desligamento, férias e escala de folga e horario.

4. Apuracao e Banco de Horas
O sistema devera executar as seguintes fung¢des de apuracao sem necessidade de programagao adicional:
* Apuragdo de Horas Normais.
* Horas extras no intervalo.
* Apuracdo de Horas Extras em dias normais.
* Apuracgdo de Horas Extras em dias feriados ou de folga.
* Apuracao de Atrasos.

* Compensag¢do automatica de atrasos e saidas antecipadas, com limite de ocorréncias e/ou tempo em

determinado periodo (Banco de Horas).
* Controle automatico ou manual de banco de horas e horas extras.
* Fechamento e adiantamento de banco de horas.

* Regras flexiveis para apuragdo do saldo de banco de horas: selecdo de ocorréncias positivas € negativas,

defini¢do de dias e valorizagao, crédito ou desconto automatico por limite fixo ou percentual.
» Extrato de acompanhamento do saldo de banco de horas.

» Lancamento manual de ocorréncias ndo geradas pelo sistema.

» Calculo automatico do ponto.
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5. Tratamento de Ocorréncias e Inconsisténcias

» Tratamento de ocorréncias com multiplas justificativas para atrasos, faltas e horas extras, de forma total

ou parcial, individual ou em lote.
» Tratamento de horas abonadas ou faltas justificadas mediante motivos pré-cadastrados.

» Solicitagao eletronica de tratamento de excegdes e inconsisténcias, com aprovagao ou rejeicao pelo

administrador.

» Sinalizagdo ao usuario conectado (administrador ou comum) das inconsisténcias a serem tratadas,

conforme o nivel de permissao.

» Aprovacgdes de auséncias solicitadas por processo de justificativas, facilitando abonos e agilizando o

fechamento de pontos.
» Tela de tratamento de ponto Simples ou Otimizada.

* Analise geral do ponto: individual por usudrio e por ocorréncias por unidade publica.

6. Relatorios
* Relatérios para controle de ponto.
» Relatérios de inconsisténcias.
» Extrato de banco de horas.
* Relatérios de pendentes, aprovados e recusados.

» Relatorios extras com quantidade de faltas em dias e horas.

» Consulta de atrasos, horas extras, marcagdes e ocorréncias/justificativas.
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MODULO DE ASSISTENCIA SOCIAL MUNICIPAL

1. Cadastros Gerais

Cadastro de unidades assistenciais que fazem parte da Assisténcia Social.

Cadastro de profissionais que trabalham na Assisténcia Social.

Cadastro de Areas e Microareas.

Cadastro de Empreendimentos.

Cadastro de Regides, Bairros, Logradouros, Municipios, Estados e consulta de paises.

Cadastro de familias e seus membros, com possibilidade de inclusdo em programas, servigos € grupos.
Cadastro de questionarios.

Cadastro de programas assistenciais do municipio.

Definigao de permissdes de acesso para usudrios das secretarias pelo Administrador.

Vinculagdo do profissional ao estabelecimento em que atua.

2. Atendimentos ¢ Encaminhamentos

Realizagdo de atendimentos com origem em denuncia ou atendimento normal, com registro de todas as

informacgades.

Cadastro de atendimento ao assistido com possibilidade de anexac¢do de documentos.
Encaminhamento de assistidos/familias entre unidades.

Registro de entrega de beneficios eventuais.

Inclusdo do assistido/familia em programas assistenciais e desligamento do programa.

3. Programas, Grupos e Atividades

Criacao de grupos vinculados aos programas assistenciais.
Registro dos atendimentos realizados com os grupos cadastrados.
Registro de atividades de gestao.

Emissao de lista de presenca de assistidos participantes de atendimento em grupo.

Envio de notificagdes entre os usuarios.
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4. Relatorios
» Relatério de atendimentos realizados.
» Relatorio de informagoes do assistido.
* Relatério de unidades assistenciais cadastradas.
» Relatorio dos profissionais cadastrados.
» Relatério dos programas cadastrados.
» Relatdrio dos integrantes dos grupos dos programas.
» Relatorio analitico dos atendimentos de todas as unidades.
» Relatério das entregas de beneficios eventuais.

» FElaboracao do Relatorio Mensal de Atendimento (RMA) e exportagao em XML.

* Visualizacao dos relatérios emitidos em tela.
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MODULO DE OBRAS E POSTURAS

1. Cadastros Gerais
» Cadastro de fiscais.

» (Cadastro de engenheiros/arquitetos responsaveis pelas obras, com controle do nimero do CREA e data

de validade.

» (Cadastro de construtoras, com controle de data de validade e relacionamento com

engenheiros/arquitetos.

» Cadastro de tipos de construgdo (concreto superior, concreto médio, alvenaria superior, alvenaria média,
alvenaria simples, madeira dupla, madeira simples, madeira bruta, mista simples, mista média, precaria,

area aberta, box, garagem e outros).
» Cadastro de tipos de alvaras: construg¢do, ampliacdo, demoli¢do e reforma.

* Controle de finalidades dos alvaras/obras: residencial, comercial, industrial, prestacao de servigo,

templo e mista.

2. Gestao de Alvaras e Obras
* Gerenciamento de alvaras/obras do tipo normal, regularizacdo ou parcial, de imdveis urbanos e rurais.
* Nomeagao da obra.

» Interligacdo dos cadastros imobiliarios a documentos emitidos pela andlise de projetos (alvara de

construgdo, habite-se, certidoes de cancelamento e demolicao).

* Controle de conclusdo de obras/alvaras de forma parcial ou total, com data de conclusao € numeragao

separada por conclusao.

* Relacionamento dos fiscais responsaveis na conclusao de obras/alvarés.

* Defini¢do da regra de célculo para area total do alvard (area existente, ampliada, irregular, reforma e
demoligdo).

* Alimentagdo automatica dos dados do cadastro imobilidrio ao concluir uma obra.

» Transferéncia do titular da obra.

* Gerenciamento de parcelamento de solo, remembramento e desmembramento.

* Geracao de arquivos com informacdes dos alvaras para o INSS.

» Gerenciamento de novas informac¢des do controle de alvaras/obras sem necessidade de customizacgao.
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3. Analise de Projetos e Habite-se Online

Emissdo da anélise de viabilidade de constru¢ao/reforma/demoli¢do e/ou parcelamento de solo de forma

online, com envio automatico ao e-mail do requerente apos quitacdo da taxa de protocolo.

Busca automatica de dados do imovel para emissao da viabilidade: zoneamento, indices urbanisticos e

dados territoriais.

Solicitagao da analise de projetos de forma online, com configuragao de documentos obrigatorios e
opcionais.

Registro de pareceres da analise de projeto, com possibilidade de retorno ao requerente para correcoes €
nova solicitacdo de reanalise.

Emissdo do Alvarad com assinatura digital quando deferida a andlise de projeto, com anexacao

automatica ao processo disponivel para o cidadao.
Assinatura digital dos projetos aprovados, com criagdo e inser¢do de carimbos digitais por secretaria.

Solicita¢ao da vistoria e Habite-se de constru¢do de forma online em um nico processo, com

configura¢do de documentos obrigatorios € opcionais.

4. Documentos e Guias

O modulo devera gerar e emitir os seguintes documentos:

Alvara de demoligao.

Certidao de registro.

Alvara de licenca de construgao.

Habite-se (conclusdo de alvard), com layout totalmente configuravel.
Certidao de habite-se.

Oficio e certidao avulsa.

Certidao de cancelamento.

Certidao de demolicao.

Certidao de construgao.

Alvaras diversos com layout totalmente configuravel.

Guias com layout personalizado, codigo de barras padrio FEBRABAN e calculo automatico de

acréscimos para pagamentos em atraso.
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» Calculo/langamento de valores e taxas dos diversos tipos de alvaras, conforme féormulas de calculo

parametrizaveis.

5. Fiscalizacio
* Geracao de processo fiscal para obras sem o devido alvara.
» Geracao de notificagdo fiscal e auto de infragdo para obras sem o devido alvara.
* Geragao de Notificacao Preliminar.
* Embargo de obras.
» Criagao de assuntos de processo de fiscalizagdo, com fluxo especifico por assunto.

» Inser¢do de testemunhas, fotos e anexos no processo de fiscalizagao.

* Gerenciamento de servigos de fiscalizagao de obras e posturas.
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MODULO DE BIBLIOTECA PUBLICA

1. Catalogacao

o Catalogacdo da obra em conformidade com padrao internacional de intercambio de dados bibliograficos
(formato MARC 21), assegurando interoperabilidade e aderéncia as boas praticas de Biblioteconomia.

e Registro e controle do acervo, contemplando, no minimo: titulo, titulo variante, autor, assunto,
subassunto, codigo ISBN, ano de publicacdo, edicdo, editora, volume, data de aquisicdo e imagem da
obra.

e Classificag@o do acervo por area do conhecimento (Educagdo, Filosofia, Literatura Infantil, entre outras),
com geracdo automatica de nimero de classificacdo para identificacdo e localizag¢do fisica do item na
estante.

o Insercao e exclusao automatizada de exemplares vinculados a cada titulo cadastrado.

o Geragdo automatica de etiquetas de tombamento e de lombada, para fins de identificagao fisica e controle

patrimonial do acervo.
2. Relatorios e Estatisticas

o Emissdo de relatérios gerenciais e estatisticos contendo, no minimo: quantidade de titulos, quantidade de
exemplares, material pendente de devolugdo e quantitativo de empréstimos realizados.
o Possibilidade de filtragem dos relatorios por periodo, categoria, area de classificacdo e unidade de

atendimento.
3. Usuarios

o Cadastro de usuarios da comunidade do Municipio de Timoteo e de municipios vizinhos, contemplando
dados pessoais e imagem (foto) do usuadrio.

e (lassificacdo de usuarios por tipo de leitor (aluno, docente, comunidade externa, entre outros).

o Envio automatico de notificagdes de vencimento e de atraso na devolugao de obras, por correio eletronico

(e-mail) e por aplicativo de mensagens instantaneas.
4. Fungoes de Tratamento e Circulacao

e Funcionalidades de empréstimo, devolucdo, renovagdo e reserva de itens do acervo, com controle de

prazos.
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o Controle de reserva de exemplares indisponiveis no momento da solicitacao.
e Integracdo com o modulo de Educacdo, com compartilhamento de tabelas de uso comum (base de cadastro
de alunos e docentes, unidade escolar vinculada), de modo a evitar redundancia de informagdes e

viabilizar o controle de cobrangas de devolucao vinculadas a unidade de ensino de origem.
5. Catalogo On-line (OPAC)

o Disponibilizagdo de catdlogo de acesso publico on-line (OPAC), com pesquisa por titulo, autor e assunto.

o Integracdo do catdlogo da Biblioteca Publica ao portal eletronico da Prefeitura Municipal, permitindo

consulta ao acervo pela comunidade externa.
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MODULO DE BUSINESS INTELLIGENCE

1. Graficos e Planilhas

Criagdo de graficos no formato de planilhas personalizadas, com itens dos planos de contas da receita e

da despesa por categoria econdmica.

Armazenamento, alteracdo e exclusdo de modelos de planilhas criados pelo usuério.

Navegacao por competéncias com exibi¢ao de saldo das contas de receita e despesa.

Grafico com analise hierarquica das despesas: navegagao por ano, 6rgao, fun¢ao, subfun¢do, programa e
acoes.

Grafico do total de fonte de recursos por Ordinérios e Vinculados.

Grafico com saldo total das despesas de todos os programas da Prefeitura.

Grafico de despesas de todas as acdes da Prefeitura.

Grafico de despesas empenhadas, liquidadas e pagas, com filtro por unidade orcamentaria, exportavel

em PDF.

2. Filtros e Navegacio

Filtros por unidade or¢amentaria, fungao, subfun¢do, programa, acdo, fornecedor e fonte de recursos.
Filtros na tela para unidade or¢amentaria especifica ou conjunto de unidades.

Exibicao das fontes de recursos para qualquer item, tanto no ambito das receitas quanto das despesas.
Exibicao das unidades orcamentérias para qualquer item das despesas por categoria economica.
Exibicdo dos fornecedores para despesas empenhadas, liquidadas e pagas, com ordenacao decrescente.

Geragao de graficos de empenhos em planilhas interativas com filtro por fornecedor, permitindo selegao

individual ou grupo de fornecedores.
Exportacdo de graficos (categoria econdmica, unidade or¢amentaria, fornecedores) em planilha.

Possibilidade de atualizacao dos dados por agendamento (dias e horarios configuraveis).

3. Receitas, Despesas e Saldos

Receita por categoria econdmica: valores do or¢gamento, saldo entre realizado e orgamento, para

periodicidade mensal e acumulada no ano.
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Despesa por categoria econdmica, fungdo, subfuncdo, programas, agdes e unidade or¢amentaria: valores
do orcamento inicial, reservas, créditos adicionais, or¢amento atualizado e saldo empenhado, para

periodicidade mensal e acumulada.

Coluna de total executado e/ou a executar do or¢amento nas planilhas geradas.
Planilha de despesas por fornecedor com valores empenhados, liquidados e pagos.
Planilha de receita e despesa por fonte de recursos.

Planilha de saldos de contas bancérias por unidade gestora, com periodicidade anual, mensal e diaria,

com filtro por fonte de recurso.

4. Indicadores de Conformidade (LRF e Constituicio Federal)

Grafico de Gasto com Pessoal em relagdo a Receita Corrente Liquida (RCL) nos ultimos doze meses,

conforme LRF.

Grafico do percentual da Despesa com Saude relativo a aplicagdo minima exigida pela Emenda

Constitucional n°® 29/2000, no acumulado do ano.

Tabelas e graficos do percentual da Despesa com Educagao relativo a aplicagdo minima exigida pelo art.
212 da Constitui¢do Federal, no acumulado do ano, com filtros por unidade orgamentaria e fonte de

recursos.

Origens de dados de diversas areas para desenvolvimento dos graficos.

Visualizagdo de indicadores fiscais em dispositivos mdveis com interface responsiva.
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MODULO DE GESTAO EM EDUCACAO

1. Premissas Gerais

Gerenciamento de todas as rotinas inerentes a vida escolar do cidaddo, atendendo os fluxos da Secretaria

Municipal de Educagdo e das escolas municipais.

Controle efetivo da secretaria com visao completa e atualizada em tempo real de situagdes pedagogicas

e administrativas de todas as escolas.

Langamentos de notas, presenga e atividades por professores via tablets.

Integracdo com o sistema de Educacdo compartilhando tabelas comuns para evitar redundancia.
Geragao e acompanhamento de informagdes do Educacenso.

Relatorio de acompanhamento dos alunos no Bolsa Familia.

2. Cadastros Gerais

Cadastro de tabelas auxiliares: tipos de logradouros, logradouros, bairros e regides municipais.
Cadastro de feriados e dias ndo letivos.

Cadastro de disciplinas.

Cadastro de formacgdes profissionais e modalidades.

Cadastro de composicao de turno e cronograma de turno.

Cadastro de estados de conservacdo para controle de ambientes.

Parametros gerais do sistema.

Cadastro de documentagdo para matricula.

Cadastro de tipo de avaliagdo e periodos avaliativos (bimestres, trimestres € semestres).

Parametro para escolha das formas de avaliag¢do (nota, conceito, descritiva ou sem avaliagdo).

3. Vagas, Matriculas e Pré-matriculas

Registro da demanda de vagas por unidade escolar.
Gerenciamento das vagas fisicas, previstas e mobilias por etapa e turno.
Especificagdao da quantidade de turmas por cursos, etapa e turno.

Montagem do mapa de vagas das escolas, identificando tipo de vaga (livre, nova ou reservada), curso,

ano letivo e graduagao.
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» Distribuicao das vagas mapeadas conforme preferéncias dos candidatos.

» (Cadastro de candidatos integrado ao cadastro de pessoas, com preferéncias escolares por localizagao
(bairro, regido ou zona).

» Relacionamento entre pré-matricula e mapa de vagas.

* Realizagdo de pré-matriculas diretamente do mapa de vagas.

» Gerenciamento das pré-matriculas, evitando reserva em multiplas escolas.

* Visualizacdo das pré-matriculas efetivadas e das vagas livres e ocupadas.

* Registro da matricula do aluno em turma existente.

» Gerenciamento de documentos pendentes nas matriculas.

» Relatorios gerenciais de distribuicao de vagas por escola, com nomes dos candidatos, idade, etapa e

turno.

4. Turmas e Vida Escolar
» Cadastro de turmas com: periodo, etapa, sala, capacidade, horarios.
» Cadastro de turma unica para alunos de turmas multisseriadas.
* Cronograma de turno referenciado ao quadro de horario, turma e gestdo de docente.
» Geragao de lista de chamada de alunos.
* Registro das notas e faltas dos alunos, por periodo avaliativo ou diéria.

» Registro de critérios de avaliagdo: frequéncia minima, recuperagao, calculo da média, periodos

avaliativos e nota minima de aprovacao.
* Registro das aulas dadas com contetido das disciplinas, integrado ao Portal do Aluno.
» Registro e gerenciamento de movimentagdes: evasao, transferéncias entre turmas e escolas.
* Registro de ocorréncias disciplinares dos alunos.
» Registro de histdricos escolares de anos anteriores.
» Calculo automatico das médias por periodo e item de avaliacao.
» Avaliagdo diagndstica por periodo avaliativo.

» Identificacdo da situagdo real do aluno por presenga e percentual de frequéncia.

5. Painel de Gestao

» Tela simultanea de quantidade de escolas, turmas, alunos e docentes da rede.




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL
DE TIMOTEO

¢

183|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

Relagao das escolas da rede com nome, telefone e diretor atuante.

Acesso as informacgdes da escola em tempo real: turmas, alunos, docentes e vagas.

Acesso as informacgdes da turma em tempo real: matriculados, evadidos, transferidos e retidos.
Listagem de docentes e alunos por turma.

Grafico comparativo de avaliagdo por aluno, turma, etapa e curso.

Gestdo de avisos e comunicados enviados as escolas, com controle de aceite.

Listagem de acesso por escola e periodo.

Relatorio de matriculas por escola.
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SUBMODULO - PLANEJAMENTO ESCOLAR

1. Configuracoes e Cadastros

Cadastro de perfil de usuario com permissdes de cadastrar, cadastrar e apagar, somente leitura ou sem

acesso.
Controle de telas favoritas conforme perfil do usudrio.

Cadastro de pessoa fisica com: data de nascimento, género, filiagdo, CPF dos responsaveis, profissao

dos responsaveis, RG e outros.
Cadastro de tabelas auxiliares: tipos de logradouros, logradouros, bairros € municipios conforme IBGE.

Cadastro de tipos de cursos, etapas do curso (com controle de idade inicial e final, etapa seguinte e
disciplinas atreladas), disciplinas e grade curricular anual (carga horéria anual, quantidade de aulas

semanal, tipo de base curricular).

Cadastro de campos de experiéncias.

Cadastro de fungdes, formagdes profissionais e modalidades.
Cadastro de turno, atividades previstas e cronograma de atividades.
Cadastro de ciclos de ensino e conceitos de avaliacao.

Cadastro de tipos de programas sociais.

Cadastro de estados de conservagdo para controle de ambientes.
Cadastro de documentagao obrigatoria para matricula.

Configuragao do ano letivo: periodo letivo atual e anterior, data corte para matricula, data base para

Educacenso, tipo de langamento de faltas, datas inicio e fim do ano letivo e controle de escolas ativas.
Cadastro de feriados, dias letivos e nao letivos.

Geracgao de senha para acesso do aluno ao portal de contetidos.

2. Cadastramento Escolar e Mapa de Vagas

Funcionalidade para Cadastramento Escolar da Educagao Infantil, Ensino Fundamental e EJA.

Cadastramento Escolar sem login e senha para pais e responsaveis, com dados minimos: nome da mae e
do pai, profissdes, CPF, data de nascimento, idade automatica, etapa ideal conforme idade e data corte,

endereco completo, Bolsa Familia, deficiéncia, irmaos e escola da rede que frequenta.

Visualizagdo das escolas mais proximas do endereco do candidato apos o cadastramento.
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» Mapa dentro do cadastramento escolar para visualizacdo de todas as escolas do municipio e

identificacdo das mais proximas.

» Gestdo das vagas disponiveis por curso, etapa, turno, nimero de turmas, vagas, mobiliario e vagas

previstas.
* Rotina de copia de vagas de anos letivos anteriores.
» Distribuigdo das vagas conforme preferéncias dos candidatos.
» Relatérios gerenciais da distribui¢cdo de vagas por escolas.
* Emissao de relatério de candidatos sem vaga.
* Pré-matricula diretamente da funcionalidade de mapa de vagas.
* Matricula direta pelo mapa de vagas.

» Parametros para selecionar o ano letivo, etapas de ensino e escolas para recebimento de solicitacdes.

3. Escolas e Infraestrutura
» Cadastro de todas as unidades fisicas da rede: escolas, quadras, centros de formagao.
» Cadastro de grupos de dependéncias, blocos, pavimentos e outros.
» Cadastro de tipos e caracteristicas das dependéncias.

» Registro de fotos e documentos digitalizados dos ambientes fisicos (decreto de criagao, decreto de

autorizagao e outros).

* Registro das escolas com: endereco, documentacao, infraestrutura, equipamentos, informagdes

educacionais, nota do IDEB, diretor atuante e responséavel pela secretaria.

* (alendario escolar/anual: feriados, periodos de reavaliagao, férias, avaliacdo escolar, eventos e

momentos referéncia, com visualizag¢ao colorida e dias letivos anuais € mensais.

* Inclusdo de calendarios por evento sem impacto em calendérios nao vinculados.

4. Painel de Gestao e Relatorios

* Ambiente de visualizacdo com: quantidade de escolas, alunos matriculados, alunos por sexo, alunos
com deficiéncia, docentes ativos, profissionais cadastrados e bimestres gerados.
* Clique na escola para visualizar: turmas, turmas multisseriadas, alunos matriculados, vagas disponiveis,

docentes e profissionais, € erros para migracao do Educacenso.

* Geracao em PDF ou impressao de todas as informagdes do painel.
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SUBMODULO - SECRETARIA ESCOLAR

1. Cadastro de Alunos

Cadastramento de pessoas para vinculo ao cadastro de alunos: foto, responsavel, com quem reside, raga,
RG, certidao de nascimento, Cartdo SUS, multiplos enderecos de correspondéncia, latitude e longitude
(preenchimento automatico), necessidades especiais, Bolsa Familia, NIS do aluno e do responsavel,

codigo INEP e outros.

Criagdo automatica de login no ato da matricula (nome + ltimo sobrenome, senha = data de

nascimento, com incremento numérico em caso de duplicidade).

Registro de dados nutricionais: restricdes de nutrientes e ingredientes, medi¢ao antropométrica com

calculo automatico de IMC, classificagdo e grau de obesidade.

Alerta na matricula sobre distor¢ao de idade/etapa, com opg¢ao de prosseguir ou cancelar.
Identificadores de alunos em distor¢ao de idade/etapa.

Relatorio de quantidade de escolas e etapas com distor¢ao de idade/etapa.

Historico de matriculas realizadas e escolas em que o aluno foi matriculado.
Funcionalidade de matricular pessoa ja cadastrada como aluno ou funcionario.

Classifica¢dao/Reclassificacdo de alunos, com: nome, etapa atual e destino, turma, € langamento de

notas/conceitos.

2. Gestao de Turmas e Frequéncia

Cadastro de turmas: periodo, etapa, sala, capacidade e horarios.
Cronograma de turno referenciado ao quadro de horario, turma e gestao de docente.

Acesso ao Portal do Professor pela secretaria, para acompanhamento e orientacdo dos docentes nos

lancamentos.
Gerenciamento de lista de chamada.
Registro de notas e faltas dos alunos, parametrizado por bimestre ou didria.

Registro e gerenciamento de movimentagdes: evasao, transferéncias e outras.

Geragao e célculo automatico das médias por periodo e item de avalia¢do, vinculados ao diério online.
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3. Movimentacées e Ocorréncias

Registro de evasdao em cinco fases: comunicado a dire¢cdo, comunicado aos pais (1° e 2°), comunicado ao

Conselho Tutelar e efetivado como evadido, com possibilidade de retorno do aluno a escola.
Registro de notificagao de falecimento do aluno.

Registro de transferéncia escolar: nome do aluno, escola de destino, data e observagdes.
Registro de ocorréncias: escola, turma, aluno, tipo, data e observagao.

Controle da movimentacao dos alunos com identificacdo de transferéncias realizadas.

4. Documentos e Relatorios

Emissdo de documentos oficiais: Didrio de Classe, Avaliagao por Periodo, Ficha Individual do Aluno e

Ata de Resultado.
Relatorios de acordo com os modelos do municipio.
Relatorio de documentos pendentes.

Relatorio de fechamento anual: dados quantitativos, dados qualitativos de avaliagao (Média Escola x

Rede) e dados qualitativos de faltas (Média Escola x Rede).

Relatorios de acompanhamento de frequéncia escolar, mapa de notas, gestdo de avaliagdo, atividades,

avaliacoes descritivas e transferéncias escolares.

Relatorios gerenciais de utilizagdo do sistema, oferta de vagas e percentual de frequéncia.
Registro do historico escolar dos anos anteriores.

Termo para uso de imagem.

Gestao de avisos € comunicados da secretaria de educacdo, com confirmagao de recebimento e

anexagdo de arquivos de resposta.

Grafico na tela inicial com: matriculas ativas, transferidas, canceladas e evadidas.
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SUBMODULO — DIARIO ON-LINE

1. Lancamentos do Professor

Acesso do docente as suas turmas com periodos avaliativos abertos e encerrados.

Visualiza¢ao dos alunos matriculados com data de matricula e datas de transferéncia/movimentacgao.
Visualizagdo de todos os alunos nas turmas multisseriadas, independentemente da etapa de ensino.
Langamento de atividades realizadas em aula, com integragdo ao portal de conteudos.

Copia de atividades ministradas para turma de mesma etapa e mesmo professor.

Lancamento de faltas por dia e disciplina.

Langamento de avaliagdes auxiliares (trabalhos, seminarios etc.).

Langamento de ocorréncias individualizadas para alunos.

Rotina de avaliagdes iniciais por periodo avaliativo para acompanhar a evolugao do aluno.
Lancamento de ocorréncias letivas € comportamentais.

Encaminhamento de alunos para acompanhamento pedagogico.

Avaliagao mista de alunos (numérica/descritiva e conceitual/descritiva).

Avaliacao de alunos de turmas multisseriadas por tipo de avaliagdo (numérica e conceito).
Lancamento de notas finais do periodo avaliativo e pareceres descritivos.

Lancamento de contetidos trabalhados com os alunos.

Tela de avaliagdo com instrumentos pré-definidos, sem necessidade de buscas no sistema.
Geragao de avaliacdes descritivas em PDF.

Interface para langamento de faltas por catracas ou leitores de Radio Frequéncia.

2. Diario e AVA

Emissao do relatério das atividades (conteudo ministrado/planejado) e do diério de classe por periodo
avaliativo e por més.

Emissao do diério de classe em branco (manual), com relagdo dos alunos, espagos para frequéncia,
notas, conteudos, avaliagdes, observagdes, assinaturas e capa.

Criagao de AVA (Ambiente Virtual de Avaliagdo) por componente curricular/campo de experiéncia, com

disponibilizag¢do de atividades em PDF, Word, videos e links para aulas online, e possibilidade de

solicitar respostas dos alunos.
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» Consulta de planejamentos e registro de conteudos lecionados diariamente pelo aplicativo em modo

offline.
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SUBMODULO - GESTAO PEDAGOGICA

1. Conteudos e Materiais
» Cadastro do conteudo pedagdgico com identificacdo de etapa, disciplina e detalhamento.
» (Cada conteudo relacionado a eixo, temas, tipo de ensino, cursos, etapas e disciplinas.
* Inclusdao de materiais relacionados ao contetido: videos, som e imagens.
* C(Classificador do contetido conforme utilizagao.
* Relacionamento do conteudo a descritores.
» Itens de questdes relacionados ao tema e disciplina para utiliza¢ao no diario online.
» Contetidos-modelo para auxiliar docentes na criacao de novos contetudos.
» Liberagdo dos contetidos para uso no didrio online.

» Consulta de planejamentos e registro de conteudos diarios pelo aplicativo em modo offline.

2. Atendimentos Psicossociais

» Langamentos psicossociais para professores e alunos cadastrados no sistema.

* Impressao dos atendimentos psicossociais langados no sistema.




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

191|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

SUBMODULO — CENSO ESCOLAR

1. Funcionalidades

Cadastro do Censo por ano letivo.

Informagao das escolas que serdo migradas para o Educacenso.

Geracgao dos arquivos para migragdao no Educacenso.

Atualizacdo dos dados cadastrais de alunos, docentes e profissionais de forma pratica.
Geragdo em PDF dos dados de alunos e professores com erros para migracao.
Exportacao de dados por escola, sem acesso aos dados de outras escolas sem permissao.

Termo de responsabilidade para aceite do gestor da escola e do secretario escolar antes da geragdo e

exportacao do arquivo.

Geragao do arquivo de exportacdo do censo escolar com todas as informagdes necessarias ao

Educacenso.

2. Relatorios do Censo

Relatorio de Alunos por Turma: codigo e nome da turma, horario de funcionamento, dias da semana,
tipo de mediacao didatico-pedagdgica, modalidade, etapa, ordem, identificagdo tnica, nome do aluno e
data de nascimento.

Relatorio de Alunos por Escola: cddigo e nome da escola, UF, municipio, localiza¢do, dependéncia,
identidade tinica, nome do aluno, data de nascimento, cor/raga, sexo, NIS e CPF.

Relatorio de Profissionais por Escola: turma, tipo de mediagdo, tipo de atendimento, local de
funcionamento, dias da semana, horario, modalidade, etapa, identidade tinica, nome, CPF, data de

nascimento, sexo, cor/raga, tipo de deficiéncia, localizagdao/zona, escolaridade, tipo de ensino médio

cursado, pds-graduagao e outros.
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SUBMODULO - FINANCEIRO EDUCACIONAL

1. Cadastros

» (Cadastro de Fontes de Recursos.

» (adastro de contas bancarias com: banco, agéncia, nimero da conta, nome, situagao e vinculagao as

fontes de recursos.

* (Cadastro de Unidades Gestoras com: nome, CNPJ, e-mail, telefone, fax, tipo de entidade, endereco
completo, localizagdo, dados bancarios, identificacdo do dirigente, mandato, escolas vinculadas, custeio

e capital.

» Cadastro de Receitas com: programa do governo federal, unidade gestora, CNPJ e valores de saldo
reprogramado, valor creditado pelo FNDE, recursos proprios, rendimento de aplicagdo financeira,
devolucao ao FNDE, valor total da receita, despesa realizada, saldo a reprogramar, periodo de execucao

e numero de escolas atendidas.

2. Relatorios

* Demonstrativo de Movimentagdes Bancarias: saldo anterior ¢ movimentagdes das contas no periodo

informado.

* Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa e Pagamentos Efetuados - AUTONOMIA:
identificacdao do programa/acao, exercicio, escola e enderego; sintese da execucao com saldo anterior,
parcelas recebidas, recursos proprios, aplicacao financeira, valor total, despesas realizadas e saldo;

pagamentos por fornecedor, CNPJ/CPF, tipos de bens, natureza, documento, pagamento e valor.

* Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa e Pagamentos Efetuados — PDDE: identificagdo do
programa/acao, exercicio, escola e endereco; sintese com saldo reprogramado anterior, valor creditado
pelo FNDE, parcelas, rendimento, valor total, despesas realizadas, saldo a reprogramar, devolvido,
periodo e escolas atendidas; pagamentos por fornecedor, CNPJ/CPF, tipos de bens/servigos, origem dos

valores, natureza, documento, pagamento e valor.

« Demonstrativo de Receitas e Despesas e Pagamentos Efetuados — ALIMENTACAO ESCOLAR FNDE:
identificacao do programa/acao, exercicio, escola e enderego; sintese com saldo reprogramado anterior,
valor creditado pelo FNDE, recursos proprios, rendimento, valor total, despesas realizadas e saldo atual;

pagamentos por fornecedor, CNPJ/CPF, tipos de bens/servigos contratados, origem dos valores,

documento, pagamento e valor.
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SUBMODULO - PAIS E ALUNOS

1. Funcionalidades
» Atualizacdo de imagens dos alunos pelos pais e responsaveis.

» Realizagdo e acompanhamento de ocorréncias langadas para os alunos (disciplinares, convocagdes €

faltas).
» Visualizacdo das avaliagdes descritivas, notas e faltas lancadas pelos professores.
» Solicitagdo, acompanhamento do status e visualizagdo do transporte escolar para o aluno.

» Visualizacao e resposta as atividades disponibilizadas pelos professores (materiais em PDF, Word,

videos etc.).
* Visualiza¢do do quadro de horarios da turma e do Calendario Anual.

» Acesso a0 AVA (Ambiente Virtual de Avaliagcdo): aulas online, visualizacdo e download de atividades e

envio de respostas.

* Lousa digital no sistema de videoconferéncia, com ferramentas de desenho, textos, cores e formas

geométricas.

* Acesso de contadores, imobiliarias e cartorios as informacoes de seus clientes.

* Espago para consulta de notas, faltas, comunicados e ocorréncias.
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SUBMODULO - APLICATIVO DOS PROFESSORES

1. Funcionalidades do Aplicativo
O aplicativo é compativel com i0S (versao 9.0 ou posterior) e Android (versdo 4.4 ou posterior) e contempla:
* Login Gnico com migracdo entre disciplinas, turmas e escolas que o professor ministre aulas.
» Agendamento de avaliagdes.
» Langamento de avaliagcdes conceituais, numéricas € por habilidades.
» Langamento de frequéncia dos alunos da Educacao Infantil e Ensino Fundamental I por dia.

* Langamento de frequéncia dos alunos do Ensino Fundamental II por aula, com distingdo de presenca e

falta quando hé mais de uma aula no dia.
» Justificativa em caso de falta do aluno.
* Visualizac¢ao da quantidade de faltas do aluno no periodo avaliativo.
» Langamento de Notas Finais do periodo avaliativo.
» Lancamento de Pareceres Descritivos.

* Langamento de conteudos trabalhados com os alunos, com vinculacao de unidades tematicas, campos de

atuagdo e habilidades (Ensino Fundamental) e objetivos de aprendizagem (Educagdo Infantil).

* Agenda de conteudos para organiza¢ao da rotina do professor.

* Funcionamento totalmente offline, com sincronizagao automatica quando conectado a internet.
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SUBMODULO - ALIMENTACAO ESCOLAR

1. Cadastros e Nutricao

Cadastro de Grupos de Consumo com: segmento de ensino (Educagdo Infantil, Ensino Fundamental e

EJA), restrigdes a nutrientes e ingredientes.

Cadastro de Classificagdo de Materiais, nutrientes alimentares e ingredientes alimentares.
Tabela Brasileira de Composicao de Alimentos (TACO) disponivel de forma nativa.

Tabela Brasileira de Composi¢ao de Alimentos (TBCA).

Registro de restri¢des a ingredientes e nutrientes no cadastro de pessoas.

Visualizagdo da situacdo nutricional dos alunos com até 19 anos conforme IMC (célculo OMS).

Cadastro de receitas com: nutricionista responsavel, graduagdes atendidas, ingredientes, quantidades e

unidades de medida.

Cardapio Escolar: periodo inicial e final, grupo de consumo, escolas abrangidas, receitas com data e tipo

de refeicao.

Validagdo de restri¢des a ingredientes no cardapio, com identificacdo dos alunos com restri¢des e op¢ao

de substituicao dos alimentos.

Geragao de quadros de coleta de dados antropométricos por turma de alunos, contendo nome, sexo, data
de nascimento, turma e campos para registro de peso e altura.

Visualizagdo do estado nutricional de criancas e adolescentes de 0 a 19 anos, com base nos indices de
IMC por Idade e Estatura por Idade, conforme as referéncias antropométricas da Organizagao Mundial
da Saude (OMS 2006 e 2007).

Analise do estado nutricional de adultos e idosos, contemplando os alunos regularmente matriculados na
modalidade de Educagdo de Jovens e Adultos (EJA).

Banco de preparagdes culinarias vinculado aos alimentos disponiveis conforme contrato vigente de
fornecimento.

Cadastro de alimentos especiais/substitutos destinados ao atendimento de restri¢des alimentares

identificadas.

Especificagdes técnicas dos itens de géneros alimenticios destinados a alimentagdo escolar.
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SUBMODULO - TRANSPORTE ESCOLAR

1. Funcionalidades

Cadastro de itinerarios com: empresas, numero de contrato, quilometragem, valor por quilometro e

pontos de parada.

Registro das regides e pontos de parada das rotas.

Cadastro de veiculos e motoristas.

Registro de solicitagdes para utilizagdo do transporte escolar.

Identificacdo de alunos da rede municipal, estadual ou particular.

Emissdo de carteira do transporte com foto do usuario apds deferimento da solicitacao.

Relatdrios de usudrios do transporte escolar, agrupados por: escolas, escolas fora da rede, etapa de

ensino, fornecedores, itinerarios e turno.

Controle de combustivel e manutencao.
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SUBMODULO — RH EDUCACIONAL

1. Gestao de Servidores

» Cadastro de servidores integrado ao cadastro de pessoas, com: registro de readaptagdo funcional, faltas,
férias, substituicdo de servidor, utilizacao de transporte escolar e, para docentes, visualizagdo das turmas

em que ministram aula.

» Registro de afastamentos com: dados da portaria, datas de inicio, fim e retorno, tipo, motivo e

informac¢ao do substituto.
» Registro de nomeagdes, exoneragdes, férias e encaminhamentos escolares com dados da portaria.
» Habilitagdo de docentes em suas disciplinas.
* Gerenciamento da movimentagao dos servidores ¢ movimentagao de funcgao.
» Registro da jornada de trabalho semanal.

» Visualiza¢do gerencial dos afastamentos por prazo de término (ultimos 7 dias, de 8 a 15 dias, de 16 a 30

dias, acima de 31 dias e gestantes).

» Cadastro de tipos de pontuacgao.

2. Acesso e Relatorios

* Criagdo automatica de logins para servidores conforme cargo e funcao, com envio automatico por e-

mail.

* Envio e reenvio de logins para docentes e usudrios administrativos, de forma individualizada ou em lote.

* Relatério de servidores por escola, com filtros por servidor, escola, cargo e fun¢ao.
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MODULO DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS — GED

A plataforma contratada devera incorporar, de forma nativa e integrada aos demais médulos do sistema,
funcionalidade de Gestao Eletronica de Documentos — GED, destinada ao gerenciamento centralizado de toda
a documentagdo produzida, recebida e custodiada pelo Municipio de Timdteo no exercicio de suas atividades
administrativas. A integracao do GED a plataforma de gestao municipal elimina a necessidade de contratagao de
sistema isolado para essa finalidade, promovendo a centraliza¢ao das informagoes, a reducao do uso de papel e o

avanco na agenda de moderniza¢do administrativa e desburocratiza¢do dos servicos publicos.

1. Captura e Digitaliza¢do de Documentos
» Suportar o upload de documentos digitalizados previamente, em multiplos formatos (PDF, DOCX, XLS,
imagens) e por multiplos meios: selecao de arquivos, arrastar e soltar, captura direta de scanner (local ou

de rede), camera do dispositivo e links externos;

* Realizar reconhecimento optico de caracteres (OCR) automaticamente sobre os documentos capturados,

tornando seu contetido pesquisavel sem interven¢ao manual;

* Os dados textuais processados por OCR deverdo ser armazenados vinculados ao documento, permitindo

manipulagdo para melhoria de qualidade e fidelidade do contetido;

+ Atender aos requisitos estabelecidos pelo Decreto Federal n°® 10.278/2020, que regulamenta a

digitalizagdo de documentos publicos, garantindo autenticidade e integridade dos arquivos gerados;

2. Armazenamento Seguro e Controle de Acesso

* Armazenar todos os documentos em ambiente seguro com criptografia em repouso € em transito;

» Controlar acesso por perfis hierarquicos de usudrios, aproveitando as defini¢des de permissdo dos demais

modulos, com vinculagdo ao centro de custo originador do documento;

* QGarantir rastreabilidade completa de todas as operagdes realizadas sobre cada documento: inclusdo,

visualizagdo, edi¢do, download, exclusdo, envio por e-mail, assinatura e compartilhamento;

» Realizar backup periddico com retengdo minima conforme normas de gestdo documental aplicaveis a

Administragdo Publica, em conformidade com a LGPD e diretrizes do CONARQ;

3. Classificacio e Temporalidade Documental
» Suportar o cadastro, manuten¢ao e gerenciamento do Plano de Classificagao de Documentos em estrutura

hierdrquica em arvore, customizavel as necessidades do arquivo municipal, com no minimo os niveis de

Classe, Subclasse, Grupo e Subgrupo;
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* Definir plano de temporalidade de documentos associado as classes do plano de classificagdo, com

defini¢do de prazos para as trés fases do ciclo de vida documental: Corrente, Intermediario e Permanente;

* Permitir a alteragdo da temporalidade de uma classe com recalculo automatico dos prazos dos documentos

vinculados, incluindo subniveis;

* Definir a classificagdo de sigilo dos documentos conforme a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°

12.527/2011);
* Criar tipos de documentos especificos conforme a necessidade do Municipio, além das categorias padrao

disponiveis;

4. Vinculacao aos Demais Médulos

* Integrar-se a todos os modulos da plataforma, permitindo a vinculagdo de documentos diretamente aos
registros correspondentes (empenhos, liquidagdes, pagamentos, contratos, processos licitatorios,

cadastros de pessoas, frotas, imoveis, processos digitais de ouvidoria, entre outros);
» Classificar documentos por tipo e vincular sua origem a rotina correspondente do sistema;

* Permitir acesso ao documento diretamente da tela da funcionalidade a qual ele estd vinculado, sem

necessidade de navegar até o médulo de GED;

* Dispor de mecanismo que permita adicionar a um processo um documento ja existente na base de dados

de outra rotina, evitando a duplicacdo de arquivos;

» Realizar busca e validagao por HASH individualizado a cada documento inserido no sistema, alertando o

usudrio nos casos de duplicidade independentemente do ponto de insercao;

S. Busca Inteligente e Recuperacao

* Disponibilizar mecanismo de busca avancada sobre o acervo documental por multiplos critérios
simultaneos: palavras-chave no contetido (indexado por OCR), metadados cadastrados, data de criagdo

ou recebimento, setor de origem, tipo documental e status de tramitagao;

* Retornar resultados de forma agil e precisa independentemente do volume do acervo, com busca no texto

integral de documentos digitalizados;

6. Versionamento e Historico
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Controlar o versionamento de documentos, criando automaticamente nova versao a cada substituigao,

com suporte a no minimo 10 versdes por documento;

Permitir consulta e download de versdes anteriores, com informagao de data/hora e usuario responsavel

pela criagao;

Registrar e disponibilizar para consulta o histérico completo de atividades realizadas sobre cada

documento;

7. Acondicionamento e Localizacao Fisica

Controlar acondicionamentos fisicos de documentos (caixas, pastas, envelopes, pen drives, fitas DAT

etc.), com numeracao sequencial configuravel e vinculagdo a localizacdo fisica especifica;

Cadastrar e gerenciar localizagdes fisicas em estrutura hierdrquica, com possibilidade de vinculacdo a

setor/departamento, endereco fisico e localizagdo geogréafica;

Permitir a definicdo da localizagdo fisica da origem do documento via mapa, incluindo

georreferenciamento para imoveis e documentos com localizacao especifica;

8. Movimentacoes Documentais

Gerenciar Empréstimo de Documentos, com controle de solicitagdes, separagdo, prazo de devolugdo e

notificacao aos solicitantes;

Detectar documentos que cumpriram todos os prazos de guarda e executar o processo de Descarte de

Documentos, de acordo com as configura¢des do plano de classificagdo e temporalidade;

Suportar o Arquivamento Intermediério, possibilitando que arquivos correntes nas secretarias promovam

o envio de documentos ao arquivo geral conforme o plano de temporalidade;

9. Assinatura Digital e Compartilhamento

Permitir a assinatura digital de documentos no formato PDF por certificado digital instalado localmente

(A1 ou A3) ou conectado via token, diretamente no sistema sem instalagdo de plugins na estacao;

Disponibilizar a solicitagdo de assinatura de um ou varios documentos para uma ou varias pessoas

simultaneamente, com disparo automatico de alerta para os assinantes e op¢do de rejeicdo com

justificativa;
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» Consultar assinaturas digitais realizadas, exibindo proprietario do certificado, usuario logado na assinatura

e data;
*  Compartilhar documentos por link ou QR Code com prazo méaximo de acesso configuravel,

* Enviar documentos por e-mail para um ou varios destinatarios, com definicdo de assunto, texto da

mensagem, envio como anexo ou link, e copia ao remetente;

10. Manipulac¢ao de Arquivos PDF

* Permitir pré-visualizagdo de arquivos nos principais formatos (imagens, planilhas, documentos,

apresentacdes e PDF) sem download;

* Suportar manipulagcdes de PDF diretamente no sistema: adicdo de anotacdes e comentdrios, ajuste de
layout (vertical/horizontal), reposicionamento de paginas, numeracao de paginas, inclusdo de carimbos

(primeira, ultima ou todas as paginas), marca d'agua (texto ou imagem) e grifamento de palavras;

* Permitir download individual ou multiplo (com compactagdo automatica no servidor);

* Realizar download multiplo com compactacao dos documentos no servidor, enviando ao usuario um unico
arquivo para reduzir o trafego de rede;

11. Relatorios do GED

* Emitir relatério completo de documentos por tipo de acondicionamento (ex.: caixas);

* Emitir relatério de documentos agrupados por centro de custo, com filtros por classe, plano de

classificacdo, localizagdo fisica, situacao (Ativo, Descartado, Em Criagdo, Em Homologacao, Arquivado,

Descartado Fisico) e documentos em empréstimo;




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

202|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

MODULO GESTAO DA SAUDE

1.1 Cadastros de Referéncia e Tabelas Nacionais

* Manter base de dados nacionais atualizada e integrada para subsidiar as operacdes da saude publica

municipal.
* Disponibilizar, de forma nativa, o banco de dados completo de municipios brasileiros.
» Possibilitar o gerenciamento de bairros vinculados a malha territorial do municipio.
» Prover tabela de tipos de logradouros (rua, avenida, praga, entre outros) ja populada no sistema.
» Permitir o cadastro e a atualiza¢ao de logradouros na base de dados local.
» Possibilitar o registro de localidades, distritos e subdivisoes territoriais especificas.

» Disponibilizar tabela de religides e crengas pré-carregada, aplicavel a registros de prontudrio e geragdo de

estatisticas.
* Permitir o cadastro de estabelecimentos de ensino para suporte a programas municipais de saude escolar.
» Disponibilizar tabela de faixas de renda para composic¢ao do perfil socioecondmico do usuario.
» Disponibilizar tabela de categorias de despesas familiares para fins de analise assistencial e social.
» Prover tabela de tipos de encaminhamentos técnicos previamente alimentada no sistema.
» Disponibilizar tabela de vulnerabilidades sociais e bioldgicas ja preenchida.

* Incorporar nativamente a Classifica¢do Brasileira de Ocupacdes (CBO) completa.

1.2 Gestao de Estabelecimentos de Saude e CNES

* Importar e manter atualizadas as unidades de satide por meio de arquivos XML oriundos do SCNES

(Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Satde).
* Permitir o cadastro de entidades mantenedoras respeitando os padrdes oficiais do CNES.
» Registrar as unidades de satide municipais refletindo fielmente as informagdes da base nacional do CNES.

* Georreferenciar os estabelecimentos de satde, com inser¢ao manual de coordenadas ou sele¢do por mapa

interativo integrado.

* Delimitar o raio de abrangéncia territorial de cada unidade, expresso em metros, para fins de gestao da

rede assistencial.
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» Possibilitar a vinculacdo entre unidades de saude para fins de faturamento e repasses financeiros,

contemplando casos como salas de medicagao descentralizadas.

1.3 Gestao de Profissionais de Saude

* Importar e atualizar automaticamente o quadro de profissionais e seus vinculos empregaticios por meio

de integracao com arquivos XML do SCNES.

* Administrar a escala laboral do profissional em cada unidade, definindo dias da semana e turnos de

trabalho.

» Gerar grades de trabalho automaticamente durante a carga dos arquivos do SCNES, com base na lotacao

de origem do profissional.

* Registrar os vinculos empregaticios com detalhamento de: unidade de atuacdo, CBO, especialidade,

registro de classe (conselho, 6rgdo emissor e UF) e carga horaria semanal.

* Disponibilizar funcionalidade de replicacdo de vinculo, agilizando a atribuicdo de dados contratuais a

diferentes unidades de saude para um mesmo profissional.
» Identificar e habilitar os profissionais autorizados a emitir laudos de exames laboratoriais.
* Identificar e habilitar os profissionais com prerrogativa de solicitacdo de exames e procedimentos

diagnosticos.

1.4 Formularios de Anamnese

* Permitir a configuragdo de questiondrios de anamnese diferenciados por natureza — Médica ou

Odontoldgica.
* Vincular cada tipo de anamnese as especialidades habilitadas a aplica-la.
» Definir a sequéncia logica e ordenada das perguntas nos formularios.

» Assegurar interoperabilidade nativa com o e-SUS (PEC/CDS) e demais sistemas federais ou estaduais

exigidos por legislagdo ou convénio.
* Configurar a ordem de exibicao das alternativas de resposta em cada questao.

* Implementar l6gica condicional de exibigdo (saltos): perguntas dependentes so6 serdo apresentadas quando

determinada resposta anterior for selecionada.

» Aplicar os formuléarios conforme o perfil profissional e a especialidade envolvida no atendimento.
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* Admitir multiplas aplicagcdes de um mesmo formulario para o mesmo paciente, preservando o histdrico

com data, hora e identificacdo do profissional responsavel.

» Disponibilizar painel de consulta ao historico de anamneses anteriores do paciente para acesso rapido

durante o atendimento.

» Exibir barra de progresso durante o preenchimento, indicando o total de questdes, as respondidas e as

pendentes.
* Permitir a edigdo de respostas durante o preenchimento, enquanto o formulério ndo tenha sido encerrado.
» Habilitar salvamento parcial do questionério para retomada posterior sem perda dos dados ja registrados.

» Apresentar interface organizada em tdpicos hierarquicos (ex.: 1.1, 1.2), ocultando automaticamente

questdes dependentes ndo aplicaveis as respostas fornecidas.

* Facultar a consulta as anamneses ja respondidas em qualquer interface de atendimento clinico, para

profissionais com perfil de acesso autorizado.

1.5 Cadastro de Pacientes e Conformidade com Sistemas Nacionais

* Padronizar o cadastro de usuarios conforme os campos obrigatorios do CADSUS e do e-SUS.

* Adequar o cadastro para atendimento a pacientes estrangeiros, dispensando o preenchimento de endereco

nacional e habilitando campo de pais de origem.
* Permitir a anexacdo de documentos digitalizados ao prontuario do paciente.

* Adotar fluxo de validacdo cadastral: registros iniciados como 'Pré-cadastro' somente migrardo para o

status 'Ativo' apds o preenchimento integral dos campos obrigatdrios.

* Registrar no prontudrio a data de criacdo, a data da ultima atualizacdo e o usudrio responsavel pela

alteracao.

* Padronizar automaticamente os nomes proprios em letras mailsculas para evitar duplicidades e

inconsisténcias.
» Exibir no cadastro do paciente a unidade de satde de referéncia territorial a qual ele esta vinculado.
* Implementar o cadastro familiar respeitando as diretrizes do e-SUS (Atencdo Primaria a Saude).
* Processar a atualizacdo cadastral por meio da importagao de arquivos XML provenientes do CADSUS.

* Manter conformidade com os requisitos de coleta de dados do SISPRENATAL, conforme normas do

Ministério da Saude.
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» Assegurar aderéncia aos requisitos de monitoramento do HIPERDIA, garantindo a exportacdo correta de

dados para os 6rgaos superiores.

2. AGENDAMENTO E CONTROLE DE ACESSO AOS SERVICOS

2.1 Agenda das Unidades de Saude

» Permitir o cadastro e o gerenciamento das grades de atendimento de cada unidade prestadora.

» Definir periodo de vigéncia (data de inicio e término) para cada configuragdo de horario na unidade.

» Possibilitar a criagdo de horarios com status bloqueado, a serem liberados em momento oportuno.

» Criar horarios especiais para campanhas e eventos especificos, com destaque visual para os atendentes.

* Emitir comprovantes de agendamento com codigo de barras e senha Unica, para verificagdo de

autenticidade na unidade prestadora.

* Ao cadastrar um feriado, verificar automaticamente a existéncia de pacientes agendados na data e, em

caso positivo, migra-los para a lista de espera.
* Bloquear automaticamente os dias de feriado na grade de agendamento das unidades.

* Disponibilizar consulta de pacientes agendados com filtros por unidade prestadora, unidade solicitante e

convénio, com listagem ordenada por data.

» Exibir na consulta de agendamentos os campos: data, hora, nome do paciente, telefone de contato, unidade

prestadora, unidade solicitante e profissional solicitante.

» Possibilitar a transferéncia de agendamentos para outra data ou prestador diretamente pela tela de

consulta.

* Permitir o cancelamento de agendamentos com registro obrigatorio do motivo e inclusdo automatica do

paciente na lista de espera, com estorno da cota correspondente.
* Permitir a exclusdo de agendamentos pela interface de consulta.
* Permitir a reimpressao do comprovante de agendamento pela interface de consulta.

* Emitir relatorio analitico de agendamentos por periodo, listando por unidade prestadora: data, hora, nome

e prontudrio do paciente, procedimento e quantidade; com totalizacdes por profissional solicitante,

unidade solicitante e unidade prestadora.
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» Emitir relatorio sintético de agendamentos por periodo, com quantidade de procedimentos realizados por

unidade prestadora e respectivo percentual em relagdo ao total.

* Emitir relatério analitico de agendamentos por unidade prestadora, com data, hora, paciente, prontudrio,

procedimento e quantidade totalizados por unidade.
» Emitir relatorio sintético por unidade prestadora, listando procedimentos, quantidades e percentuais.

* Emitir relatorio sintético de agendamentos por procedimento, com quantidade e percentual de cada

procedimento realizado.

* Emitir relatdrio analitico de agendamentos por profissional solicitante, com detalhamento por convénio,
unidade prestadora, procedimento, data, hora e paciente; totalizando por procedimento, profissional,

unidade prestadora e convénio.

2.2 Agenda dos Profissionais

* Permitir o cadastro e o gerenciamento individualizado da agenda de cada profissional em cada unidade

de atuacao.
* Definir data de inicio e término de vigéncia de cada configura¢do de horario do profissional.
* Incluir parametro de confirmacao de presencga dos pacientes para cada agenda configurada.
» Possibilitar a criagdo de horarios bloqueados para liberacao futura.
» Permitir a criagdo de agendas especificas para teleconsulta e teleatendimento.

» Configurar se a agenda ficara disponivel para agendamento via web — diferenciando agendamento direto

de simples solicitacao.

* Controlar prazos de antecedéncia para agendamento, cancelamento e transferéncia em agendas

disponiveis na web.

» Validar a carga horaria do profissional no ato da criagdo da agenda, impedindo sua ultrapassagem quando

assim parametrizado.

* Criar horarios especiais para campanhas direcionadas (gestantes, hipertensos, idosos, preventivo), com

destaque para os operadores.

* No agendamento de consultas especializadas, verificar histérico de faltas do paciente e bloquear novo

agendamento dentro de periodo minimo parametrizado.
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Alertar o operador ou o proprio paciente, no momento do agendamento, caso ja exista consulta marcada

e ndo realizada na mesma especialidade.

Estornar a cota correspondente no cancelamento de consultas e procedimentos de média e alta

complexidade.
Consultar disponibilidade de horarios por especialidade ou por profissional.

Restringir o agendamento por faixa etaria e sexo conforme a especialidade (ex.: pediatria por faixa etaria,

ginecologia exclusiva para mulheres).
Exibir tela de agenda por unidade, especialidade ou profissional, incluindo o nome dos pacientes.
Retirar automaticamente as vagas de feriados, faltas, capacitacdes e férias da grade de agendamento.

Ao registrar feriado, falta, capacitacdo ou férias com pacientes ja agendados, apresentar opcdes de
tratamento: transferéncia de data, transferéncia de profissional, transferéncia de unidade, inclusao em lista

de espera ou ampliagdo de vagas com encaixes.

2.3 Pesquisa e manutencao cadastral do paciente no agendamento

Pesquisar pacientes por: nome, nome da mae, data de nascimento, situacdo cadastral (Ativo,

Desconhecido, Mudou-se, Falecido, Pré-Cadastro), CPF, RG e Cartao Nacional de Saude.

Exibir no resultado da pesquisa: cédigo do usuario, nome, nome da mae, data de nascimento, idade, CPF,

RG e situacao cadastral.
Informar na tela de resultados o total de registros encontrados na pesquisa.

Solicitar a atualizagdo cadastral do paciente quando o prazo definido nos parametros do sistema for

ultrapassado.

3. RECEPCAO, TRIAGEM E GESTAO DO FLUXO AMBULATORIAL

Exigir a atualizacdo dos dados cadastrais do usuario sempre que o prazo de validade do registro for

atingido, conforme configuracao do sistema.

Abrir automaticamente a tela de atualizacdao cadastral apos a identificacdo do paciente, promovendo a

qualidade dos dados antes do atendimento.

Possibilitar, na mesma tela de busca, a inclusdo de novo cadastro completo (padrao CADSUS/e-SUS) ou

pré-cadastro simplificado, respeitando o perfil de acesso do operador.
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Emitir alerta visivel ao operador quando o paciente selecionado possuir apenas registro de pré-cadastro,

incentivando a complementa¢do dos dados.

Notificar o atendente quando o paciente buscar atendimento em unidade diferente da sua unidade

territorial de referéncia, conforme parametrizagao da rede.

Alertar o operador quando o endereco do paciente estiver registrado em outro municipio, respeitando as

regras de pactuacdo estabelecidas.

Alertar automaticamente quando o Cartdo Nacional de Saude (CNS) estiver disponivel ou pendente de

vinculagdo ao cadastro do paciente.

Sinalizar ao operador, com base nos dados de imunizagao, a existéncia de vacinas em atraso no calendario

do paciente.

Emitir alerta preventivo para pacientes do sexo feminino com pendéncia ou atraso no exame

citopatologico.

Notificar sobre o atraso em exames de mamografia para pacientes do sexo feminino, com faixa etaria de

rastreamento configuravel conforme diretrizes ministeriais.

Disponibilizar impressdo da guia de atendimento ambulatorial em branco para uso em situagdes de

contingéncia ou auséncia de acesso ao sistema.

Possibilitar a impressao da ficha de atendimento pré-preenchida com procedimentos padrdo para agilizar

o fluxo em unidades com acesso limitado ao software.
Registrar evasdes e ndo atendimentos com justificativa técnica ou administrativa obrigatoria.

Controlar indicadores de absenteismo, com campo para registro de falta ou atraso e respectiva

justificativa.
Liberar automaticamente a vaga do paciente faltoso para encaixe na grade do profissional.

Disponibilizar funcionalidade de transferéncia agil de agendamentos entre horarios ou profissionais

conforme necessidade do servigo.

Atualizar automaticamente e em intervalos configuraveis a lista de pacientes em espera, dispensando acao

manual do operador.
Suportar modelos mistos de gestdo de atendimento: por horario fixo ou por ordem de chegada.

Apresentar visdo consolidada em tempo real de todas as filas de espera da unidade, com volume de

pacientes por setor.
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» Gerar e controlar senhas eletronicas por ordem de chegada para organizagdo do fluxo na recepcao.
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SUBMODULO — FARMACIA E CONTROLE DE ESTOQUE DE MEDICAMENTOS

1.Cadastro de Produtos e Tabelas de Referéncia

* Integrar e manter atualizado o catdlogo CATMAT (Sistema de Catalogacao de Materiais), com sincronia

a tabela oficial do Ministério da Gestao, incluindo cédigos, descrigdes e unidades de fornecimento.
» Manter cadastro de agdes terapéuticas para classificagao farmacologica dos itens.

* Estruturar o cadastro de produtos em hierarquia por grupos (medicamentos, insumos, materiais

odontolégicos, entre outros).
» Criar subgrupos de produtos para refinamento da gestdo de estoque.
» Registrar as formas farmacéuticas e apresentagdes dos produtos (comprimido, ampola, frasco, etc.).
» Manter cadastro atualizado de fabricantes e laboratdrios.

* Gerenciar o cadastro completo de farmacos, incluindo: nome comercial e genérico, concentragdo,
principio ativo, acdo terapéutica, tarja, classificagdo de psicotropico, exigéncia de receita, codigo DCB,

via de administragdo e custo médio unitario.

» Disponibilizar fungdo de duplicagdo de registros para agilizar o cadastro de itens com caracteristicas

similares.
* Definir estoque minimo individualizado (ponto de ressuprimento) para cada unidade da rede municipal.
* Registrar o tempo médio de reposicao (Lead Time) para subsidiar o planejamento logistico.
* Vincular obrigatoriamente cada item ao cddigo CATMAT e unidade de fornecimento correspondente.

» Integrar os dados do CATMAT com o Banco de Precos em Satide (BPS) do Ministério da Saude para

auditoria de custos.

* Incorporar a lista de Denominagdes Comuns Brasileiras (DCB) da ANVISA, com nome da substancia,

numero DCB e registro CAS.
* Vincular cada medicamento ao seu identificador na lista DCB.
» Permitir a consulta inversa: localizar todos os produtos associados a determinado cédigo DCB.

» Configurar restricdes de acesso para prescri¢do, requisicdo e dispensacdo de medicamentos de uso

controlado.
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» Correlacionar sistematicamente produtos de referéncia, similares e genéricos para fins de substituicao

farmacéutica.
* Suportar o registro de multiplos cddigos de barras (GTIN/EAN) para o mesmo item.
* Identificar e manter atualizada a lista de medicamentos integrantes da RENAME.

* Classificar os produtos conforme as listas da Portaria SVS/MS n°® 344/1998 (entorpecentes e

psicotrdpicos).
* Integrar o cadastro de fornecedores ao sistema de compras e licitagdes da prefeitura.
» Identificar e segregar os medicamentos provenientes de demandas judiciais.
+ Sinalizar itens com proibi¢do de fracionamento, em conformidade com a RDC n° 80/2006 da ANVISA.

» Aplicar controle diferenciado para medicamentos de alto custo e itens de origem judicial.

2.Gestao de Estoque

» Disponibilizar visdo consolidada do inventéario, com saldo por unidade, lote e data de validade.
» Gerar e imprimir etiquetas com codigo de barras, descri¢ao e codificagdo interna do produto.
* Emitir relatorio de necessidade de reposi¢do, cruzando saldo atual e estoque minimo configurado.

* FElaborar relatorio de estimativa de consumo e proje¢do de demanda, com sugestdo de quantidades para

compra e autonomia de estoque baseada no historico.

* Gerar mapa comparativo de movimentagdes por unidade e periodo, detalhando entradas, transferéncias,

dispensagoes e perdas.

* Emitir grafico de Consumo Médio Mensal (CMM) com série historica plurianual para identificagdao de

sazonalidade.
» Extrair extrato de movimentagao didria por item dentro de intervalo de datas definido.

» Elaborar relatério de movimentagao fisico-financeira, com estoque inicial, fluxos de entrada e saida, saldo

final e valoracao monetaria.

* QGerar balanco de estoque fisico e financeiro por unidade, com agrupamento por categoria, valor unitario,

valor total e consolidagdo geral da rede.

» Consultar historico de dispensagdes por periodo, paciente ou unidade executora.

3.Dispensacio e Atendimento ao Paciente
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Alertar o farmacéutico quando o paciente solicitar medicamento em unidade diferente da sua unidade de

referéncia territorial.

Notificar o operador quando o endereco do paciente pertencer a outro municipio, conforme

parametrizacao do sistema.

Pesquisar usudrios por nome, filiagdo, data de nascimento, CPF ou RG.

Exibir avisos clinicos e administrativos individualizados na tela de dispensagdo do paciente.
Criar alertas personalizados por paciente com visibilidade em toda a rede municipal de satde.

Apresentar o perfil farmacoterapéutico do paciente, com historico cronoldgico de retiradas, unidades,

prescritores, tipo de receita e previsao de término do tratamento.
Emitir relatorio de lotes proximos ao vencimento ou ja vencidos.
Gerar listas de inventario por unidade, com campos para conferéncia manual e conciliagdo posterior.
Expedir o Termo de Abertura e o Livro de Registro de Medicamentos Controlados (Portaria 344/98).

Gerar a Relagdo Mensal de Notificagdes de Receita A (RMNRA) conforme modelo oficial da ANVISA.

4.Integraciao com Sistemas de Suprimentos

Integrar por WebService com sistemas de almoxarifado de terceiros, permitindo o recebimento

automatizado de notas fiscais, lotes, validades e valores.
Confirmar a identificagdo dos itens via CATMAT na integragdo com o portal ComprasNet.
Disponibilizar interface dedicada para conferéncia e auditoria de entradas de mercadorias.

Condicionar a atualizag¢do do saldo de estoque a confirmagao do recebimento fisico, permitindo o estorno

de notas recebidas indevidamente.

Disponibilizar painel de administragdo técnica para configuragao de endpoints de WebService, credenciais

de integracao e ativagdo do mddulo de suprimentos.




Estado de Minas Gerais
| PREFEITURA MUNICIPAL
T DETIMOTEO

213|Pagina

MUNICIFIO DE TIMOTEQ

SUBMODULO - REGISTRO CLINICO MEDICO — PRONTUARIO ELETRONICO

Disponibilizar painel administrativo restrito a gestores para personalizacao dos modelos de impressao de

receituarios, contemplando:
o Exibi¢do ou ocultagao de cabecalhos e rodapés institucionais para uso com papel timbrado;
o Habilitagao ou desabilitacao da logomarca oficial do SUS;

o Impressdo de duas vias na mesma pagina para receitas simples, controladas e recomendacdes

terapéuticas;
o Edic¢ao livre do texto do cabegalho por unidade de satde.

Implementar mecanismo de ordenac¢ao dindmica da fila de espera com priorizacdo automatica baseada na

classificagdo de risco (Protocolo de Manchester ou equivalente).

Destacar visualmente os pacientes com prioridade legal — criangas menores de 2 anos e idosos acima de

60 anos — por meio de negrito, cor diferenciada ou icone.
Permitir ao profissional reordenar a lista de pacientes por data e hora de chegada ou por idade.

Identificar visualmente pacientes com doengas cronicas (hipertensdo e diabetes), assegurando o

seguimento conforme os protocolos do HIPERDIA.

Sinalizar pacientes gestantes para direcionamento do atendimento e registro conforme os padrdes do

SISPRENATAL.
Registrar o encerramento de ficha por evasdo ou ndo atendimento, com justificativa técnica obrigatoria.
Disponibilizar busca fonética ou por nome na lista de espera para localizagao agil de pacientes.

Integrar o prontuario ao sistema de Painel de Chamadas (Senhas), identificando a sala ou consultorio no

primeiro uso e automatizando os chamados seguintes.

Atualizar automaticamente a lista de pacientes em tela em intervalos parametrizdveis, garantindo

visibilidade em tempo real das chegadas.
Filtrar a exibicao para pacientes que ainda nao passaram pela triagem ou acolhimento.
Filtrar a exibicdo para pacientes com triagem concluida e prontos para consulta médica.

Exibir seletivamente os pacientes com atendimento pendente.

Disponibilizar listagem de auditoria com os atendimentos j& encerrados no periodo.
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»  Abrir o prontudrio eletronico e iniciar o registro da consulta diretamente pela selecdo do paciente na fila

de espera.
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SUBMODULO — REGISTRO CLINICO ODONTOLOGICO — PRONTUARIO
ELETRONICO

» Disponibilizar interface de configuragao técnica com acesso restrito para parametrizagdo dos modelos de
impressao de receitas e prescrigdes odontologicas.

» Estratificar a prioridade de atendimento no momento da entrada do usuario na fila, organizando o fluxo

por critérios clinicos ou legais.

* Aplicar marcagdo visual diferenciada para pacientes prioritarios — criangas menores de 2 anos e idosos

acima de 60 anos.
* Permitir ao cirurgido-dentista reordenar a lista de espera por horario de chegada ou por idade do paciente.

* Registrar evasdes e interrupcdes de fluxo com justificativa técnica obrigatéria para casos de ndo

atendimento apds recepcao.
» Disponibilizar ferramenta de busca por nome na fila de espera odontologica.

* Integrar o modulo odontolégico ao Painel de Chamada (Senhas) para convocagdo sonora e visual ao

consultorio.

» Atualizar automaticamente a lista de pacientes em intervalos configuraveis, refletindo novas chegadas e

agendamentos em tempo real.
» Filtrar a exibigdo para mostrar somente pacientes com atendimento pendente na sessao.
 Filtrar a exibig¢do para mostrar os atendimentos ja concluidos no dia.

* Abrir o atendimento clinico e iniciar o registro de evolucdo a partir da sele¢do do paciente na lista de

espera.

* Disponibilizar acesso integral ao historico de anamneses preenchidas e permitir a abertura de novo

formulario clinico.

+ Exibir painel informativo com patologias, agravos e condi¢des sistémicas do paciente, conforme campos

das fichas de Aten¢ao Basica e do e-SUS.
* Permitir a consulta ao ntcleo familiar do paciente para analise do contexto social € domiciliar.

* Garantir acesso ao prontudrio médico integrado, permitindo ao dentista visualizar consultas, diagndsticos

e condutas clinicas para embasar o plano de tratamento odontologico.

» Exibir resultados de exames laboratoriais e de imagem, com possibilidade de impressao.
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Apresentar o histdrico de assisténcia farmacéutica, com todos os medicamentos e insumos retirados pelo

paciente na rede municipal.

Permitir o acesso a informagdes clinicas sigilosas, desde que o profissional possua o perfil de permissao

correspondente.

Destacar os medicamentos de uso continuo do paciente para prevengdo de interagdes medicamentosas.
Integrar a visualizagdo da Caderneta de Vacinacao Digital diretamente na interface odontolégica.
Alertar o profissional sobre atrasos no esquema vacinal do paciente.

Notificar sobre pendéncia de exame citopatoldgico para pacientes do sexo feminino.

Emitir alerta para pacientes do sexo feminino com mamografia em atraso, respeitando a faixa etaria

parametrizada.
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SUBMODULO — TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO — REGULACAO E
CONTROLE

* Emitir e incluir eletronicamente laudos de TFD com os seguintes campos obrigatorios: identificacdo do
profissional e da unidade solicitante, dados do paciente, fundamentacdo técnica para acompanhante, CID-
10, procedimento pretendido, diagnodstico inicial e provavel, anamnese, exame fisico, resultados de
exames complementares, terapéuticas anteriores, justificativa para a impossibilidade de realizagao local e

modalidade de transporte indicada.
» Gerar e imprimir automaticamente o laudo de TFD ao concluir sua inclusdo no sistema.
*  Emitir segunda via do laudo de TFD a qualquer momento.

* Registrar adendos ou complementos técnicos ao laudo, com trilha de auditoria automatica (data, hora e

usuario).

» Pesquisar processos de TFD por numero de protocolo, data de abertura, nome do beneficidrio ou

profissional solicitante.
» Editar o laudo enquanto em tramitagdo, com registro inviolavel de alteragdes, autoria e data.
» Registrar a aprovacao técnica do laudo com data, hora e identificacdo do servidor responsavel.
* Registrar a glosa técnica do laudo com campo obrigatorio de motivo e identificacdo do auditor.
» Arquivar processos com registro obrigatorio de data, hora e justificativa do encerramento.
* Permitir a denegacdo do laudo mesmo apods aprovagao anterior, com formalizagado obrigatdria do motivo.
* Processar a autorizagdo de tratamento com vinculac¢do de assinatura digital, data e hora.
* Imprimir o pedido de TFD com todos os dados da autorizagao para porte do paciente.
* (Cancelar administrativamente a autoriza¢do de TFD com registro completo de auditoria.

* Autorizar formalmente o tratamento, com indicagdo obrigatoria do estabelecimento de destino e

justificativa da localidade escolhida.
» (Cancelar a autorizagao ja concedida, com gravacao de data, hora e autoria do ato.

* Integrar o fluxo de regulagdo a logistica de transporte: ao autorizar o tratamento, direcionar

automaticamente o operador para o agendamento de transporte.

* Disponibilizar linha do tempo do processo, com todos os tramites, despachos e alteragdes registrados.
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Emitir relatério analitico de processos por unidade solicitante, com numero, data, paciente, profissional e

situacdo atual.

Produzir relatério de agendamentos por destino, agrupando processos pela unidade prestadora com

horarios e dados clinicos.

Gerar demonstrativo por procedimento solicitado, estratificando por tipo de atendimento e unidade de

origem.

Expedir relatorio de produtividade por profissional solicitante, com status de autorizagdo ou glosa de cada

processo.
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SUBMODULO — PROGRAMA DE IMUNIZACAO E CONTROLE VACINAL

1.Cadastro e Configuracio

» (Cadastrar imunobioldgicos com suas respectivas vias de administragao (oral, intramuscular, subcutanea,

entre outras).
* Vincular obrigatoriamente cada imunobiologico ao cddigo correspondente no SI-PNI.

» Configurar incompatibilidades entre imunobiologicos, definindo intervalo minimo de seguranca em dias

entre aplicagdes.
» Estabelecer o vinculo obrigatorio entre imunobioldgicos e seus diluentes.

» Registrar e acompanhar Eventos Adversos Pos-Vacinacdo (EAVP), viabilizando o monitoramento clinico

e as notificagdes pertinentes.
» Calcular automaticamente a data de aprazamento da proxima dose com base no intervalo parametrizado.

» Configurar esquemas de equivaléncia vacinal para reconhecer combinacdes de doses ou imunobioldgicos

distintos como validos, evitando alertas indevidos.

* Gerenciar campanhas de vacinagdo e multivacinacdo, reunindo diferentes imunobiolégicos sob um

mesmo periodo de vigéncia.
» Definir metas de cobertura, grupos prioritarios, doses e populacdo-alvo para cada campanha.
» Parametrizar faixas etarias dos grupos de vacinacao com precisdo de dias, meses € anos.
» Personalizar o layout da Carteira de Vacinagdo Digital com selecdo dos imunobioldgicos exibidos.

* Definir a ordem de exibigdo dos imunobioldgicos na carteira para facilitar a leitura técnica.

+ Utilizar siglas e nomenclaturas abreviadas para otimizar o espago na impressao e visualizagao da carteira.
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2.Registro de Aplicacoes e Seguranca

» Disparar alertas automaticos de atraso vacinal ao abrir o prontuario ou a carteira do paciente.

» Disponibilizar se¢do especifica para gestantes, destacando imunobiologicos aplicados, recomendados e

contraindicados.
» Apresentar a Carteira de Vacinagdo em interface que espelha o layout oficial do Ministério da Satde.
* Registrar aplicagdes com clique direto no imunobiolédgico exibido na carteira.

* Bloquear o registro de aplicagdes fora da cobertura prevista ou de esquemas nao configurados, exceto

mediante justificativa.

» Alertar o operador sobre aplicagdes incompativeis com idade, sexo ou estado gestacional do paciente,

exigindo cancelamento ou confirmagdo fundamentada.

* Registrar como 'Aplicagdo Inadvertida' os erros confirmados e preparar os dados para exportacao

obrigatoria ao SI-PNI.

» Alertar sobre conflitos temporais entre o imunobioldgico selecionado e aplicagdes recentes do histérico

do paciente.
» Sinalizar para o SI-PNI as aplica¢des confirmadas em descumprimento aos prazos de incompatibilidade.
» Gerar automaticamente o aprazamento da proxima dose apos a confirmagao da aplicagdo atual.
* Automatizar a baixa de estoque para esquemas do tipo 'Soro', considerando todas as doses do tratamento.

» Exigir o registro do lote do diluente quando aplicdvel, com filtragem automadtica dos diluentes

compativeis.
* Vincular obrigatoriamente a aplicagdo a campanha e ao grupo de vacinagdo correspondente.
* Permitir a retificagdo de dados de aplicagdo diretamente pelo icone da dose na carteira digital.

* Habilitar a exclusdo de registros de aplicacdo com justificativa obrigatoria e estorno automatico da dose

ao estoque.

* Registrar doses aplicadas fora da rede municipal ou anteriores a implantacao do sistema como Resgate

Vacinal.

+ Editar e excluir registros de resgate vacinal.

« Permitir o aprazamento manual de doses especiais ndo contempladas pelo motor automatico.
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» Liquidar automaticamente aprazamentos ou indicacdes prévias quando a dose for registrada.
» Alterar datas e observagdes de aprazamentos existentes e excluir aprazamentos futuros.

» Registrar, alterar e excluir indicagdes vacinais prescritas pelo profissional de saude.

3.Controle de Frascos e Estoque

*  Monitorar rigorosamente o rendimento de frascos, controlando doses por frasco de imunobiologicos e

diluentes.

» Disponibilizar interface de monitoramento de frascos abertos, com unidade, lote, validade, doses extraidas

e saldo restante, e possibilidade de inutilizagdo motivada parcial ou total.

» Alertar quando a quantidade de doses por frasco informada em nova entrada for divergente de registros

anteriores do mesmo lote.
» Alertar quando houver divergéncia de fabricante para um mesmo lote j4 existente no sistema.
» Associar os motivos de inutilizagdo aos cddigos oficiais de perda do SI-PNI.

* Vincular o cadastro de fabricantes aos codigos de produtores homologados no SI-PNI.

4.Relatorios de Imunizacio

» Identificar pacientes faltosos e pendentes com filtros por bairro, microarea, nome da mae e faixa etéria.
* Emitir boletins de acompanhamento de campanhas, estratificados por faixa etaria e grupo de meta.
* Produzir relatdrios graficos de cobertura vacinal com comparagado entre producado realizada e metas.

* Gerar relatério de movimentagao de imunobioldgicos para o SI-PNI por codigo de produto, apresentacao

e produtor.

» FElaborar relatorio consolidado de doses aplicadas e resgatadas, com série histérica mensal e filtros por

unidade, profissional e grupo.
» Expedir relatdrios analiticos e sintéticos de produtividade por unidade de satide e profissional vacinador.
* Emitir demonstrativo sintético de produgdo por unidade, imunobiolégico e dose.
* Disponibilizar histérico vacinal completo do paciente em ordem cronologica.

* Imprimir a Carteira de Imunizagao oficial com lotes, datas e profissionais responsaveis por cada dose.

» Gerar estatistica de aplicacdo por idade, cruzando unidade, dose e imunobiolédgico.
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» Exportar integralmente ao SI-PNI os blocos de vacinados, registros de vacinacao (aplicagdes e resgates)

e movimentagdo mensal de estoque.
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SUBMODULO — E-SUS APS E AUTORIZACAO DE ALTA COMPLEXIDADE (APAC)

1.A¢des Programaticas

* Criar e gerenciar agcdes programaticas com controle de vigéncia (inicio e fim), limite de inscrigdes e

categorias de beneficios.
» Vincular locais de atendimento especificos a cada acdo programatica cadastrada.
* Definir procedimentos, subsidios e periodicidade de oferta para cada programa de satde.

» Parametrizar eventos e ciclos de atendimento conforme o cronograma das agdes programaticas.

2.Gestao de APAC

* Implementar modulo de gestdo de APAC em conformidade com as normas do Ministério da Saude.
» Cadastrar 6rgaos emissores de autorizagdo ambulatorial e hospitalar conforme a Portaria n® 637/2005.

* Gerenciar faixas numéricas de APAC, com controle de validade dos lotes, numeragao inicial e saldo de

cotas por esfera governamental.
* Registrar a aprovacdo de laudos com trilha de auditoria automatica (data, hora e usuéario).
» Registrar a glosa de laudos aprovados com reversao de status e registro obrigatorio de motivo e autoria.
* Arquivar laudos definitivamente com registro de data, hora e autoria.
» (Carregar automaticamente o proximo numero de APAC disponivel no fluxo de autorizacao individual.

* Emitir a autorizacdo de APAC em duas vias com dados do paciente, solicitagao, autorizador, nimero tinico

e prazo de validade.
* Inserir diretamente APACs ja autorizadas em sistemas externos, dispensando auditoria interna.
* Cancelar autorizagdes vigentes com gravacao imutavel dos dados do cancelamento.

* Renovar APAC com geracdo de novo laudo pré-preenchido a partir do historico (validade padrao de 90

dias), exigindo apenas atualiza¢do clinica.

* Registrar a permanéncia do paciente em APACs de carater inicial, com justificativa clinica obrigatoria.

» Registrar 6bito do paciente e atualizar automaticamente seu status no Cadastro Unico municipal.
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3.Relatorios de APAC

* Emitir relatério de laudos por unidade solicitante, com dados de executante, paciente, prontuario,

procedimento, valor, CID e situagao.
*  Produzir demonstrativo de laudos por unidade executante, com origem, valores e diagndsticos.
» Extrair relatério de laudos por profissional solicitante, com produgdo e valores por requisitante.
» Qerar relatorio de laudos por profissional executante, com detalhamento da produtividade médica.

* Expedir relatério de laudos por municipio solicitante, para controle de pactuacdes e faturamento

intermunicipal.
* Produzir relatorio analitico de laudos por municipio, com detalhamento de procedimentos e auditoria.
» Emitir relatério sintético por municipio solicitante, com quantidades e valores totais.
» Qerar estatistica sintética de laudos por data de solicitagdo, com volume e valoragao financeira.
» Extrair relatorio sintético por CID, identificando patologias de maior custo e incidéncia.

* Emitir relatorio de APACs autorizadas por unidade solicitante, com valor hospitalar, valor profissional e

numeragao.
* Produzir relatério de APACs por unidade executante, com foco em faturamento e produtividade.

* Qerar relatorio por profissional solicitante, com cardter da internagdo/procedimento € remuneragao

prevista.
» Elaborar relatdrio analitico de APACs por municipio solicitante para compensagao financeira.
*  Emitir relatorio sintético por municipio, com quantidades e bindmio de valor hospitalar/profissional.

* Disponibilizar painel de configuracio técnica de WebService com gestdo de credenciais e controle de

integracao.
* Gerenciar o faturamento de AIH no formato oficial SIH/SUS, sem necessidade de redigitacao.

* Receber laudos APAC via integracdo com sistemas de terceiros, com absor¢ao de dados de solicitantes,

executantes, pacientes e laudos.
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SUBMODULO — TRANSPORTE SANITARIO — PLANEJAMENTO E EXECUCAO

1.Cadastros e Configuracao

* Disponibilizar banco de dados com tipologia de veiculos (Ambulancias A/B/C/D, Vans, Micro-6nibus,

Veiculos de Passeio).
* Prover catélogo pré-cadastrado de marcas e fabricantes de veiculos automotores.

» Cadastrar a frota municipal com especificagdes técnicas e capacidade de lotagdo (passageiros sentados,

macas e cadeiras de rodas).

* Registrar os destinos e pontos de referéncia frequentes (hospitais, clinicas de hemodialise, centros de

reabilitagdo).
» Estruturar tabela de justificativas e motivos de deslocamento para fins estatisticos e de regulacao.
» Gerenciar grupos de despesas operacionais (combustivel, pedagio, alimentagdo, estacionamento).
» Cadastrar condutores com registro obrigatorio de numero, categoria e validade da CNH.
» Calcular automaticamente o custo per capita do transporte por paciente e por trajeto.

* Mapear rotas com possibilidade de insercao de paradas intermediarias no itinerario.

2.0peracio e Controle de Viagens

* Agendar viagens em interface simplificada: ao selecionar o destino, sugerir rotas, horarios e proximos

dias com vagas disponiveis na frota.

* Definir a ocupagdo de vaga no ato do agendamento; caso a vaga nao seja efetivamente ocupada, nao

debita-la da capacidade nominal do veiculo.
* Registrar acompanhantes vinculados ao paciente na mesma viagem.

* Reservar vagas para acompanhantes nio identificados nominalmente até a confirma¢ao final (Reserva

Qualificada).

* Parametrizar o tipo de deslocamento do acompanhante (somente ida, somente volta ou ida e volta) e o

impacto na lotagdo.

* Registrar viagens de urgéncia ou sem agendamento prévio, com vinculacdo de condutor, veiculo,

pacientes e destinos.
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» Confirmar oficialmente a saida do veiculo antes de permitir a inclusdo de novos passageiros ou de fluxo

direto.
» Impedir o encerramento da viagem enquanto houver acompanhantes sem identificacao civil registrada.
» Registrar adiantamentos financeiros (diarias ou numerario) para custeio da viagem.

» Executar o fechamento de viagem com data e hora de chegada, quilometragem final e prestagdo de contas

analitica.
* Expedir a Requisi¢ao de Adiantamento para tramite financeiro.
* Gerar e imprimir a Relagdo de Passageiros (Manifesto de Viagem).
*  Emitir a Ordem de Trafego oficial com todos os dados legais exigidos.
* Imprimir comprovantes de agendamento em papel A4 ou via impressora térmica.

» Integrar o cadastro de feriados a logistica, definindo quais rotas serdo mantidas ou suspensas.

3.Relatorios de Transporte

» Extrair relatorio de evolucao mensal de transporte com volume de pacientes, variagdo percentual, despesas

e indicadores de eficiéncia (Km/litro e custo de combustivel).
» Qerar relatorio de absenteismo de transporte, listando pacientes faltosos, rotas, destinos e motivos.

» Elaborar relatorio de despesas por rota e condutor, com custo médio por passageiro, custo por quildometro

e consumo médio de combustivel.

* Produzir demonstrativo de viagens por motivo de deslocamento, com destinos, veiculos, passageiros e

distancias.
» Expedir relatorio de viagens por paciente, com historico de deslocamentos, motoristas e justificativas.
* Gerar relatorio grafico de distribuigdo geografica de viagens por municipio de destino.

* Gerar relatério grafico de demanda por motivo de transporte.

» Extrair mapa didrio de viagens com motorista, veiculo, itinerario e cronograma.
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SUBMODULO - AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE (ACS)
Operar em modo totalmente offline, garantindo a coleta de dados sem necessidade de conexdo ativa
durante as visitas domiciliares.

Oferecer funcionalidades equivalentes as da plataforma web, mantendo paridade de dados e recursos entre

o dispositivo mével e o sistema central.

Ser compativel com Android e iOS por meio de arquitetura multiplataforma baseada em navegadores

modernos, dispensando instalagdes complexas no dispositivo.
Atualizar-se de forma autonoma e silenciosa, sem intervengdo do ACS ou do gestor da unidade.

Centralizar o gerenciamento de credenciais, permitindo ao responsavel da unidade liberar ou revogar o

acesso dos agentes instantaneamente.
Bloquear o acesso do usuario apos tentativas repetidas de autenticagao invalidas.

Controlar a integridade da carga de dados, bloqueando edi¢des de familias e integrantes conforme o prazo

de validade da carga ou o recebimento de nova sincronizagao.

Criptografar todos os dados armazenados localmente no dispositivo para garantir sigilo e integridade das

informacgades.

Gerar automaticamente a Producdo BPA a partir dos registros de visitas concluidas, eliminando a

redigitacdo para faturamento.

Disponibilizar o inventario de familias vinculadas ao territorio de atuacao do agente na carga ativa do

aplicativo.
Atualizar continuamente o cadastro dos membros familiares durante as visitas de acompanhamento.

Incluir novos integrantes no prontudrio familiar diretamente em campo, com sincronizagdo posterior a

base central.

Capturar obrigatoriamente as coordenadas GPS (latitude e longitude) no momento de conclusdo da visita

domiciliar, vinculando a localizacdo exata ao registro do atendimento.
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SUBMODULO — CENTRAL DE REGULACAO DE VAGAS E EXAMES

Direcionar automaticamente as solicitagdes para a fila de espera regulada com base na especialidade,

exame ou procedimento indicado.
Exibir a lista de espera com os usudarios ordenados pela classificacao de prioridade clinica.

Realizar agendamentos a partir da fila de espera, consumindo exclusivamente as cotas definidas na grade

de programacao da regulagao.
Implementar modulo de avaliagdo e classificacdo de risco, contemplando:

a) Estratificacdo por protocolo de cores: Nao Urgente (Azul), Pouco Urgente (Verde), Urgente (Amarelo)

e Emergéncia (Vermelho);

b) Remanejamento técnico: alteragdo do tipo de consulta ou exame para modalidade mais adequada a

necessidade clinica;

c) Acesso ao prontudrio integrado: o médico regulador poderd consultar o histérico clinico do paciente

para embasar a decisao;
d) Devolucdo de solicitacao a unidade de origem com justificativa técnica obrigatoria;
e) Auditoria de encaminhamento: visualizagdo de todos os metadados e rastro do encaminhamento.

Disponibilizar acesso centralizado ao historico de exames realizados e solicitados pelo paciente em toda

a rede.
Emitir guia de requisi¢do de exames em layout padronizado para os prestadores.
Reservar espaco na guia impressa para carimbo e assinatura do profissional solicitante.

Disparar alerta ao profissional quando for detectada solicitagao idéntica ja ativa para o paciente (Controle

de Duplicidade), informando o status atual.

Excluir requisi¢cdes de exames mediante justificativa obrigatdria, mantendo o registro no historico de

cancelamentos para fins de auditoria.
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SUBMODULO — FATURAMENTO SUS E INTELIGENCIA EM SAUDE

1.Faturamento e Exportacao

* Adotar a Tabela SIGTAP como base para todos os registros de atendimento e faturamento.

* Exportar dados cadastrais de cidadaos para o e-SUS AB (PEC/LEDI) de forma total ou incremental, sem

redigitagdo.
» Exportar automaticamente fichas de atividade coletiva e atendimentos (CDS/RAS) para o e-SUS AB.

* Gerenciar o faturamento de APAC no formato oficial SIASUS, a partir dos prontuarios e laudos ja

autorizados.
* Gerenciar o faturamento de AIH no formato SIH/SUS sem necessidade de digitagdo manual.
» Processar o faturamento do BPA nas modalidades Consolidada e Individualizada para o STASUS.
* Gerar arquivos BPA de forma centralizada (toda a rede) ou individualizada por unidade.

* Importar arquivos BPA de prestadores externos e do Ministério da Satde, com rotina de critica para

identificar inconsisténcias.

* Monitorar analiticamente o custo do paciente do acolhimento a alta, abrangendo internacdes, consultas e

exames.

* Emitir prévias de faturamento segmentadas por unidade, profissional ou consolidado municipal.
* Permitir a digitagdo manual de producao para unidades em implantagado tecnologica.

» Registrar e exportar o RAAS na modalidade Domiciliar.

* Registrar e exportar o RAAS na modalidade Psicossocial (CAPS).

» Parametrizar valores diferenciados de repasse financeiro (complementacao municipal), independentes da

tabela SUS base.
* Manter a Tabela Unificada do SUS atualizada em todos os calculos de faturamento.
» Trabalhar por competéncia mensal, com fechamento contabil conforme o cronograma ministerial.

* Executar automaticamente as regras de validagdo do SUS (compatibilidade CBO/procedimento, idade,

sexo e quantidade maxima) em tempo real.

» Qerar e exportar arquivos RAAS sem retrabalho ou digitagdo externa.

* Exportar dados para monitoramento do HIPERDIA a partir da base assistencial.
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Garantir exportacao fluida para todo o ecossistema e-SUS.

Gerar e exportar a producao vacinal ao SI-PNI de forma automatizada.
Emitir o BPA Consolidado impresso para conferéncia.

Emitir o BPA Individualizado impresso.

Imprimir a prévia de faturamento (BPA) para conferéncia técnica.

2.Painéis de Inteligéncia em Satde (BI)

Exibir painel grafico com evolucao historica das dispensagdes farmacéuticas, comparando volumes

mensais € anuais.
Apresentar grafico evolutivo de atendimentos farmaceéuticos e intervengdes clinicas.

Disponibilizar painel comparativo de volume de produtos dispensados, com sele¢do de itens para analise

de sazonalidade.

Indicar graficamente a Demanda Reprimida, listando os produtos com maior indice de falta e quantidades

necessarias para suprir a competéncia.

Exibir painel de Giro de Estoque com entradas, saidas e demanda reprimida por item e periodo.
Apresentar grafico historico de consultas médicas agendadas com comparagao entre meses € anos.
Apresentar grafico historico de atendimentos odontolégicos agendados e realizados.

Exibir painel de Tempo Médio de Espera por especialidade, distinguindo atendimentos eletivos de

urgéncias.

Disponibilizar pirdmide etaria ou grafico de distribuicdo da populagdo cadastrada por faixa de idade e

género.

Apresentar painel de Cobertura Vacinal com indice de protecdo por imunobioldgico e ano, com selegao

personalizada.
Emitir relatorio de desempenho de cadastramento e atualizacdao da base populacional por periodo.

Gerar relatorio sintético de agendamentos por bairro, com volume de consultas, retornos e avaliagdes

georreferenciadas.

Apresentar grafico de atendimentos por perfil etario e sexo, consolidando a produtividade ambulatorial.

Exibir indicador em tempo real (KPI) com o total de consultas realizadas na Aten¢do Basica.
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* Monitorar o Absenteismo (Consultas Perdidas) na Atengdo Basica com vistas a estratégias de reducgdo de

faltas.

» Exibir contador global de exames laboratoriais € de imagem solicitados no periodo.

» Exibir contador em tempo real de doses de vacinas aplicadas na rede municipal.
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MODULO PORTAL WEB DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - SAUDE (SUS)

1. Base Legal
O presente modulo deve observar, no que couber:

e Lein®8.080, de 19 de setembro de 1990 (Lei Organica da Saude), especialmente quanto aos principios
da universalidade, integralidade e participagdo da comunidade na organizagdo do Sistema Unico de
Saude;

e Lein®8.142, de 28 de dezembro de 1990, quanto a participacdo da comunidade na gestdo do SUS;

e Decreto n® 7.508, de 28 de junho de 2011, que regulamenta a Lei n® 8.080/1990 quanto a organizacao do
SUS, ao planejamento da satde e a articulagdo interfederativa;

e Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD),
especialmente art. 5°, inciso II, e art. 11, por tratar-se de dados pessoais sensiveis relativos a saude do
cidaddo;

e Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagao), quanto a transparéncia ativa
de informagdes de interesse publico relacionadas aos servigos de saude;

e normativos do Ministério da Saude relativos a Rede Nacional de Dados em Saude (RNDS), ao Sistema
de Regulacdo (SISREG), ao e-SUS Atencao Primaria (e-SUS APS) e ao Cadastro Nacional de

Estabelecimentos de Satide (CNES), observadas as versdes vigentes a €poca da execucao contratual.
2. Funcionalidades

2.1. O moédulo deve ser disponibilizado como aplicagdao web responsiva, acessivel por meio de navegador, sem
exigencia de instalagdo de aplicativo em loja de aplicativos, com visualizacao adequada em dispositivos

moveis, tablets e desktops.

2.2. O moédulo deve permitir que o cidadao realize seu cadastro e autenticagdo mediante CPF e senha, com

possibilidade de vinculagdo ao Cartdo Nacional de Saude (CNS).

2.3. O moédulo deve permitir que o cidadao recupere ou redefina sua senha de acesso de forma autonoma,

mediante mecanismo seguro de verificacao de identidade.
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2.4. O modulo deve permitir que o cidaddo visualize exclusivamente os dados de satide vinculados ao seu
proprio cadastro, ressalvada a hipotese de representacdo legal de menores, idosos ou pessoas com deficiéncia,

quando devidamente configurada e autorizada.

2.5. O modulo deve possibilitar ao cidaddo consultar as unidades de saide do municipio, com endereco,

telefone, horario de funcionamento, especialidades e servigos disponiveis.

2.6. O modulo deve possibilitar ao cidadao consultar sua carteira de vacinacao digital, com historico de
imunizagdes realizadas em unidades de saude do municipio, incluindo tipo de imunobioldgico, data de

aplicagdo e dose.

2.7. O modulo deve possibilitar ao cidadao consultar o histdrico de dispensagao de medicamentos realizadas

pela farmacia basica municipal, incluindo nome do medicamento, data de dispensac¢do e quantidade fornecida.

2.8. O modulo deve possibilitar ao cidadao consultar o historico de atendimentos realizados em unidades de
saude do municipio, respeitadas as restrigdes de acesso a dados clinicos sensiveis definidas pela Contratante e

pela legislacdo de protecao de dados.

2.9. O modulo deve possibilitar ao cidadao consultar os agendamentos de consultas e exames programados nas

unidades de saude do municipio, com data, horario, unidade e especialidade ou procedimento agendado.

2.10. O moédulo deve possibilitar ao cidaddo solicitar o agendamento de consultas e exames, observados os

fluxos de regulacao e disponibilidade de vagas definidos pela Secretaria Municipal de Saude.

2.11. O médulo deve possibilitar ao cidadao cancelar ou remarcar consultas e exames previamente agendados,

respeitados os prazos e regras definidos pela Contratante.

2.12. O moddulo deve possibilitar ao cidaddo consultar a situagdo de encaminhamentos e solicitagcdes submetidas

a regulacdo municipal, incluindo posi¢do em fila de espera, quando aplicavel.

2.13. O mddulo deve possibilitar o envio de notificagdes ao cidaddo relativas a lembretes de consultas e exames
agendados, campanhas de vacinagdo e demais comunicados de interesse em saude, por meio eletronico

previamente autorizado pelo cidadao.

2.14. O moddulo deve possibilitar ao cidadao registrar manifestagdes, dividas, elogios, sugestdes, reclamagoes e

denuncias relacionadas aos servigos de sailde do municipio, com niimero de protocolo para acompanhamento.
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2.15. O médulo deve possibilitar ao cidaddo acompanhar a situacdo de manifestagdes registradas por meio de

namero de protocolo.

2.16. O moddulo deve possibilitar a configuracao, pelo administrador, das funcionalidades disponiveis ao

cidaddo, das mensagens exibidas e dos parametros de notificagdo.

2.17. O moédulo deve possibilitar a integracao com sistemas do Ministério da Satde e demais sistemas
estruturantes utilizados pela Secretaria Municipal de Saiude, de modo a assegurar consisténcia entre os dados

disponibilizados ao cidaddo e os registros oficiais.

2.18. O moédulo deve assegurar o registro de log de acesso a dados sensiveis de saude, contendo identificagao

do usuério, data, horario e tipo de informagao acessada, para fins de auditoria e atendimento a LGPD.

2.19. O mdédulo deve possibilitar ao cidadao exercer, de forma facilitada, os direitos previstos na LGPD

relativos aos seus dados pessoais, incluindo solicitagao de informagdes sobre o tratamento realizado.

2.20. O médulo deve seguir diretrizes de acessibilidade digital, permitindo ajuste de tamanho de fonte e

contraste, de modo a atender pessoas com deficiéncia visual e idosos.

3. Relatorios

3.1. Relatério de agendamentos realizados, cancelados e remarcados por meio do portal, por periodo, unidade e

especialidade.
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MIGRACAO/CONVERSAO DO BANCO DE DADOS E HOMOLOGACAO DA CONVERSAO

1. Premissas e Obrigacoes

* Apds a emissao da ordem de inicio de servigo pela CONTRATANTE, devera ocorrer a
migracao/conversdo dos dados existentes no(s) banco(s) de dados do software em uso para o banco de

dados do software contratado.

* A migragdo devera garantir a continuidade do acesso a todas as informacdes migradas, conforme

normas € cronogramas estabelecidos.

A CONTRATADA ¢ responsavel pela integralidade e fidelidade dos dados convertidos, devendo realizar

a homologacao da conversao junto a CONTRATANTE antes da entrada em producao do novo sistema.




